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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA PROCESSUAL — DFDP
LEI N° 14.133/2021
EXERCICIO FINANCEIRO 2025

Em atendimento ao disposto nos artigos 5° e 6° da Lei Federal n° 9.784/1999 que regula o
processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal, podendo ser aplicada no
ambito Municipal diante da auséncia de lei especifica, procedemos a abertura de processo
administrativo, tendo por objetivo:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 47/2025.
AUTUADO EM: 03/02/2025.

(X) AQUISICAO DE SUPRIMENTOS

( ) AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS

( ) AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

( ) AQUISICAO DE MOBILIARIOS

( ) CONTRATACAO DE SERVICOS

( ) TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL

Pelo presente instrumento, encaminhamos a consideracdo da Presidente do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES este Documento de
Formalizagcdo da Demanda Processual — DFDP, para apreciagao.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA PROCESSUAL MATRICULA N.2

Gabriela Alves de Araujo (Diretora de Administragdo e Finangas) 66176-1

E-MAIL (RESPONSAVEL) TELEFONE

adminfinanceiro@ipres.rj.gov.br (22) 99972-6071 / (22) 2651-
4827

IDENTIFICACAO DA DEMANDA — DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO
Aquisicdo de 30 (trinta) licengas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do Pacote Office.

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATAGCAO

A contratacdo é devido ao fato de que atualmente os computadores encontram-se sem licenca em vigor e os
colaboradores estdo utilizando o Libre Office, programa este que nao possui todos os recursos necessarios igual ao Pacote
Office.

QUANTIDADES DE ITENS/SERVICOS A SEREM ADQUIRIDOS/CONTRATADOS

As licengas sdo necessarias para a continuidade do correto funcionamento das aplicagdes do Pacote Office, indispensaveis
para a prestagdo de servigos no/pelo IPRES. Além disso, vale lembrar que, no processo de geracdo de documentos e
planilhas, somente as aplicagdes do Pacote Office sdo compativeis com os programas institucionais.

DATA PREVISTA PARA DISPONIBILIDADE DOS ITENS/SERVICOS

Até 31/08/2025.

PRIORIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO

BAIXA( ) MEDIA( ) ALTA(X)

JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

A justificativa da prioridade é alta, pois atualmente os computadores encontram-se sem licenga em vigor e os

colaboradores estdo utilizando o Libre Office, programa este que nao possui todos os recursos necessarios igual ao Pacote
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Saquarema, 26 de maio de 2025.

Docurmertto assinado digitalmente

_‘: GABRIELA ALVES DE ARAUJO
'_) S / Data/Hora: 26/05/2025 16:18h
/
" A

Responsavel pela Formalizacdo da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araiijo

Diretora de Administracao e Financas

Matricula n° 66176-1

Encaminhe-se a Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberagdo sobre a apresentacdo da demanda e o
prosseguimento da solicitacdao de aquisi¢dao/contratacao.

De acordo,

Documento assinado digitalmente
NILMAR EPAMINONDAS
DataiHora: 26/05/2025 16:22h

Presidente

Nilmar Epaminondas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n° 9028
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(IN SEGES n® 58 de 08/08/2022)

Processo Administrativo n247/2025

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO

(obrigatorio):

Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do
Pacote Office.

0 Pacote Office (Microsoft Office) é amplamente utilizado em diversos setores da
administracdo publica e privada, sendo considerado um padrdo de mercado. A sua
adocdo vitalicia garante a uniformidade dos processos administrativos, promovendo
maior produtividade e reduzindo problemas de compatibilidade entre documentos. A
familiaridade dos servidores publicos com a interface e funcionalidades do pacote
também evita a necessidade de longos periodos de treinamento, otimizando o tempo e os

recursos humanos.

Embora a aquisicao do Pacote Office vitalicio represente um custo inicial mais elevado
em comparacdo a licengas temporarias ou modelos de assinatura, essa modalidade
elimina a necessidade de pagamentos periddicos, reduzindo os custos a médio e longo
prazo. A despesa se transforma em um investimento duradouro, que contribui para a
sustentabilidade orgamentaria do o6rgdo e reduz a dependéncia de renovagdes

contratuais e licitatérias frequentes.

O uso de softwares licenciados oficialmente, como o Microsoft Office em versao vitalicia,
assegura atualizacOes de seguranga, suporte técnico e conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD). A adog¢do de softwares alternativos ou gratuitos pode
comprometer a integridade e a confidencialidade das informacgdes publicas, além de
gerar vulnerabilidades. O Pacote Office possui integracdo nativa com solugdes de
seguranga corporativa e sistemas operacionais amplamente usados na administracdo

publica.

Em um ambiente publico, a interrupcdo de servicos por problemas com licenciamento ou
com a substituicdo de sistemas pode causar atrasos na prestacdo de servicos essenciais a
populacdo. A licenca vitalicia mitiga esse risco, garantindo que as ferramentas essenciais
estejam sempre disponiveis, sem a necessidade de renovacdo constante ou risco de

suspensao por vencimento de licenca.
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A administracdo publica deve se pautar pelo principio da eficiéncia (art. 37 da
Constituicdo Federal), buscando a melhor relacao custo-beneficio para a coletividade. O
Pacote Office vitalicio oferece essa eficiéncia ao garantir estabilidade tecnolégica,
previsibilidade orcamentaria e continuidade das atividades. Em ultima instancia, isso se

traduz em melhor atendimento ao cidadao, foco primordial da atuagdo estatal.

A contratacdo do Pacote Office vitalicio por um 6rgdo publico representa uma decisdo
estratégica, que alinha sustentabilidade financeira, seguranca institucional e eficiéncia
administrativa. Sob a ética do interesse publico, essa aquisicdo se justifica como medida
necessaria para assegurar a qualidade dos servigos prestados a populacdo e a adequada

gestdo dos recursos publicos.

2. DESCRICA0O DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO NECESSARIOS E
SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUCAO, PREVENDO CRITERIOS E PRATICAS
DE SUSTENTABILIDADE, OBSERVADAS AS LEIS OU REGULAMENTACOES
ESPECIFICAS, BEM COMO PADROES MiNIMOS DE QUALIDADE E
DESEMPENHO:

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021 e

Decreto Municipal n® 2.724 de 10 de janeiro de 2024.

a) O prazo de entrega, do objeto licitado devera ser de até 07 (sete) dias uteis, a contar

do recebimento da ordem de compra.

b) Os produtos deverdo ser entregues na sede do Instituto, que esta localizada no
seguinte endereco: Rua Frutuoso de Oliveira, n°® 98, Centro, Saquarema, CEP 28.990-764.
Com hordrios de funcionamento de segunda a sexta-feira, das 09h até as 17h, e-mail:

licitacaoipres@gmail.com.

c) A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacao, com base no inciso II

do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021 (critério menor preco);

d) Para a aquisicao dos bens pretendidos, os eventuais interessados deverao comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar todos os documentos a titulo habilitagcdo, nos termos do art. 62, da Lei n?

14.133/2021.

e) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e
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local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,

procedéncia e prazo de garantia ou validade;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os

artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

g) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

h) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com

a devida comprovacgao;

i) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitacdo;

j) Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR, PODENDO, ENTRE OUTRAS
OPCOES:

a) ser consideradas contrata¢cdes similares feitas por outros orgios e
entidades publicas, bem como por organiza¢des privadas, no contexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovacdoes que melhor atendam as
necessidades da Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta piblica, preferencialmente na
forma eletronica, para coleta de contribuicoes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a
bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada op¢do para escolha
da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em
sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opcdes logisticas menos onerosas a

Administracéo, tais como chamamentos publicos de doacio e permutas.

Embora existam alternativas ao Pacote Office que podem ser consideradas por 6rgaos

publicos — como softwares livres ou outros servicos de produtividade baseados em
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nuvem —, a andlise técnica, administrativa e estratégica demonstra que o Pacote Office
ainda se apresenta como a solucdo mais adequada sob a perspectiva do interesse

publico.
1. Alternativas Disponiveis ao Pacote Office

a) Softwares Livres (LibreOffice, OpenOffice, OnlyOffice)

Esses programas sao gratuitos, de codigo aberto e possuem funcionalidades similares as
do Pacote Office. Sdo frequentemente apontados como alternativas viaveis por nao

implicarem em custos de licenciamento.
Vantagens:
e Sem custo de aquisi¢ao.
e Possibilidade de customizagdo por equipes de TL
e Aderéncia a formatos abertos (ODF).
Desvantagens:

e Baixa compatibilidade com documentos do Microsoft Office, amplamente
utilizados em 6rgaos publicos, inclusive em processos judiciais, administrativos e

interinstitucionais.
e Curva de aprendizado elevada e necessidade de treinamento especifico.

e Dificuldades de integracdo com sistemas corporativos amplamente baseados em

solucdes Microsoft.
e Suporte técnico limitado ou inexistente.

b) Soluc¢des baseadas em nuvem (Google Workspace, Zoho Docs, OnlyOffice Cloud)

Plataformas como o Google Workspace oferecem editores de texto, planilhas e

apresentacdes com funcionalidades colaborativas em nuvem.
Vantagens:

e Colaboracao em tempo real.

e Facilidade de acesso remoto.

e Menor dependéncia de equipamentos locais.
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Desvantagens:
e Dependéncia da internet e de servidores externos.
e Riscos a seguranca da informacdo e a privacidade de dados sensiveis.

e Possivel incompatibilidade com legislacbes nacionais, como a LGPD,

especialmente se os dados forem armazenados fora do pais.

o Dificuldade de integracdo com sistemas legados e infraestrutura ja consolidada

baseada em Windows.

2. Porque o Pacote Office é a melhor soluc¢io?

a) Padrido de mercado e compatibilidade

0 Pacote Office (Microsoft Office) é o padrdo de fato adotado pela maioria das instituicdes
publicas e privadas no Brasil. Sua compatibilidade com os formatos mais utilizados
garante fluidez na comunicagdo interinstitucional e evita retrabalho com conversdes de

arquivos.
b) Maior aderéncia aos requisitos técnicos e operacionais

O Office integra-se perfeitamente ao sistema operacional Windows, presente na grande
maioria dos 6rgdos publicos. Além disso, é compativel com sistemas de gestdo

documental, softwares juridicos e ERPs governamentais.
c) Seguranca e conformidade

A Microsoft oferece atualizagdes continuas, suporte técnico e conformidade com normas
de seguranca e protecdo de dados, alinhando-se a LGPD e as exigéncias da administracdo
publica. A infraestrutura da Microsoft permite controle de acessos, auditorias e uso de

criptografia corporativa.
d) Reducao de riscos operacionais e de transicao

A substituicio do Pacote Office por solugdes alternativas envolve custos indiretos
elevados, como treinamento, adaptacdo de sistemas, resisténcia dos usudrios e
instabilidade nos fluxos de trabalho. A manutenc¢do do Office evita esses riscos e assegura

continuidade.

Conclusio:

Embora seja legitimo considerar alternativas como softwares livres ou solucdes em

nuvem, especialmente sob a o6tica da economicidade, esses caminhos enfrentam
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limitagdes técnicas, legais e operacionais que podem comprometer a eficiéncia e a
seguranca dos servigcos publicos. O Pacote Office, por sua vez, oferece robustez,
compatibilidade, suporte técnico e continuidade institucional, alinhando-se ao principio
da eficiéncia e ao interesse publico. Portanto, permanece como a solu¢do mais adequada
para atender as necessidades de o6rgaos publicos de forma segura, estavel e

economicamente justificavel a longo prazo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O
CASO:

A solucdo proposta é a Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30
computadores do IPRES) do Pacote Office.

A presente solucdo tem por objeto a aquisicdo de licencas perpétuas (vitalicias) do
Pacote Microsoft Office, na versdo mais atual disponivel no momento da contratagao,
com o objetivo de atender a demanda do drgdo publico por ferramentas de
produtividades consolidadas, confidveis, seguras e compativeis com os sistemas e

processos administrativos ja em uso.

A contratacdo se justifica pela necessidade de:
e Padronizacao das ferramentas de edicio de documentos, planilhas e

apresentacoes.

e Compatibilidade com documentos produzidos por outros o6rgdos da

Administracdo Publica, tribunais, fornecedores e cidadaos.

o Aderéncia as praticas de mercado e integracdo com sistemas operacionais

amplamente utilizados (Windows).

¢ Reducdo de custos a longo prazo, evitando a necessidade de renovagdes anuais

ou mensais por meio de assinaturas temporarias.

e Conformidade com a LGPD, garantindo seguranga, privacidade e rastreabilidade

das informacoes.

A solucdo compreende:

a) Licenciamento Perpétuo (Vitalicio)

o Licenca definitiva e ndo expiravel do software Microsoft Office em versdo

profissional (como Office Professional Plus ou similar).
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e Compativel com a arquitetura dos equipamentos do 6rgado (32 ou 64 bits).

e Licencas por dispositivo (device-based), com direito de reinstalacdo em caso de

substituicdo de hardware.

e Permissdo para uso continuo, sem necessidade de pagamentos periddicos.
b) Aplicativos Incluidos

e Microsoft Word

e Microsoft Excel

e Microsoft PowerPoint

e Microsoft Outlook

e Microsoft Access (quando aplicavel)

e Microsoft Publisher

e Microsoft OneNote
c) Suporte a Instalacido e Configuracao Inicial

e Suporte técnico especializado para instalacdo inicial, ativacdo de licencas e

eventuais ajustes de compatibilidade com os sistemas do 6rgao.
e Manual de instalagdo e ativacdo fornecido em portugués.

Exigéncias Relacionadas a Manutencao e Assisténcia Técnica

Embora o modelo de licenga vitalicia ndo inclua atualiza¢des continuas do software para
versOes futuras (como ocorre nas assinaturas do Office 365), é imprescindivel que o

fornecedor atenda as seguintes exigéncias de manutencao e suporte:
a) Suporte Técnico

e Atendimento remoto (via telefone, e-mail ou sistema de chamados) para solucido

de problemas relacionados a ativag¢do, instalagdo e uso basico.
e Atendimento em portugués e no horario comercial.
e Tempo maximo de resposta: 24 horas uteis ap6s abertura de chamado.
b) Garantia de Funcionamento

e (Garantia de funcionamento do software nos ambientes operacionais atuais
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e (Caso ocorra incompatibilidade provocada por falha no licenciamento ou produto

defeituoso, o fornecedor devera fornecer substituicao gratuita da licenca.
c) Atualizac¢oes de Seguranca

e Inclusdo de atualizacdes corretivas e de seguranca publicadas pela Microsoft
durante o ciclo de vida do produto licenciado, conforme politicas da prépria

desenvolvedora.

e Fornecedor devera garantir a legalidade da licenca adquirida, com acesso

garantido a updates oficiais.

Requisitos Legais e Contratuais

e O fornecedor devera ser revendedor autorizado Microsoft.

e As licencas fornecidas deverdo ser originais, novas, sem uso anterior ou

reativacao.

e Toda documentagdo de propriedade da licenca devera ser entregue ao 6rgao

(certificado digital, chave de ativacdo, nota fiscal descritiva).

e O contrato devera prever clausula de rescisio por fornecimento de software

pirata ou incompativel com os termos estabelecidos pela Microsoft.

Conclusao

A contratacdo da licenca vitalicia do Pacote Office representa uma solu¢do tecnicamente
robusta, financeiramente eficiente e juridicamente segura. Com a devida exigéncia de
suporte técnico, manutencdo minima e conformidade legal, o 6rgao publico garante uma
ferramenta essencial para a continuidade administrativa, mitigando riscos e respeitando

o principio da eficiéncia previsto no art. 37 da Constituicao Federal.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS, ACOMPANHADA
DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE,
CONSIDERANDO A INTERDEPENDENCIA COM OUTRAS CONTRATACOES, DE
MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA (obrigatério)

Especificagbes e Quantidades: Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30

computadores do IPRES) do Pacote Office.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS PRECOS
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UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO
CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRAGCAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU
SIGILO ATE A CONCLUSAO DA LICITACAO (obrigatério):

Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do
Pacote Office.
Valor Unitario: Office Home & Business 2024 = R$1.989,00 (mil, novecentos e

oitenta e nove reais). Extraido do préprio site da Microsoft.

2024 /cfq7ttcOpbm7#tab-vis-o-geral - acesso em 26/05/2025 as 10h40min.

Observacoes: Os valores da pesquisa prévia de pregos podem variar conforme os
acréscimos e diminui¢cdes de cada site em que sdo comercializados os produtos
(pagamentos via PIX, Cartdo, com ou sem desconto e entre outros), bem como com a
situacdo da localizagdo (loja fisica ou somente virtual) do comerciante. E preciso
enfatizar que os precos das lojas fisicas, bem como das contratacdes com a

Administra¢do Publica tendem a ser mais robustos.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

(obrigatorio):

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitacées atenderao ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na
aplicacdo deste principio, o § 12 do mesmo art. 47 estabelece que devam ser
considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracio de varios
contratos frente as vantagens da redugdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o

dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentraciao de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento NAO DEVERA ser aplicado na presente
contratacdo, tendo em vista que a divisdo do objeto ndo gerard ganho de economia de

escala e viabilidade técnica.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

Nao ha, nesta Autarquia Municipal, contratacdes correlatas e/ou interdependentes da

pretendida neste processo.

9. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM 0S

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/

Para autenticar: https://pegd.npibrasil.com/ibass/autenti cardocumento.rule?sys=GED& id=Ui50R7nt4u2i QzxF.



Estado do Rio de Janeiro

IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema

(e
ey
Prefeitura Municipal de Saquarema IC )

INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE:

A contratacdo pretendida esta prevista no Plano de Contratacdes Anual do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES, que estd em consonancia
com o seu orcamento anual. Dessa forma, a contratagao supracitada podera ser atendida
pela Dotacdo Or¢camentaria n2 3.3.90.39.99.00.00 - Outros Servicos de Terceiros

(Pessoa Juridica).

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS:

Pretende-se, com o presente processo por Dispensa de Licitagdo, assegurar a sele¢cdo da
proposta apta a gerar a contrata¢do mais vantajosa para o Instituto.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a
justa competicdo, bem como evitar contratacio com sobre preco ou com prego
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execugao do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo por Dispensa de Licitacdo exigird da
contratada o cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a
racionalizacdo e otimizac¢ao do uso dos recursos, bem como para a reducdo dos impactos

ambientais.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGCAO PREVIAMENTE
A CELEBRAGCAO DO CONTRATO, TAIS COMO ADAPTACOES NO AMBIENTE DO
ORGAO OU DA ENTIDADE, NECESSIDADE DE OBTENCAO DE LICENCAS,
OUTORGAS OU AUTORIZACOES, CAPACITACAO DE SERVIDORES OU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:

Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no
ambito do Instituto. Entretanto, o gestor e fiscal do contrato devem ter ciéncia do que
aborda o Decreto Municipal n2 2.722 de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta o § 32 do
art. 82 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a
atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de
contratacdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

0 Setor requisitante indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato.
Ademais, para que a pretendida contratacao tenha sucesso, é preciso que outras etapas

sejam concluidas, quais sejam:
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a) elaboracdo de minuta do edital ou aviso de contratacio direta;

b) realiza¢do de certificacao de disponibilidade or¢amentaria;

c) designacdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratacdo
(conforme o caso);

d) elaborag¢do de minuta do contrato, caso aplicavel;

e) encaminhamento do processo para analise juridica;

f) analise da manifestacdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no
parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados, caso aplicavel;

g) publicacdo e divulgacdo do edital e anexos ou aviso de contratacdo direta;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao, caso aplicavel;

i) realizacdo do certame, com suas respectivas etapas, caso aplicavel;

j) realizacdo de empenho; e

k) assinatura e publica¢do do contrato, caso aplicavel.

12.DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE
ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA
DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL:

Embora a contratacdo de software, como o Pacote Microsoft Office em versao vitalicia,
tenha natureza predominantemente digital, existem impactos ambientais indiretos
associados ao seu ciclo de vida, principalmente relacionados ao uso de hardware
(computadores, servidores e redes) necessario para sua operacdo, bem como a geracdo
de residuos eletronicos (e-waste) ao longo do tempo. A seguir, sdo descritos os principais
impactos ambientais possiveis, as medidas mitigadoras associadas e os requisitos

sustentaveis a serem adotados pelo 6rgio contratante e fornecedores.

Possiveis Impactos Ambientais
a) Consumo de Energia Elétrica

o Utilizacdo de equipamentos computacionais para instalacio, uso e

armazenamento do software, que demanda energia elétrica continua.
b) Obsolescéncia de Hardware

e Com a atualizacdo dos softwares e mudancas nos requisitos técnicos, parte do
parque tecnolédgico pode se tornar obsoleta, o que pode gerar descarte prematuro

de equipamentos.
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¢) Geracgdo de Residuos Sdlidos Eletronicos

e A substituicio ou descarte de computadores e periféricos (por exemplo, em
decorréncia de incompatibilidade com a versdo do software adquirido) pode
gerar refugos eletrdnicos, classificados como residuos perigosos (classe I),

conforme legislacdo ambiental vigente.
Medidas Mitigadoras e de Sustentabilidade
a) Requisitos de Baixo Consumo de Energia

e A solucdo devera ser compativel com equipamentos com selo de eficiéncia

energética (ex: Procel A ou Energy Star).

e (O 6rgio devera priorizar a instalacdo do software em maquinas com recursos

otimizados de energia (modo de economia, suspensdo automatica, entre outros).

e Estimular o uso de computadores com maior tempo de vida ttil e baixo

consumo energético.
b) Logistica Reversa de Equipamentos e Periféricos

e O odrgdo publico devera manter, conforme determina a Politica Nacional de
Residuos Sélidos (Lei n2 12.305/2010), um plano de logistica reversa para o

descarte de equipamentos de informatica.

e Equipamentos obsoletos devem ser encaminhados a entidades certificadas para

reciclagem, reaproveitamento ou descarte ambientalmente adequado.

e Incluir cldusula contratual que exija do fornecedor o compromisso com

praticas sustentaveis, mesmo que o objeto principal seja digital.
c) Aquisicdo de Licencas Digitais

e Priorizar a entrega do produto em formato exclusivamente digital, evitando

materiais impressos, midias fisicas (CDs, DVDs) e embalagens.
e Reduzir a emissao de carbono e o uso de papel e plastico.
d) Treinamento e Uso Sustentavel

e Promover acdes de capacitacdo interna sobre uso consciente da tecnologia,
evitando desperdicio de energia e promovendo boas praticas de TI verde (Green

IT).
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como desligamento de equipamentos fora do horario de expediente.
Requisitos Sustentaveis a Serem Previstos em Edital ou Contrato

1. Entrega 100% digital do produto, incluindo manuais, chave de ativagdo e nota

fiscal.
2. Compatibilidade com computadores energeticamente eficientes.

3. Declaracao do fornecedor de que o software nao requer, para sua instalacdo e
funcionamento, aquisicio de equipamentos com requisitos além dos padrdées

médios do mercado.

4. Clausula de responsabilidade socioambiental exigindo do fornecedor o

cumprimento da legislacdo ambiental e incentivo a TI sustentavel.

5. Comprovacdo da inexisténcia de embalagens fisicas no fornecimento do

software, evitando descarte desnecessario.
Conclusiao:

Apesar de tratar-se de um produto digital, a contratacdo da licenga vitalicia do Pacote
Office deve observar os impactos ambientais indiretos que podem advir do seu uso e
operacdo. A ado¢do de medidas mitigadoras como a entrega digital, uso de hardware
eficiente, praticas de TI verde e logistica reversa de equipamentos garante a
conformidade com os principios da sustentabilidade, como determina a Nova Lei de
Licitagoes (Lei n2 14.133/2021), promovendo o uso racional dos recursos publicos e o

respeito ao meio ambiente.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO
PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (obrigatoério):

Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentario para subsidiar
esta contratacdo, declaramos que a melhor alternativa para solucionar a demanda é
realizar a Dispensa de Licitacdo (critério menor preco), com base no inciso II do
artigo 75 da Lei n2 14.133/2021 (cujos valores foram atualizados pelo Decreto

Federal n© 12.343, de 30 de dezembro de 2024).

Saquarema, 26 de maio de 2025.
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Documento assinado digitalmente

_“' GABRIELA ALVES DE ARAUJO
;) i / DataiHora: 26/05/2025 16:18h
/
"

Responsavel pela Formalizac¢io da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratjo
Diretora de Administracao e Financas
Matricula n® 66176-1
Encaminhe-se a Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de

Saquarema - IPRES, para andlise e deliberagao sobre este Estudo Técnico Preliminar e o

prosseguimento da solicitacdo de aquisicdo/contratacgdo.

De acordo,

Documetto assinado digitalmente

* NILMAR EPAMINONDAS

E |

L) i / DatafHora: 26/05/2025 16:22h
/
- S

Presidente

Nilmar Epaminondas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n® 9028
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ANALISE DE RISCOS (LEI N2 14.133/2021)
Processo Administrativo n2 47/2025

RISCO 01

Fase de Andlise: Planejamento da Contratagcéo
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Auséncia da formalizagdo da demanda ou documento incompleto, gerando uma possivel
contratagao que n&o atende aos objetivos institucionais.

Acdo Preventiva: Area requisitante deve iniciar o processo por meio do preenchimento do
‘Documento de Formalizagdo de Demanda Processual (DFDP)”, conforme modelo préprio
disponibilizado.

Responsavel: Setor requisitante.

Acdo de Contingéncia: Equipe de planejamento da contratagdo devolve o processo a area
requisitante para elaborar ou complementar o DFDP, quando necessario. Somente apds isso inicia o
planejamento da contratagao.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagéo.

RISCO 02

Fase de Andlise: Planejamento da Contratacéo

Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Contratagdo sem a realizagdo de estudos técnicos preliminares, trazendo prejuizos para a
Administracdo em virtude da possibilidade de desperdicio de recursos publicos, impossibilidade de

contratagao ou especificagdes indevidas.

Acdo Preventiva: Os Estudos Técnicos Preliminares devem ser realizados e adequados para cada
tipo de contratacao.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagéo.

Acao de Contingéncia: O processo de contratacdo que ndo contenha o Estudo Técnico Preliminar nao
deve ser aprovado.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
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RISCO 03

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Os servidores indicados pelo requisitante para compor a equipe de planejamento ndo possuem
capacidade técnica para executar as tarefas inerentes a fase de planejamento da contratagao.

Acdo preventiva: O responsavel pela demanda escolhe servidores com perfil adequado para atuarem
no planejamento da contratacéo.

Responsavel: Setor requisitante.

Acdo de contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Contratagcbes para
compor a equipe de planejamento da contratagdo envia e-mail ou oficio ao responsavel pela
demanda com copia para a Diretoria de Planejamento das Contratagdes, solicitando que seja
indicado outro servidor para colaborar no planejamento da contratagao.

Responsaveis: Servidores indicados pela Diretoria Executiva.

RISCO 04

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Dificuldades de comunicagdo com a unidade requisitante, provocando atrasos na elaboragao
dos documentos obrigatérios na fase de planejamento da contratagdo, ou produzindo documentos
que nao atendem as especificagdes do objeto e a legislagado vigente.

Acdo preventiva: O servidor da equipe de planejamento da contratagédo indicado pela Diretoria de
Planejamento das Contratagdes recebe a demanda e inicia imediatamente a comunicagdo com os
membros indicados pela unidade requisitante, utilizando-se de diversos canais, como e-mail e
aplicativos de mensagens, inclusive formando grupos de conversas para facilitar a comunicacdo e a
condugéo dos trabalhos.

Responsaveis: Servidores da equipe de planejamento da contratacdo indicados pela Diretoria
Executiva.

Acdo de Contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Contratagdes para
compor a equipe de planejamento contata diretamente os demais membros da equipe pessoalmente
ou via telefone, e enfatiza a importancia do planejamento e da execugao das tarefas inerentes a esta
etapa do processo de contratagdo, e caso ndo seja possivel fazer contato ou o alerta ndo seja eficaz,
devera ser formalizada reclamagdo junto aos superiores dos servidores negligentes, com o
conhecimento da Diretoria de Planejamento das Contratagdes.

Responsaveis: Servidores da equipe de planejamento da contratagcdo indicados pela Diretoria
Executiva.
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RISCO 05

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo

Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Erro na especificagdo do objeto com chances de comprometer a finalidade da contratagéo.

Acdo preventiva: Consultar contratagdes similares e fazer uma revisdo critica do Estudo Técnico
Preliminar.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagao.

Acdo de contingéncia: Cancelamento/Revogacgéo da licitagdo para republicagéo do edital.

Responsavel: Diretoria de Administragcao e Finangas.

RISCO 06

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcao

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Justificativa da contratacdo nao é explicitada em nivel de detalhe adequado, levando a
dificuldade dos atores envolvidos de justificar a contratagdo quando questionados. (ex: por cidadaos,
comunidade interna, o6rgaos de controle etc.). Ofensa ao principio da motivagdo dos atos

administrativos.

Acdo preventiva: Reunido e sistematizagdo de todas as justificativas referentes ao servico a ser
contratado no Documento de Formalizagdo de Demanda.

Responsavel: Setor requisitante.

Acéo de contingéncia: Publicacdo dos Estudos Técnicos Preliminares na Internet, no proprio site do
Instituto, garantindo o acesso as informagdes a qualquer cidaddo interessado, de acordo com o
principio da publicidade expresso no caput do art. 37 da CF e atender a solicitagdo de informacgdes,
fornecendo as justificativas e elucidando as duvidas do interessado.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 07

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto
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Dano: Demora nas analises administrativa e juridica, causando atraso na efetivagdo da contratagao.

Acdo preventiva: Encaminhar os autos para analises administrativa e juridica com amplo prazo da
data programada para a Contratagdo, cumprindo as determinacdes da gestdo do IPRES e seguindo
os procedimentos estabelecidos nas normas internas, bem como na legislagéo vigente.

Responsaveis: Equipe de planejamento, setor requisitante e Diretoria Executiva.

Acéo de contingéncia: Avaliar a possibilidade de contratacdo emergencial.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 08

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Existéncia de outras demandas prioritarias de contratagdes, podendo causar atraso nesta
contratagao ou impedir que a mesma seja efetivada.

Acdo preventiva: Definir cronograma de trabalho geral do setor de Planejamento das Contratagoes.

Responsavel: Diretoria de Administragao e Finangas

Acdo de contingéncia: Priorizar ou delegar a atividade as chefias de divisdes.

Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 09

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Atraso nos trabalhos em razdo de auséncias ou afastamentos dos servidores envolvidos nesta
contratagao.

Acdo preventiva: Planejar as auséncias regulamentares dos servidores. Designar titulares e
substitutos para as atividades (ainda que informalmente).

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acao de contingéncia: Redistribuir os trabalhos.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
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RISCO 10

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Pesquisa de pregos ineficiente, que ndo consegue traduzir a realidade dos pregos praticados
no mercado, podendo levar a uma licitagdo deserta/fracassada ou em um contrato superfaturado ou
inexequivel.

Acdo preventiva: Manter a pesquisa de precgos atualizada, utilizar as mais diversas fontes de pregos e
seguir os normativos vigentes aplicaveis a pesquisa de mercado, utilizando a mediana dos pregos
obtidos sempre que a pesquisa coletar orcamentos com valores discrepantes.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Refazer e revalidar a pesquisa de mercado, sempre com um olhar critico sobre
a pesquisa anterior para nao repetir os erros.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.
RISCO 11

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo

Probabilidade: ( )Baixa ( )Média (x)Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Nao atendimento da demanda no prazo necessario, prejudicando o andamento das atividades
institucionais.

Acdo preventiva: Finalizar a fase de planejamento da contratagdo com pelo menos 45 dias de
antecedéncia para o inicio previsto da prestagao do servigo.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acéo de contingéncia: Providenciar o mais rapido possivel o envio do processo a Divisao de Licitagéo
apo6s a analise juridica do mesmo, alertando sobre a urgéncia e a necessidade da contratacgéo.

Responsaveis: Diretoria Executiva
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RISCO 12

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Nao atendimento as recomendagdes do parecer juridico sem justificativa, possibilitando
apontamentos pelos érgaos de controle e processo administrativo de responsabilizagdo aos agentes
publicos.

Acdo preventiva: E imprescindivel analisar o parecer juridico, adotando as providéncias e realizando
0s ajustes necessarios para o prosseguimento do processo de contratagao.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acéo de contingéncia: Detectada alguma divergéncia o processo deve ser enviado para a autoridade
competente para que sejam adotadas providéncias cabiveis objetivando sempre o atendimento
integral da legislacao vigente e das recomendagdes dos 6rgéos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva

RISCO 13

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcéo
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Contratagdo de servigos que envolvam vedagdes constantes no Decreto n° 9.507/2018 para
execugao indireta.

Acdo preventiva: Verificar se a contratagdo se enquadra nas vedagdes do Decreto n® 9.507/2018, e
restando duvida, a equipe de planejamento deve solicitar ao setor requisitante a realizagdo de
diligéncias para a comprovacgao da possibilidade de execugéao indireta.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Suspensdo do processo e encaminhamento para consulta da Procuradoria
Juridica.

Responsaveis: Diretoria Executiva
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RISCO 14

Fase de Analise: Sele¢cao do Fornecedor
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Médio ( )Alto

Dano: Falha na condugao do processo licitatério.

Acdo preventiva: Leitura prévia, conferéncia prévia do processo, normatizagdo dos procedimentos
referentes a operacionalizagdo, suporte administrativo, auxiliando e esclarecendo as duvidas do
Agente de Contratacdo e capacitagao.

Responsaveis: Comissao de Licitagao.

Acdo de contingéncia: Suspensdo para saneamento das falhas e retorno com invalidagdo dos atos
insanaveis.

Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 15

Fase de Analise: Sele¢cao do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Pedidos de esclarecimentos/impugnagdes ao edital que alterem o Instrumento Convocatério,
gerando gastos excessivos com publicidade e atrasando a contratagao.

Acéo preventiva: Elaborar um Edital e um Termo de Referéncia observando o contido no Estudo
Técnico Preliminar e no Mapa de Analise de Riscos, que de um lado contemplem as necessidades da
Administragcao do IPRES, e de outro, estejam de acordo com a realidade de mercado, sendo o seu
objeto técnica e economicamente executavel/viavel, além de atender a legislagéo vigente.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acéo de contingéncia: Ajuste e republicagdo do edital e seus anexos.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.
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RISCO 16

Fase de Analise: Sele¢cao do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa ( )Média (x)Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Licitagao deserta/fracassada, exigindo o retrabalho em fungéo da necessidade de reavaliacédo
dos critérios de Contratagéo, causando atraso na efetivagao da mesma.

Acéo preventiva: Divulgacdo ampla da licitagdo, além do sistema de compras governamentais, com
envio de correio eletrdnico as empresas prestadoras do servigco, bem como realizar uma ampla
pesquisa de mercado para referenciar o prego.

Responsaveis: Comissao de Licitagao.

Acédo de contingéncia: Republicacdo da licitacdo e ampliagdo da divulgacdo do edital, com convite
direto as empresas que apresentaram orgamento na pesquisa de precos e as empresas contratadas
de outros 6rgéaos.

Responsaveis: Chefe de Comissao de Licitagéo.

RISCO 17

Fase de Analise: Sele¢cao do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Melhor proposta obtida acima do valor de referéncia, gerando uma licitagéo fracassada.

Acdo preventiva: Elaboragao precisa do valor de referéncia por meio de consulta a uma ampla fonte
de dados.

Responsaveis: Equipe de Planejamento.

Acéo de contingéncia: Negociagao do valor com as licitantes.

Responsaveis: Comissao de Licitagao.
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RISCO 18

Fase de Analise: Sele¢cao do Fornecedor
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Nao aceite de proposta/inabilitagao de licitante com potencial de provocar atraso na
contratagao.

Acéo preventiva: Adequar corretamente as condi¢des de habilitagdo ao objeto do contrato.
Responsavel: Comissao de Licitagdo.

Acdo de contingéncia: Convocagéo do préximo licitante.

Responsaveis: Chefe da Comissao de Licitagao.

RISCO 19

Fase de Analise: Sele¢cao do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Apresentacao de recurso com potencial de gerar atraso na contratagao.
Acéo preventiva: Adequada Instrugado Processual e uma boa condugéo do certame.
Responsaveis: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Reabertura do certame com aproveitamento de todos os atos né&o
comprometidos.

Responsavel: Chefe da Comisséo de Licitagao.
RISCO 20

Fase de Analise: Sele¢cao do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo (x)Médio ( )Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade
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Dano: Consequéncia da participagao de empresas “aventureiras” no processo de licitagao.

Acdo preventiva: Edital contendo as san¢des para os comportamentos tipificados na lei.

Responsavel: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Pregoeiro inicia processos administrativos para investigar e punir os
responsaveis.

Responsavel: Chefe da Comissao de Licitagao.

RISCO 21

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Elementos basicos do contrato ndo estédo claros de maneira uniforme para as partes, levando a
diferencas de entendimentos e expectativas entre as mesmas, podendo atrasar a execugdo do
Servigo.

Acdo preventiva: Previsdo no contrato do modelo de execugédo do objeto, com todas as informagdes

relevantes necessarias, disposicdo de forma clara das obrigagbes da contratada e contratante
previstas no modelo de execugao do objeto.

Responsavel: Comissao de Licitagdo.

Acéo de contingéncia: Reunido, com a presenga das partes interessadas, para esclarecer os pontos
do contrato.

Responsaveis: Fiscal do Contrato/Divisao de Contratos.

RISCO 22

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Auséncia de procedimentos formais de comunicagao entre as partes (contratada e contratante),

levando a falhas na comunicagdo e auséncia de evidéncias das ocorréncias do contrato, causando
retardo e falhas na execugao do contrato.
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Acao preventiva: Incluir no Termo de Referéncia a definicdo de protocolo de comunicagao entre o
contratante e o contratado ao longo da execugao contratual, viabilizando dessa forma a comunicagao
fluente entre as partes, preferencialmente por meio dos canais disponiveis na rede mundial de
computadores.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.

Acdo de contingéncia: Realizacdo de Termo Aditivo no contrato para prever os mecanismos de
comunicagao.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.
RISCO 23

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Selecionar empresas sem qualificagdo adequada para a execucgédo do objeto.

Acdo preventiva: Inclusdo no Termo de Referéncia de exigéncias de qualificagdo
econdmico/financeira e técnica compativel com a complexidade do objeto a ser contratado.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.

Acdo de contingéncia: Rescindir o contrato e planejar uma nova contratagdo com empresas
especializada no servigo, que atenda a demanda e a legislagao vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 24

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Descontinuidade na prestagao dos servigos.

Acéo preventiva: Priorizar o processo licitatorio visando contratar empresa especializada na prestagéo
do servico, com vasta experiéncia em sua area de atuacgdo, considerando a compatibilidade com a
legislacdo vigente.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.
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Acdo de contingéncia: Contratar empresa para exigir continuidade do servigo e aplicar as sangodes
previstas em contrato caso a prestagcao do servico ndo seja retomada, e rescindir o contrato quando
as sangbes ndo surtirem o efeito desejado pela Administracdo Autarquica, iniciando um novo
planejamento para efetivar uma contratacdo que atenda a demanda e a legislagéo vigente.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.

RISCO 25

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Servigos sendo prestados de forma que ndo abrangem todas as necessidades do IPRES.

Acdo preventiva: Revisdo de cada clausula de obrigacdes da contratada e forma de prestagdo do
Servigo.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.

Acdo de contingéncia: Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a vantajosidade na rescisao
contratual e abertura de novo processo licitatério, ou convocagado da segunda colocada na hipétese
de ter sido criado cadastro reserva no Pregao.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gestao do contrato.
RISCO 26

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Intempestividade no fornecimento dos servigos gerando perdas financeiras.

Acdo preventiva: Elaboragédo de contrato contendo as sangdes para os comportamentos tipificados na
Lei.

Responsavel: Fiscal dos Contratos

Acdo de contingéncia: Fiscalizagdo efetiva com mecanismos de controle adequados e abertura de
processo administrativo para investigar e punir os responsaveis.

Responsaveis: Equipe de fiscalizagao técnica e administrativa.
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RISCO 27

Fase de Analise: Gestao do Contrato.
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Falta de sistematizagdo sobre o que deve ser verificado na fiscalizagdo contratual.
Recebimento do objeto diverso do que foi contratado.

Acdo preventiva: Estabelecimento de listas de verificagdo para os aceites provisorios e definitivos do
Servigo.

Responsavel: Divisdo de Contratos.

Acdo de contingéncia: Acompanhamento efetivo da prestagdo dos servigos para evitar
irregularidades/danos a imagem da Autarquia e prejuizo ao publico atendido.

Responsavel: Fiscal do Contrato

RISCO 28

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Médio ( )Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Fiscalizagéo deficiente e conflito de fungbes na fiscalizagdo dos contratos.

Acdo preventiva: Oferta de capacitagdo aos gestores e fiscais dos contratos eincentivo a consulta e
leitura de manuais e outros instrumentos de orientagao.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

Acdo de contingéncia: Abertura de processo administrativo para investigar e punir os fiscais
responsaveis pela fiscalizagdo em caso de constatagdo de irregularidades nos procedimentos
elencados nas normas internas e legislagao vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
RISCO 29

Fase de Analise: Gestao do Contrato.
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Médio ( )Alto
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Dano: Contratagcdo ndo atende a legislagcéo vigente do objeto contratado.
Acao preventiva: Analise dos requisitos legais na fase de planejamento da contratacao.
Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagéo.

Acdo de contingéncia: Adequagdo do contrato com a legislagdo vigente e atendimento irrestrito das
solicitagcdes expedidas pelos 6rgéos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

CONCLUSOES

29 (vinte e nove) riscos analisados (mapeados), com as suas respectivas agdes preventivas e de
contingéncia.

Saquarema, 26 de maio de 2025.

Documento assinado digitalmente

_“. GABRIELA ALVES DE ARAUJO
'_) i / Data/Hora: 26/05/2025 16:18h
S 2

Responsavel pela Formalizacao da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araiijo

Diretora de Administracao e Financas

Matricula n° 66176-1

Encaminhe-se a Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para analise e deliberacdao sobre a apresentacao da Analise de Riscos e o
prosseguimento da solicitacao de aquisi¢ao/contratacao.

De acordo,

Documento assinado digitalmente

_‘: NILMAR EPAMINONDAS
'_) s / Data/Hora: 26/05/2025 16:22h
Z Presidente

Nilmar Epaminondas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n° 9028
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PESQUISA DE PRECOS
(Artigo 23, §1° Lei n° 14.133/2021)

Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES.
Processo Administrativo n°: 47/2025.

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagcao devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

§ 1° No processo licitatério para aquisicido de bens e contratagcdo de servigcos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizagcao dos seguintes parametros, adotados de forma

combinada ou nao:

| — composicdao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de pregcos em

salde disponiveis no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP):

Devido as peculiaridades do objeto, ndo foi possivel encontrar contratagbes similares
(com os mesmos quantitativos e descrigbes) dos bens a serem adquiridos, pois cada
contratagdo possui as suas caracteristicas, como numero de licencas, programas a
serem utilizados e entre outros.

Il — Contratagoes similares feitas pela Administragdao Publica, em execuc¢ao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de pregcos, observado o indice de

atualizacao de precos correspondente:

N&o houve contratagbes similares pelo Instituto no periodo de 01 (um) ano.

lll — utilizagcdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de

tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de

sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a

data e hora de acesso:

Aquisicao de 30 (trinta) licengas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do
Pacote Office.

Valor Unitario: Office Home & Business 2024 = R$1.989,00 (mil, novecentos e
oitenta e nove reais). Extraido do proprio site da Microsoft.

Site: https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/p/office-home-business-
2024/cfq7ttcOpbm7#tab-vis-o-geral — acesso em 27/05/2025 as 13h10min.
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Valor total: R$ 59.670,00 (cinquenta e nove mil e seiscentos e setenta reais).

Observacgoes: Os valores da pesquisa prévia de pregos podem variar conforme os
acréscimos e diminuicdes de cada site em que sdo comercializados os produtos
(pagamentos via PIX, Cartdao, com ou sem desconto e entre outros), bem como com
a situacdo da localizacdo (loja fisica ou somente virtual) do comerciante. E preciso
enfatizar que os pregos das lojas fisicas, bem como das contratacbes com a

Administracao Publica tendem a ser mais robustos.

IV — pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital:

Desde o conhecimento deste processo pelo Setor de Pesquisa de Precos foram
realizadas pesquisas para saber de qual forma seria realizada a contratagcéo, tendo
em vista que adquirir o Pacote Office pelo site necessitaria do uso de cartao de
crédito/débito e ndo haveria a habilitagdo de uma empresa especifica com a
apresentacao de todos os documentos exigidos legalmente. Esse tipo de compra é
mais usado por pessoas fisicas ou pessoas juridicas de direito privado. Diante
disso, foi enviado um e-mail para a Microsoft, solicitando o orcamento para Orgdo
Publico, até mesmo para ver se haveria algum tipo de desconto, se existe Atestado
de Exclusividade de alguma empresa e entre outras informagbes. No dia 13 de
maio de 2025 foi enviado pela representante da Microsoft (Sra. Mickaelly
Rharynnan Vasconcelos Silva) o site de trés parceiros habilitados para a venda do
produto.

SOU.Cloud — Solugoes em Nuvem

mapdata.com.br

Home — W4Clouds

No mesmo dia foi realizado o pedido de orgamento para as referidas empresas

parceiras, nos e-mails: comercial@w4clouds.com, contact@w4clouds.com,

"comercial@mapdata.com.br" <comercial@mapdata.com.br>,

"suporte@mapdata.com.br"  <suporte@mapdata.com.br>, falecom@sou.cloud,

dpo@sou.cloud

Diante dessa resposta da prépria Microsoft, € sabido que as referidas empresas
parceiras ndo se tratam de fraudadores/estelionatarios que venderiam programas

falsificados, pois sao parceiros comerciais autorizados pela Microsoft.
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Em resposta, no dia 14 de maio de 2025 a empresa abaixo respondeu, com a
seguinte proposta:

Orgamento Fornecedor Valor total

01 MAPData Tecnologia, Informatica e| R$ 38.498,40 (trinta e oito

Comércio Ltda. mil, quatrocentos e
Endereco: Av. Geraldo Gobbo, 278 — Boa| noventa e oito reais e
Vista Cidade: Americana — SP CEP: quarenta centavos).

13.477-410, CNPJ: 66.582.784/0001-11.
R$ 1.283,28 (mil, duzentos
OFFICE HOME & BUSINESS 2024 ESD — © Oitenta e trés reais e vinte

PERPETUO - 30 LICENGAS € oito centavos), por
licenga.

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento:

Ainda nao houve a regulamentacao federal em relagcao a esse parametro.
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MEDIA DOS PRECOS ENCONTRADOS EM CADA PARAMETRO DE PESQUISAS

Pesquisa — Inciso | — nao foram encontrados or¢gamentos

Pesquisa — Inciso Il — nao foram encontrados or¢camentos

Pesquisa — Inciso lll - encontrado um orgamento

R$ 59.670,00 (cinquenta e nove mil e seiscentos e setenta reais).

Pesquisa — Inciso IV — encontrado um or¢camento

R$ 38.498,40 (trinta e oito mil, quatrocentos e noventa e oito reais e quarenta centavos).

Pesquisa Inciso V — nao foram encontrados or¢camentos

MEDIA (soma de todos os valores de cada item, dividido pelo nimero de critérios)

Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do Pacote
Office — média dos dois valores encontrados:

MEDIA: R$ 49.084.20 (quarenta e nove mil, oitenta e quatro reais e vinte centavos).

TOTAL DO VALOR ESTIMADO PARA ESTA CONTRATACAO = R$ 49.084,20
(QUARENTA E NOVE MIL, OITENTA E QUATRO REAIS E VINTE CENTAVOS).

Saquarema, 27 de maio de 2025.

Documento assinado digitalmente

__‘ TAYLANE MOREIRA ALVES
'_)’*/ DataHora: 27/05/2025 15:50h

RGO ~cccssor Administrativa

Taylane Moreira Alves
Assessora Administrativa
Matricula n° 9023/IPRES
Setor de Pesquisa de Precos
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JUSTIFICATIVA DE PRECO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 47/2025

Nos termos do artigo 72, inciso VIl da Lei n° 14.133/2021 que trata da instrugdo do processo
de contratagao direta (dispensa ou inexigibilidade), o (s) prego (s) do (s) item (ns) objeto (s)

deste processo licitatério foram extraidos da média dos parametros elencados pelo artigo 23

da referida Lei, critério este que justifica a escolha do preco para o presente processo.

Portanto, a estimativa de preco total de todos os objetos presentes nesta licitagao sera no

importe de R$ 49.084,20 (quarenta e nove mil, oitenta e quatro reais e vinte centavos).

Saquarema, 27 de maio de 2025.

Documertto assinado digitalmente

_j TAYLANE MOREIRA ALVES
L) i / DatafHora: 27/05/2025 15:50h

S Assessor Administrativo

Taylane Moreira Alves
Assessora Administrativa
Matricula n° 9023/IPRES
Setor de Pesquisa de Precos
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Saquarema, 30 de julho de 2025.

Processo Administrativo n® 0047/2025.
Assunto: Aquisi¢ao de 30 (trinta) licengas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do Pacote Office.
Ao Setor Responsavel pela Formalizagdo da Demanda Processual,

Considerando o processo de n® 78/2024 que prevé a Contratagao Direta por Inexigibilidade de Licitagao, nos
termos do artigo 72 da Lei n°® 14.133/2021, venho por meio deste, nos termos do inciso IV do mesmo artigo, que
trata sobre a instru¢do processual, informar que existe previsdo or¢amentaria no valor estimado de R$49.084,20
(Quarenta e nove mil, oitenta e quatro reais e vinte centavos), conforme abaixo descrito Programa e Codigo de

Despesa:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 09.126.0024.1.135000
FONTE DE RECURSOS N°: 180200 RPPS Taxa de Administragao
CODIGO N°: 1493

ELEMENTO DE DESPESA N°: 4.4.90.40.01.00.00

Segue para a Elaboracdo do Termo de Referéncia (TR).

Documeto assinado digitalmerte

_j PATRICIA CASTRO MACHADO
L) i / DataHora: 30/07/2025 13:58h
// Chefe de Contabilidade - CRC 106090/0 - Matr. 4970

Patricia Castro Machado
Matricula n°: 4970

Chefe de Contabilidade
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TERMO DE REFERENCIA
(IN SEGES n2 81 de 25/11/2022)
(IN SEGES n2 81 de 25/11/2022 e Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderdo
aplicar os regulamentos editados pela Unido para execuc¢do da Lei n? 14.133/2021, diante da
auséncia de norma especifica no ambito Municipal).

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA - IPRES.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 47/2025.

ASSUNTO: AQUISIGAO DE 30 (TRINTA) LICENGAS VITALICIAS (PARA 30 COMPUTADORES DO IPRES)
DO PACOTE OFFICE.

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS:
A) SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E,
SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO;
B) A ESPECIFICACAO DO BEM OU DO SERVICO, OBSERVADOS OS
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA;
C) A INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS
REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIOS E DEFINITIVOS,
QUANDO FOR O CASO;
D) A ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO;

1.1. Aquisigao de 30 (trinta) licengas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do Pacote
Office.

1.2.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme Decreto n°
10.818 de 27 de setembro de 2021.

1.3. A referida aquisi¢do obedece ao disposto no artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA
REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
CORRESPONDENTES, QUANDO ELABORADOS:

2.1. A fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao presente processo
administrativo.

2.2.0 objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (2025),
conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO, COM PREFERENCIA A ARRANJOS

INOVADORES EM SEDE DE ECONOMIA CIRCULAR:
1/13
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. A descrigdo da solu¢do como um todo se encontra pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao presente processo
administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

e Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis.

e Subcontratacio

4.2.Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO
DE COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INIiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO:

Os servigos a serem contratados se enquadram como COMUNS, haja vista que seus padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado (conforme dispde o Decreto Municipal n° 2.724, de 10 de
janeiro de 2024), bem como continuados, pois a sua interrup¢ao pode comprometer o devido
funcionamento do Instituto. Portanto, sua contratagdo deve estender-se por mais de um
exercicio financeiro.

1. OBJETIVO DA EXECUCAO

O presente topico tem por finalidade a aquisi¢cdo, entrega, ativagao e funcionamento regular de
30 (trinta) licengas vitalicias do Pacote Office (versdo mais recente ¢ compativel com os
sistemas operacionais atualmente utilizados pelo IPRES), garantindo a plena utilizacdo dos
softwares de produtividade pela equipe do Instituto, com foco na eficiéncia administrativa e
padronizacdo dos processos.

2. ETAPAS DA EXECUCAO
2.1. Inicio da Execuc¢ao:

* Assinatura do contrato pelas partes envolvidas.
* Emissdo da Nota de Empenho por parte do IPRES.

* Designagdo de um fiscal do contrato para acompanhar a execugdo ¢ validar a entrega ¢
funcionamento das licencas.

2.2. Entrega das Licencas:

* A contratada devera disponibilizar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar
do recebimento da Nota de Empenho, os seguintes itens:

* 30 (trinta) chaves de ativag¢do (Product Keys) validas e originais;

2/13
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* Links de download seguros ou midia digital com os instaladores do software;
* Documentagao técnica e manual do usudrio, se aplicavel.

2.3. Instalacio e Ativacao:

* A instalacdo e ativacdo das licencas podera ser realizada pela equipe técnica do IPRES
ou pela contratada, conforme previsto no contrato.

* A contratada devera prestar suporte técnico remoto ou presencial para resolugdo de
eventuais problemas de instalagdo ¢ ativagdo, sem dnus adicional.

* As licengas deverdo ser devidamente ativadas e validadas pela Microsoft, com garantia
de que ndo serdo desativadas posteriormente.

2.4. Testes e Validacao:

* Apoés a instalagdo, sera realizada a validacdo funcional do software em todos os
equipamentos.

* O IPRES emitira um Termo de Recebimento Provisorio, sujeito a verificacdo do pleno
funcionamento de todas as licencas.

2.5. Recebimento Definitivo:

* Apds o periodo de testes de 30 (trinta) dias, e estando o software operando conforme
o contratado, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo.

* A contratada devera fornecer declaracdo de garantia vitalicia das licencas e de
que os produtos sao originais.

3. ENCERRAMENTO

* A execugdo do contrato se dara por encerrada apos:
* Entrega e ativagdo de todas as 30 licengas;
¢ Emissdo do Termo de Recebimento Definitivo;
* Quitacdo das obrigagdes contratuais por ambas as partes.

4. DISPOSICOES FINAIS

* A contratada respondera por qualquer irregularidade relativa a autenticidade das
licengas.

* Em caso de desativagdo futura ou falhas vinculadas a origem da licenga, a contratada se
compromete a substituir ou regularizar o produto sem custos para o IPRES.

* O IPRES reserva-se o direito de aplicar sangdes em caso de descumprimento
contratual, conforme a legislacdo vigente e clausulas especificas.

O critério de julcamento adotado sera o de menor preco global dos servicos, desde que,
estejam de acordo com as Exigéncias constantes no Termo de Referéncia e no Edital,
inclusive, quanto a regularidade da documentacao apresentada.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO OU ENTIDADE:

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas ¢ as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o Instituto e a contratada poderao ser realizadas por WhatsApp
(do Fiscal do Contrato), telefone ou e-mail: licitacaoipres@gmail.com, de segunda a
sexta-feira, das 09h até as 17h.

e Fiscalizacio

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133 de 2021, artigo 117, caput).

e Fiscalizacdo Técnica

6.4.0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133 de
2021, art. 117, §1° ¢ Decreto n° 11.246 de 2022, art. 22, II);

6.6.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo (Decreto n® 11.246 de 2022, art. 22, I11);

6.7.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso
(Decreto n® 11.246 de 2022, art. 22, IV);

6.8.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.9.0 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

e Fiscalizacdo Administrativa

6.10. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).
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Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

e Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizag@o do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢ anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo ¢ do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecug¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

e Recebimento

7.1.0s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junto
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acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.0s bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material ¢ consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

7.4.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6.0 prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

e Liquidacao

7.8.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente (apds o prazo do
RECEBIMENTO DEFINITIVO), correra o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de
liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10. o prazo de validade;

7.11. a data da emissao;

7.12. os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;
7.13. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
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7.14. o valor a pagar; e
7.15. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.16. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manuten¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contratagdo no ambito do orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

e Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.
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7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, OPTANDO-SE
PELO CRITERIO DE JULGAMENTO DE TECNICA E PRECO, CONFORME
O DISPOSTO NO § 1° DO ART. 36 DA LEI N° 14.133, DE 2021, SEMPRE QUE
A AVALIACAO E A PONDERACAO DA QUALIDADE TECNICA DAS
PROPOSTAS QUE SUPERAREM OS REQUISITOS MIiNIMOS
ESTABELECIDOS NO EDITAL FOREM RELEVANTES AOS FINS
PRETENDIDOS PELA ADMINISTRACAO:

8.1. 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento na hipotese do artigo 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021,
cujo valor foi alterado pelo Decreto n° 12.343 de 30 de dezembro de 2024, para o
importe total de RS 62.725, 59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais
e cinquenta e nove centavos).

¢ Forma de Fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera de forma integral.

e Exigéncias de habilitacio

8.3.Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratag¢do, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF (https:.//www3.comprasnet.qov.br/sicaf-web/index.jsf)

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc)

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https.//portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdcio majoritario.
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8.5.Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7.0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.8.Caso atendidas as condigGes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacdo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
e Habilitacio juridica

8.14. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social do Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidio ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar ¢ do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

e Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.25. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
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administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751 de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituigao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452 de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante
a apresentag@o de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123
de 2006 esta dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

e Qualificacdo econdomico-finaceira e técnica

8.34. A Administragdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na
Lei n° 14.133/2021, levando-se em consideracdo o vulto e/ou a complexidade ¢ a
essencialidade do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungao
da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a
alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e
empresas de pequeno porte, ou mesmo nao ser exigida para nenhum deles, caso em
que deve ser suprimida do documento. A exigéncia de qualificacdo técnica e
econdmica nas circunstancias previstas no art. 70, III da Lei n.° 14.133, de 2021, deve
ser excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constituicao Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
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UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS:

MEDIA (soma de todos os valores de cada item, dividido pelo niimero de critérios)

Aquisic¢ao de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do Pacote Office
— média dos dois valores encontrados:

MEDIA: RS 49.084.20 (quarenta e nove mil, oitenta e quatro reais e vinte centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (DEMONSTRATIVO DA PREVISAO
DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, DE MODO
A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE):

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema — IPRES.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 09.126.0024.1.135000.
FONTE DE RECURSOS N°: 180200 — Taxa de Administracao.
CODIGO REDUZIDO N°: 1493.

ELEMENTO DE DESPESA N°: 4.4.90.40.01.00.00.

Saquarema, 04 de agosto de 2025.

Documento assinado digitalmente

_‘: GABRIELA ALVES DE ARAUJO
'_) = / DataiHora: 04/08/2025 11:54h
2 "

Responsavel pela Formaliza¢io da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratjo
Diretora de Administracio e Financas
Matricula n° 66176-1
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Encaminhe-se & Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema —
IPRES, para andlise e deliberagdo sobre este Termo de Referéncia e o prosseguimento da solicitagdo de
aquisicao/contratagao.

De acordo,

Documento assinado digitalmente

NILMAR EPAMINONDAS
Data/Hora: 04/08/2025 11:59h

Presidente

Nilmar Epaminondas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n° 9028
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA SEM DISPUTA
LEI 14.133/2021, ART. 75, INCISO 1l

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 47/2025.

ASSUNTO: AQUISICAO DE 30 (TRINTA) LICENCAS VITALICIAS DO PACOTE OFFICE
PARA OS 30 COMPUTADORES DO IPRES.

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA - IPRES, Autarquia
Municipal, inscrita no CNPJ sob o n° 32.557.811/0001-84, com sede na Rua Frutuoso de
Oliveira, 98, Centro, Saquarema/RJ, CEP 28.990-764, Telefone: (22) 2651-4827/2651-4286,
Site: https://www.ipres.rj.gov.br/, por meio da sua Agente de Contratagdo, designada pela
Portaria/IPRES n° 12, de 15 de fevereiro de 2024, realizara a AQUISIC;AO DE
SUPRIMENTOS POR DISPENSA DE LICITACAO — SEM DISPUTA, nos termos do art. 75,

inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021 e demais legislagbes aplicaveis.

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 47/2025
DISPENSA N° 10/2025
DATA DE ENTREGA DAS PROPOSTAS: 22/09/2025 ATE 07/10/2025 (DEZ DIAS UTEIS)
LOCAL: SOMENTE POR E-MAIL: LICITACAOIPRES@GMAIL.COM

1. OBJETO:

Trata-se o presente Aviso de Dispensa da necessidade de aquisi¢cdo de 30 (trinta) licencas
do Pacote Office para a utilizacdo nos 30 computadores do Instituto de Previdéncia dos

Servidores Municipais de Saquarema — IPRES.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisicdo de 30 licencas do Pacote Office para os 30 computadores do Instituto de
Previdéncia é necessaria para garantir a regularizacédo do uso de softwares, a padronizacéo
das ferramentas de trabalho e a eficiéncia na execucdo das atividades administrativas,

financeiras e previdenciarias. O uso das licencas originais proporciona seguranca da
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elaboracéo de relatérios, célculos previdenciarios, planilhas e comunicac¢des institucionais.
Dessa forma, a medida assegura maior agilidade, transparéncia e conformidade legal no

desempenho das funcbes do 6rgao.

Além disso, a disponibilizacdo de uma licenca por equipamento garante que todos o0s
servidores possam desempenhar suas atribuicdes de forma uniforme e continua, sem
prejuizo ao andamento das atividades. A utilizacdo de softwares atualizados e devidamente
licenciados contribui para a modernizagcdo da gestao publica, refletindo diretamente na
gualidade do atendimento prestado aos segurados e na eficiéncia da administragéo

previdenciaria.

2.2. DA PESQUISA DE PRECOS

O IPRES observou as orientagbes no que couberam dos procedimentos administrativos
para a realizagdo de pesquisa de precgos referente a esta contratagdo, nos termos do artigo
23, 81° da Lei n°® 14.133/2021, que dispde sobre o procedimento para a realizacdo de

pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral.

2.3. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, as licitagbes atenderdo ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na
aplicacdo deste principio, o 8 1° do mesmo art. 47 estabelece que devam ser considerados
a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de varios contratos frente as
vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a

ampliacdo da competicdo e de evitar a concentracdo de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento NAO DEVERA ser aplicado na presente

contratacdo, tendo em vista que a divisdo do objeto ndo gerara ganho de economia de

escala e viabilidade técnica.
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3. OS QUANTITATIVOS E DESCRICAO DO ITEM

Item Quantidade Descricao

Licencas de uso do Pacote Office (Microsoft Office),
destinadas aos 30 computadores do Instituto de
01 30 Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema -
IPRES, contemplando Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
conforme detalhado na Pesquisa de Precos.

Portanto, a estimativa de preco total do objeto demandado nesta Dispensa de Licitacdo sera

no importe de R$ 49.084,20 (QUARENTA E NOVE MIL, OITENTA E QUATRO REAIS E

VINTE CENTAVOS).

4. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Nos termos do artigo 117 da Lei n° 14.133/2021, ficam designadas as servidoras Viviane
Rodrigues Bezerra - Assistente Administrativo, matricula n® 0005, para exercer a fungéo de
gestor do contrato, Gabriela Alves de Araujo - Diretora de Administracdo e Finangas,
matricula n°® 66176-1, para exercer a funcdo de fiscal técnico e Emilia de Fatima Pereira
Duarte - Chefe de Recursos Humanos, matricula n° 9031, como fiscal administrativo do

referido contrato.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A contratacado sera atendida pela seguinte dotagédo:

l. PROGRAMA DE TRABALHO N°: 09.126.0024.1.135000;
I FONTE DE RECURSOS N°: 180200;

Il. CODIGO Ne°: 1493;

V. ELEMENTO DE DESPESA N°: 4.4.90.40.01.00.00.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

O Pagamento sera realizado de acordo com a data de vencimento constante na

Fatura/Boleto.
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O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Fatura/Boleto

apresentada em relagdo aos bens entregues.

7. DISPOSICOES SOBRE O ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE

HABILITACAO:

Fica determinado que, qualquer tipo de troca de documentos entre as partes, devera sempre

ser realizado mediante E-MAIL: LICITACAOIPRES@GMAIL.COM. Os arquivos devem ser

enviados em formato “PDF”, em ARQUIVO UNICO, de forma legivel e sem rasuras.

As Propostas de Orcamento deverdao conter, de forma obrigatéria, as informacdes

presentes no ANEXO | - MODELO DE ORCAMENTO.

Acompanhados as Propostas, deverdo ser enviados 0s sequintes documentos:

7.1. SE, PESSOA JURIDICA:

7.1.1. Habilitacdo Juridica (artigo 66 da Lei n°® 14.133/2021):

e Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario,
Ficha da Junta Comercial, comprovante de inscricdo como MEI);

e Procuracao dos respectivos representantes nas licitacoes, se houver;
¢ Documentos dos Sdcios (RG ou CNH — dentro da validade);
o Documentos do Representante Legal, se houver;

e Prova de Administracéo ou Diretoria (dependo do tipo empresarial, se houver).

7.1.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista (artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021):

Documento que comprova inscricdo no Cadastro de Pessoa Juridica — link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

¢ Inscricdo Estadual e Inscricdo Municipal, se houver;
e Certidao de débitos Trabalhistas — link: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
e Certidao de débitos do INSS - link:

http://cnd.dataprev.qgov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html
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Certidao de débitos do FGTS - link: https://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpreqgador.jsf

Certiddo de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais - link:

https://solucoes.receita.fazenda.qgov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

Certiddo de débitos estaduais (do local da sede da empresa), caso seja sediada no
Estado do Rio de Janeiro, seguem 0s links:
http://www.consultadividaativa.rj.gov.br/RDGWEBLNX/servlet/StartCISPage?PAGEU

RL=/cisnatural/NatLogon.html&xciParameters.natsession=Solicitar Certidao

e https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.|sf

Certidao de débitos municipais (do local da sede da empresa);

Declaracéo que ndo emprega menor de idade (Modelo no Anexo Il), colocar em pa-
pel timbrado da empresa.

Declaragéo de inexisténcia de vinculo com colaboradores do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Municipais de Saquarema (Modelo no Anexo Ill), colocar em papel

timbrado da empresa.

7.2. SE, PESSOA FISICA:

7.2.1. Habilitacdo Juridica (artigo 5°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 116 de 21 de

dezembro de 2021 — que estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa fisica

nas contratacoes publicas de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito da

Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional):

Documento de Identificacdo (RG ou CNH e CPF — dentro da validade) e
Comprovante de Endereco recente (Conta de Luz, Agua ou Internet);

Comprovante de Situacao Cadastral no CPF - link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPubli

ca.asp

Certidao de débitos Trabalhistas — link: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

Certiddo de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais — link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PF/Emitir

Certidao de débitos estaduais (do domicilio da pessoa fisica), caso tenha domicilio
no Estado do Rio de Janeiro, seguem 0s links:
http://www.consultadividaativa.rj.gov.br/RDGWEBLNX/servlet/StartCISPage?PAGEU
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RL=/cisnatural/NatLogon.html&xciParameters.natsession=Solicitar Certidao e

https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf

e Certiddo de acdes civeis, fazendarias e criminais (do local do domicilio da pessoa fi-
sica), caso seja domiciliada no Estado do Rio de Janeiro, segue 0 link:

https://www4.tjrj.jus.br/Portal-Extrajudicial/certidao/judicial/selecionarComarcas

o Declaracbes de que atende os requisitos do aviso de contratacdo direta e de inexis-
téncia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica (Mo-
delo no Anexo Il);

o Declaracdo de inexisténcia de vinculo com colaboradores do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Municipais de Saquarema (Modelo no Anexo lll), colocar em papel
timbrado da empresa;

e Exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percen-
tual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializacéo a titulo de contribuicdo pa-
tronal a Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢des da contrata-
¢ao pela Administracéo.

8. DISPOSICOES GERAIS

A Contratada fica desobrigada a destacar as retencdes previstas na Instrucdo Normativa da
Receita Federal n° 1234, de 11 de janeiro de 2012 (IRPJ, PIS, COFINS e CSLL), nos termos

do:

“Art. 4° - Nao serdo retidos valores correspondentes ao IR e as
contribuicbes de que trata esta Instrucdo Normativa, nos pagamentos
efetuados a: XV - o6rgdos da administracdo direta, autarquias e
fundacdes do Governo Federal, Estadual ou Municipal, observado, no
gue se refere as autarquias e fundagdes, os termos dos 88 2° e 3° do
art. 150 da Constituicdo Federal;”

em Data’/Hora: 08/10/2025 14:46h

Saquarema, 16 de setembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b RENATA BEATRIZ SOUZA AZEDIAS
g Ll Data: 16/09/2025 13:36:32-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Renata Beatriz Souza Azedias
Matricula n° 0007/IPRES
Agente de Contratagédo
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DOCUMENTOS ANEXOS

ANEXO | - MODELO DE ORCAMENTO;

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACOES DA PESSOA JURIDICA/FISICA;
ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO
DA PESSOA FISICA/JURIDICA;

ANEXO IV — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP);

ANEXO V — TERMO DE REFERENCIA (TR);

ANEXO VI — MINUTA DO CONTRATO: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE 30 (TRINTA) LICENCAS
VITALICIAS (PARA 30 COMPUTADORES DO IPRES) DO PACOTE
OFFICE;

ANEXO VIl - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO (TRP);

ANEXO VIl - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO (TRD).
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Saquarema, 8 de outubro de 2025.

PROCESSO Ne: 47/2025.
ASSUNTO: JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITACAO.

JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITACAO

| - DO OBJETO

A contratacdo direta por dispensa de licitagdo, conforme descrito nos presentes autos do
processo, tem como objeto a aquisicdo de 30 (trinta) licengas vitalicias do Pacote Office,
para os computadores do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saguarema
— IPRES.

Il — DO PROCESSO DE DISPENSA

No caso em analise, percebe-se o enquadramento do objeto nas hipéteses do artigo 75 da
Lei n® 14.133/2021, observando-se as alteragbes quanto aos valores dos incisos | e Il do
referido artigo, de acordo com o Decreto vigente para este ano.

Il — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
A aquisicdo de 30 licencas vitalicias do Pacote Office visa atender a necessidade de
padronizagdo e regularizagdo dos softwares utilizados nos equipamentos de informatica do

Instituto, garantindo o pleno funcionamento das atividades administrativas e operacionais.

O Pacote Office é amplamente utilizado em 6rgaos publicos por oferecer ferramentas
essenciais ao desenvolvimento das rotinas de trabalho, tais como Word, Excel, PowerPoint
e Outlook, indispensaveis a elaboracdo de documentos oficiais, planilhas de controle,

relatérios técnicos, comunicacgdes internas e gestdo de dados.

Além disso, a aquisicdo de licencas vitalicias assegura economia a longo prazo, evitando
gastos recorrentes com assinaturas anuais, garantindo conformidade com a legislacdo de
propriedade intelectual e mitigando riscos de uso de softwares ndo licenciados, em

observancia as boas praticas de governanca e controle interno.

Diante do exposto, a aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias do Pacote Office revela-se

imprescindivel para a continuidade e eficiéncia das atividades administrativas do Instituto,
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assegurando padronizacdo das ferramentas de trabalho, legalidade no uso dos softwares,
economia a longo prazo e melhoria na produtividade dos servidores. Assim, justifica-se
plenamente a contratacdo, observados os principios da eficiéncia, economicidade e

legalidade que regem a Administracao Publica.

IV — DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

As compras e contratacbes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime
regulamentado por Lei.

O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal de 1988, no qual determina que as obras, 0s servi¢cos, compras e aliena¢des devem
ocorrer por meio de licitagoes.

A licitacdo foi o meio encontrado pela Administracdo Publica, para tornar isondmica a
participacdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos
orgdos publicos acerca dos servicos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas
juridicas nos campos mercadolégicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda

procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratacoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

(..) “XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos,
compras e alienacdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica
gue assegure igualdade de condi¢8es a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢cdes efetivas da
proposta, nos termos da lei, 0o qual somente permitird as exigéncias de

gualificagcdo técnica e econbmicas indispensaveis a garantia do cumprimento das

obrigagbes.”

Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi entdo criada a Lei Federal n° 8.666 de 21
de junho de 1993, mais conhecida como Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, que
foi revogada pela Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021 — Nova Lei de Licitagdes e

Contratos.

Na aplicacdo da referida lei serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficicia, da
segregacao de fungbes, da motivagdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da

seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
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celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as

disposi¢bes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as
Normas do Direito Brasileiro).

Entretanto, h4 aquisicdes e contratacdes que possuem caracterizacdes especificas tornando
impossiveis e/ou invidveis as licitacbes nos tramites usuais, frustrando a realizacéo

adequada das func¢des estatais.

Na ocorréncia de licitacdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excecbes a regra, as
Dispensas de Licitagcdes e a Inexigibilidade de Licitagdo. Trata-se de certame realizado sob
a obediéncia ao estabelecido no artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021 onde se verifica ocasido
em que é cabivel a DISPENSA de licitacao:

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

| - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil
reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutengéo
de veiculos automotores; (valor atualizado 2025: R$125.451,15 (cento e vinte e
cinco mil quatrocentos e cinquenta e um reais e quinze centavos).

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras; (valor atualizado 2025:
R$62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta
€ nove centavos).

lll - para contratagdo que mantenha todas as condi¢des definidas em edital de
licitacdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela
licitagao:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas
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vélidas;

b) as propostas apresentadas consignaram precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos 6rgdos oficiais
competentes;

IV - para contratacao que tenha por objeto:

a) bens, componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira necessarios a
manutencdo de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original desses
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, quando essa condicdo de
exclusividade for indispenséavel para a vigéncia da garantia;

b) bens, servigos, alienacBes ou obras, nos termos de acordo internacional

especifico aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condi¢cdes ofertadas

forem manifestamente vantajosas para a Administracéo;
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¢) produtos para pesquisa e desenvolvimento, limitada a contratagdo, no caso de
obras e servicos de engenharia, ao valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais); (valor atualizado 2025: R$ 376.353,48 (trezentos e setenta e seis mil
trezentos e cinquenta e trés reais e quarenta e oito centavos).

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de exploracdo
de criacdo protegida, nas contratacBes realizadas por instituicdo cientifica,
tecnolégica e de inovacéo (ICT) publica ou por agéncia de fomento, desde que
demonstrada vantagem para a Administragao;

e) hortifrutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis, no periodo necessario
para a realizagdo dos processos licitatérios correspondentes, hipdtese em que a
contratacéo sera realizada diretamente com base no preco do dia;

f) bens ou servicos produzidos ou prestados no Pais que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional,

g) materiais de uso das Forcas Armadas, com excecdo de materiais de uso
pessoal e administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizagéo
requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e terrestres,
mediante autoriza¢&o por ato do comandante da forca militar;

h) bens e servigos para atendimento dos contingentes militares das forgas
singulares brasileiras empregadas em operagdes de paz no exterior, hipétese em
gue a contratacdo deverd ser justificada quanto ao pre¢co e a escolha do
fornecedor ou executante e ratificada pelo comandante da for¢a militar;

i) abastecimento ou suprimento de efetivos militares em estada eventual de curta
duracdo em portos, aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes, por
motivo de movimentacao operacional ou de adestramento;

j) coleta, processamento e comercializagdo de residuos sélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo,
realizados por associacdes ou cooperativas formadas exclusivamente de pessoas
fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores de

materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as normas
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técnicas, ambientais e de saude publica;

k) aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos histéricos, de autenticidade
certificada, desde que inerente as finalidades do 6rgdo ou com elas compativel,

[) servigcos especializados ou aquisi¢cdo ou locacdo de equipamentos destinados ao
rastreamento e a obtencdo de provas previstas nos incisos Il e V do caput do art.
3° da Lei n° 12.850, de 2 de agosto de 2013, quando houver necessidade
justificada de manutenc¢édo de sigilo sobre a investigacéo;

m) aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de
doengas raras definidas pelo Ministério da Saude;

V - para contratacdo com vistas ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 3°-
A, 4° 5°e 20 da Lei n°® 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os

principios gerais de contratacdo constantes da referida Lei;
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VI - para contratacdo que possa acarretar comprometimento da seguranga
nacional, nos casos estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante
demanda dos comandos das Forgcas Armadas ou dos demais ministérios;

VIl - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencao federal
ou de grave perturbacdo da ordem;

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranca de pessoas,
obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou
calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no
prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogacdo dos respectivos contratos e a recontratacao
de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso;

IX - para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servicos prestados por 6érgdo ou entidade que integrem a
Administrac@o Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde
gue o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - quando a Unido tiver que intervir no dominio econdmico para regular pregos ou
normalizar o abastecimento;

Xl - para celebracdo de contrato de programa com ente federativo ou com
entidade de sua Administragdo Publica indireta que envolva prestacao de servicos
publicos de forma associada nos termos autorizados em contrato de consércio
publico ou em convénio de cooperacao;

XIl - para contratagdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o Sistema Unico de Saude (SUS), conforme elencados em ato
da direcdo nacional do SUS, inclusive por ocasido da aquisicdo desses produtos
durante as etapas de absor¢do tecnoldgica, e em valores compativeis com

aqueles definidos no instrumento firmado para a transferéncia de tecnologia;
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X1l - para contratacéo de profissionais para compor a comisséo de avaliacdo de
critérios de técnica, quando se tratar de profissional técnico de notoria
especializacao;

XIV - para contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, por 6rgdo ou entidade da Administracédo
Publica, para a prestacao de servicos, desde que 0 prego contratado seja
compativel com o praticado no mercado e 0s servicos contratados sejam
prestados exclusivamente por pessoas com deficiéncia;

XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria
apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacao,

inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para
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contratacdo de instituicdo dedicada a recuperacao social da pessoa presa, desde
que o contratado tenha inquestionavel reputacao ética e profissional e nao tenha
fins lucrativos;

XVI - para aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos
estratégicos para a salde produzidos por fundacdo que, regimental ou
estatutariamente, tenha por finalidade apoiar 6rgdo da Administracdo Publica
direta, sua autarquia ou fundacdo em projetos de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e de estimulo a inovacao,
inclusive na gestdo administrativa e financeira necesséaria a execucdo desses
projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o SUS, nos termos do inciso Xll deste caput, e que tenha sido
criada para esse fim especifico em data anterior a entrada em vigor desta Lei,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no
mercado; (Redacédo dada pela Lein® 14.628, de 2023).

XVII - para contratacdo de entidades privadas sem fins lucrativos para a

implementacdo de cisternas ou outras tecnologias sociais de acesso a agua para
consumo humano e producdo de alimentos, a fim de beneficiar as familias rurais
de baixa renda atingidas pela seca ou pela falta regular de agua (Incluido pela Lei
n° 14.628, de 2023); e

XVIII - para contratacdo de entidades privadas sem fins lucrativos, para a

implementacéo do Programa Cozinha Solidaria, que tem como finalidade fornecer
alimentacdo gratuita preferencialmente a populagdo em situagdo de
vulnerabilidade e risco social, incluida a populacdo em situacdo de rua, com vistas
a promoc¢do de politicas de seguranca alimentar e nutricional e de assisténcia
social e a efetivacdo de direitos sociais, dignidade humana, resgate social e
melhoria da qualidade de vida.

V — DAS COTACOES E JUSTIFICATIVA DE PRECO:

Tendo como observancia o topico 4, estabelecido no Termo de Referéncia, em que se adota

em Data/Hora: 08/10/2025 14:46h

o critério de julgamento de menor preco, o instituto entende que o valor total de R$

35.442.90 (trinta e cinco mil, quatrocentos e guarenta e dois reais e noventa centavos)

€ proporcional aos beneficios esperados e os esfor¢os disponiveis para serem auferidos,
mesmo gque essa mensuracao seja muito embora subjetiva. Contudo, entendemos razoavel

investir tal valor, pois é de grande relevancia para as atividades do Instituto.

VI - DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR OU EXECUTANTE:

Identificada a necessidade pelo Instituto requerente de promover a aquisicdo do
material/servico, buscou-se, portanto, por empresas que possuem esse conteldo no
mercado.

Documento assinado digitalmente por Renata Azedias
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Dessa

forma, foram recebidas, via endereco eletronico, 03 (trés) propostas, sendo as

seguintes:
Empresa CNPJ Endereco / E-mail Data e Itens Valor Total | Observacfes
Horario de| Enviados
Envio
IPCOMM 03.675.338/0001-31; | Rua Abilio Figueiredo, n°® 92 | 07/10/2025 Proposta e R$ 35.966,70; N&o ha.
TECNOLOGIA — 16° andar — Centro — as 11h35; Documentos
LTDA,; Jundiai/SP — CEP: 13.208- de Habilitacéo;
140 — E-mail:
public.sector@ipcomm.com.b
r
BRASOFTWARE | 57.142.978/0001-05; | Av. Presidente Wilson, n® 231 | 07/10/2025 | Apenas R$ 47.997,00; | Desclassificada
INFORMATICA — 14° andar — Rio de as 09:59 Proposta por nao
LTDA,; Janeiro/RJ — CEP: 20030- (apenas a (Documentos apresentar
021 - E-mail: proposta) e |de Habilitacdo tempestivament
rafael.oliveira@brasoftware.c | 08/10/2025 |enviados fora e 0s
om.br; as 11h31min |do prazo, em documentos de
(demais 08/10/2025); habilitacdo
documentos exigidos.
exigidos
para
habilitacéo);
MAPDATA 66.582.784/0001-11; | Av. Geraldo Gobbo, n® 278 —| 07/10/2025 | Proposta e | R$ 35.442,90; N&o ha.
TECNOLOGIA, Bairro Boa Vista — | as 16h54; Documentos
INFORMATICA E Americana/SP - CEP: de Habilitacao;
COMERCIO 13.477-410 -
LTDA; E-mail:
isabelli.goncalves@mapdata.
com.br;

Diante ao exposto na tabela, segue a analise realizada, com base no critério de julgamento

de menor prego:

ApOGs o recebimento e analise das propostas apresentadas, observou-se que as empresas
IPCOMM Tecnhologia Ltda e MAPData Tecnhologia,

encaminharam tempestivamente tanto as propostas comerciais quanto a documentacao de

Informéatica e Comércio Ltda.,

habilitacdo, atendendo aos requisitos estabelecidos no Aviso de Dispensa.
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No entanto, a empresa Brasoftware Informética Ltda., embora tenha apresentado proposta
dentro do prazo, ndo encaminhou a documentacdo de habilitagdo no periodo estipulado,
realizando o envio somente em 08/10/2025, portanto fora do prazo estabelecido, motivo pelo

qual foi desclassificada com fundamento na intempestividade.
Comparando os valores apresentados, tem-se:

l. MAPData Tecnologia, Informatica e Comércio Ltda.: R$ 35.442,90 (trinta e cinco mil,

gquatrocentos e quarenta e dois reais e noventa centavos);

. IPCOMM TECNOLOGIA LTDA: R$ 35.966,70 (trinta e cinco mil, novecentos e

sessenta e seis reais e setenta centavos).

Por esta razao, verifica-se, portanto, que a proposta mais vantajosa para a Administracéo &
a da empresa MAPData Tecnologia, Informatica e Comércio Ltda., inscrita no CNPJ
sob 0 n° 66.582.784/0001-11, sediada a Av. Geraldo Gobbo, n° 278 — Bairro Boa Vista —
Americana/SP - CEP: 13.477-410, com endereco eletrénico

isabelli.goncalves@mapdata.com.br, por apresentar menor pre¢o, estando devidamente

acompanhada da documentacdo de habilitacdo e atendendo as exigéncias legais e
administrativas.

Assim, pela natureza do objeto e singularidade do conteddo produzido, justifica-se a

contratagdo direta com o fornecedor ora mencionado.

VIl - DA HABILITACAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL:

A Administracdo deve examinar, diante do caso concreto, se 0 objeto da contratacéo
demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na Lei n°
14.133/2021, levando-se em consideracdo o vulto e/ou a complexidade e a essencialidade
do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagcdo em funcdo da eventual
incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres contratuais, excluindo-se o

que entender excessivo.

Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo, somente

aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo nao ser

exigida para nenhum deles, caso em gue deve ser suprimida do documento.
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A exigéncia de qualificacdo técnica e econdmica nas circunstancias previstas no art. 70, Il
da Lei n.° 14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da
Constituicdo Federal.

Resta deixar consignado que a contratada demonstrou habilmente sua habilitagéo juridica e

regularidade fiscal, conforme os anexos.

VIl - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Para custear as despesas decorrentes desta dispensa de licitacdo, serdo usadas as
seguintes dotacfes orcamentarias:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 09.126.0024.1.135000;
FONTE DE RECURSOS N°: 180200 — Taxa de Administracéo;
CODIGO Ne: 1493;

ELEMENTO DE DESPESA N°: 4.4.90.40.01.00.00.

IX — CONCLUSAO:

Diante de todo o exposto, conclui-se que o valor da aquisi¢do se enquadra no inciso Il do
artigo 75 da Lei n® 14.133/2021, cujos valores foram alterados pelo Decreto n® 12.343, de 30
de dezembro de 2024. Além disso, a empresa fornecedora cumpre 0s requisitos necessarios
para a contratacdo direta, bem como apresenta preco razoavel. Com isso, diante do
interesse publico e zelando pelo cumprimento dos principios norteadores da Administragédo
Publica, a presente contratacéo é justificavel.

Diante disso:

1. Remeto os autos para a Procuradoria Juridica para elaboracdo do
Parecer,

2. Apas, ao Controle Interno, com a mesma finalidade.

Renata Beatriz Souza Azedias
Matricula n° 0007/IPRES
Agente de Contratacao
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AUTORIZACAO DE CONTRATACAO DIRETA: DISPENSA DE LICITACAO

Processo Administrativo n° 47/2025.

Assunto: Aquisicao de 30 (trinta) licencas vitalicias do pacote office para os computadores do IPRES.

Autorizo, com respaldo nas justificativas apresentadas nos autos do processo administrativo n® 47/2025,
confirmado através da emissdo do parecer favoravel da Procuradoria Juridica e ainda da analise conclusiva da
Diretoria de Controle Interno, a DISPENSA de licitacdo, em favor da empresa MAPData Tecnologia,
Informatica e Comércio Ltda., inscrita no CNPJ sob o n° 66.582.784/0001-11, sediada a Av. Geraldo
Gobbo, n° 278 Bairro Boa Vista Americana/SP CEP: 13.477-410, para aquisi¢do/contratagdo do objeto:
Aquisicao de 30 (trinta) licencas vitalicias do pacote office para os computadores do IPRES, no valor total
de RS 35.442,90 (trinta e cinco mil, quatrocentos e quarenta e dois reais e noventa centavos) fundamentado

no artigo 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021 (atualizado pelo Decreto Federal n® 12.343/2024).

Saquarema, 22 de outubro de 2025.

Docummerto assinado digitalmente

_‘3" NILMAR EPAMINONDAS
'_) S / Data/Hora: 2211012025 14:48h
A Presidente

Nilmar Epaminondas da Silva
Presidente do IPRES

Matricula n° 9028
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A > Execucdodas Contratacdes »  Contratag DiVUlgagéO do Processo de Compra X

Resumo da Contratacao
Visualize os dados de uma contrat

Sucesso ao Divulgar Processo de Contratacao

Atencao! A publicacao da sua contratacao no PNCP esta
0 sendo realizada. Por favor aguarde enquanto os demais dados
cadastrados sao processados e divulgados. O envio continuara
sendo processado mesmo que esta janela seja fechada. @

Execucao da Contratacao: 931112 - 15

Dados Basicos da Contrat: Processo de divulgagdo da contratagao iniciado. Id da contratagao no
PNCP: 32557811000184-1-000015/2025

Numero do Processo de Disputa

47/2025 < CECHAR ) e aplica

Fundamento Legal

Lei 14.133/2021, Art. 75, Il - Para contratacao que envolva valores Intferiores a R$ b2./25,5Y (sessenta e dois mil setecentos e vinte
e cinco reais e cinquenta e nove centavos), No caso de outros servicos e compras;

Categoria Moeda
Bens Real
Objeto

Trata-se da aquisicao de 30 licencas vitalicias do Pacote Office para os 30 computadores do IPRES.

Informagdes Complementares

As licencas sao necessarias para a continuidade do correto funcionamento das aplicacées do Pacote Office, indispensaveis para
a prestacao de servicos no/pelo IPRES. Alem disso, vale lembrar que, no processo de geracao de documentos e planilhas,
somente as aplicacoes do Pacote Office sdo compativeis com os programas institucionais.

Lista de Materiais e/ou Servicos Incluidos ~

Item:1 Licenciamento de direitos perm.. Quantidade Total: 1
Codigo: 27472 Unidade Fornecimento: UNIDADE v
Pacote Office Valor Estimado (unitario): R$ 35.442,9000

Artefatos vinculados ~

A Atencao. Nenhum artefato foi vinculado.

Anexos
Nome do arquivo Tipo Data Tamanho Divulgado Acoes
Ol DFD.pdf DFD 27/10/2025 690.474 KB Nao L2
O2. ETPpdf Estudo Técnico Preliminar 27/10/2025 797914 KB Nao .‘,

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/execucao/resume?id=333714&sair=true 1/2



27/10/2025, 13:50

Nome do arquivo

03. AR pdf
04. PPpdf
05. DO.pdf
07. TRpdf
08. ACD pdf
09. JC.pdf

10. APpdf

Responsaveis ~

CPF
777684.777-15

131.988.917-44

Compras.gov.br - Fase Interna

Tipo Data Tamanho Divulgado
May o)
Divulgacao do Processo de Compra
Out o)
Sucesso ao Divulgar Processo de Contratagao
Out 0
Ten Atencao! A publicacao da sua contratacao no PNCP esta N
o sendo realizada. Por favor aguarde enquanto os demais dados
cadastrados sao processados e divulgados. O envio continuara
AVis sendo processado mesmo que esta janela seja fechada. o
out Processo de divulgacao da contratacao iniciado. Id da contratagcao no .
PNCP: 32557811000184-1-000015/2025
Ato o
Nome Cargo/Funcao
NILMAR EPAMINONDAS DA SILVA Autoridade competente

GABRIELA ALVES DE ARAUJO

Responsavel pela contratacao direta

https.//portaldeservicos.economia.gov.br

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/execucao/resume?id=333714&sair=true

Acoes

ke

ke

=

=

le=

Re=
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https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/eventos
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes
https://www.gov.br/compras/pt-br/canais_atendimento/central-de-atendimento
http://www.brasil.gov.br/
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= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Q

A > Editais

Ato que autoriza a Contratacao Direta n° 15/2025

Ultima atualizagéo 27/10/2025

Local: Saquarema/RJ  Orgao: INSTITUTO DE BENEF E ASSIST DOS SERV MUNIC DE SAQUAREMA
Unidade compradora: 931112 - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN SAQUAREMA

Modalidade da contratacao: Dispensa Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75, I

Tipo: Ato que autoriza a Contratagao Direta  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nao
Fonte orcamentaria: Nao informada

Data de divulgacao no PNCP: 27/10/2025 Situagao: Divulgada no PNCP

Id contratagcao PNCP: 32557811000184-1-000015/2025  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

Trata-se da aquisicao de 30 licencas vitalicias do Pacote Office para os 30 computadores do IPRES.

Informagao complementar:

As licencas sao necessarias para a continuidade do correto funcionamento das aplicacdes do Pacote Office, indispensaveis
para a prestacao de servicos no/pelo IPRES. Alem disso, vale lembrar que, no processo de geracao de documentos e

planilhas, somente as aplicacdes do Pacote Office sao compativeis com os programas institucionais.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA VALOR TOTAL HOMOLOGADO DA

COMPRA
R 442,
$35 90 R$ 35.442,90
ltens Arquivos Historico
Numero Descricao Quantidade ~ Valor unitario estimado »
1 Licenciamento de direitos permanentes 1 R$ 35.442,90

de uso de outros softwares /
programas de computador
Licenciamento de direitos permanentes
de uso de outros softwares /
programas de computador O valor total
homologado para a aquisicao de 30
licencas vitalicias do Pacote Office para
0s 30 computadores do IPRES foi de
R$ 35.442,90 (trinta e cinco mil,
quatrocentos e quarenta e dois reais e

noventa centavos).

Exibir: 1-1de litens Pagina:

https://pncp.gov.br/app/editais/32557811000184/2025/15
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Portal Nacional de Contratagdes Publicas

¥ https:/portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Criado pela Lei n®14.133/21, o Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP) €
o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoria dos atos
exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratacdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos 6rgaos e entidades contratantes.

https://pncp.gov.br/app/editais/32557811000184/2025/15

Texto destinado a exibicao de informagdes relacionadas a licenca de uso.
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