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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA PROCESSUAL - DFDP
LEI N° 14.133/2021
EXERCICIO FINANCEIRO 2024

Em atendimento ao disposto nos artigos 5° e 6° da Lei Federal n° 9.784/1999 que regula o
processo administrativo no &mbito da Administragdo Publica Federal, podendo ser aplicada no
ambito Municipal diante da auséncia de lei especifica, procedemos a abertura de processo
administrativo, tendo por objetivo:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 156/2024.
AUTUADO EM: 26/11/2024.

( )AQUISICAO DE SUPRIMENTOS
) AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS
( )AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE
( )AQUISICAO DE MOBILIARIOS
(X) CONTRATACAO DE SERVICOS
( ) TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL

Pelo presente instrumento, encaminhamos & considera¢do da Presidente do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES este Documento de
Formalizagfo da Demanda Processual — DFDP, para apreciagio.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA PROCESSUAL MATRICULA N.2

Gabriela Alves de Araujo (Diretora de Administracio e Financas) 66176-1

E-MAIL (RESPONSAVEL) TELEFONE

adminfinanceiro@ipres.ri.gov.br (22) 99972-6071 [ (22} 2651-
4827

IDENTIFICACAO DA DEMANDA — DESCRICAO SUCINTA DO OBIJETO
Contratacdo de servigos para renovagdo de seguro veicular para o automoével de propriedade do IPRES, o qual abrangerd
cobertura contra colisdo, roubo, incéndio, furto; danos materiais, corporais, morais e estéticos; morte; invalidez

permanente; vidros, lanternas, fardis e retrovisores; Além de ofertar assisténcia 24h, carro reserva e guincho, quando for
necessario.

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATACAD

A contratacdo € devido ao fato de que o seguro do veiculo teve vigéncia até a data de 24/11/2024, caso em que se faz
imprescindivel a renovagdo dos servicos desta categoria, uma vez que o veiculo serve para o deslocamento dos servidores
deste Instituto as residéncias de Aposentados ou Pensionistas, que se encontram com algum tipo de mobilidade reduzida,
sendo necessario o atendimento, principalmente do setor de assisténcia social, no domicilio do beneficirio.

QUANTIDADES DE ITENS/SERVICOS A SEREM ADQUIRIDOS/CONTRATADOS

A presente contratacdo de servicos visa a renovagdo de seguro veicular para o automével de propriedade do IPRES, cujas
especificacbes estdo elencadas abaixo:

e Veiculo: Chevrolet Spin LT 1.8 8v (Econo.Flex) (Aut.) Aut. 4p;
e  Codigo FIPE: 004415-6;

e  Placa: SFY8B54;

e Chassi: 9BGJI7520RB126786;

e Ano/Modelo: 2024 - Gasolina;

e Categoria de Risco: Automdvel — Comercial;
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e,

s  N&o é0 (zero) Km;

e  Valor de Risco estimado: RS 104.278,00 (Cento e quatro mil, duzentos e setenta e oito reais) — Valor atualizado
pela tabela FIPE, em 27 de novembro de 2024.

e Indenizagdo: A indenizagdo deve custear 110% (cento e dez por cento) da Tabela FIPE.

DATA PREVISTA PARA DISPONIBILIDADE DOS ITENS/SERVICOS

Até 05/01/2025.

PRIORIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO

BAIXA[ ) MEDIA({ ) ALTA(X)

JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

A justificativa de prioridade é alta, pois atualmente o automdvel se encontra sem cobertura de seguro veicular.

Saquarema, 27 de novembro de 2024.

.

L
Responsével pela Formalizacdo da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araiijo
Diretora de Administracdo e Financas
Matricula n° 66176-1

Encaminhe-se 4 Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema
— IPRES, para analise e deliberagéo sobre a apresentacéo da demanda e o prosseguimento da
solicitacdo de aquisicdo/contratacio.

De acordo,

-

Nilmar Epaminona
Presidente do IP

Matricula n° 9028
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(IN SEGES n2 58 de 08/08/2022)
Processo Administrativo n® 156/2024

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE
PUBLICO (obrigatério):

A contrataciio de servigo de renovagio de seguro veicular para automével de propriedade do IPRES ¢
imprescindivel, uma vez que a apdlice teve vigéncia até a data de 24/11/2024, caso em que se faz
necessaria a renovagdo dos servigos desta categoria, pois o veiculo serve para o deslocamento dos
servidores deste Instituto as residéncias de Aposentados ou Pensionistas, que se encontram com algum
tipo de mobilidade reduzida, sendo necessdrio o atendimento, principalmente do setor de assisténcia
social, no domicilio do beneficiario.

No mais, 0 seguro automotivo ora mencionado visa também, resguardar ndo somente a integridade fisica
e seguranga dos servidores desta Autarquia durante a prestagfio dos servigos publicos aos segurados
abrangidos pelo IPRES, mas também, busca de igual modo, cobrir os possiveis impactos advindos das
probabilidades de sinistros, além ser de resguardar o Instituto dos impactos econdmicos resultantes da
possibilidade de sinistros.

2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAQO NECESSARIOS E
SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUCAO, PREVENDO CRITERIOS E
PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE, OBSERVADAS AS LEIS OU
REGULAMENTACOES ESPECIFICAS, BEM COMO PADROES MINIMOS
DE QUALIDADE E DESEMPENHO:

O contratado deverd ser capaz de proporcionar o servigo de seguro veicular para o automovel de
propriedade do IPRES, o qual se encontra situado na garagem do prédio do Instituto, localizado na Rua
Frutuoso de Oliveira, 98, Centro de Saquarema/RJ, CEP 28.990-764. O prazo de vigéncia da apolice
sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, cabendo a Administragédo Piblica, caso seja
conveniente e oportuno, prolongar o prazo de vigéncia da contratagdo por 05 (cinco) anos (respeitando-
se os ajustes anuais), assegurando todas as coberturas elencadas abaixo, seguidos dos seus descritivos e
valores a serem cobertos:

Cobertura Limite Maximo de Indenizacdo

Casco — Basica Compreensiva — Colisdo, Incéndio, | 110% - Tabela FIPE.
Roubo e Furto;

RCF - Danos Materiais; R$ 150.000,00.

RCF - Danos Corporais; RS 150.000,00.
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RCF - Danos Morais e Estéticos; R$ 20.000,0.
APP - Morte; R$ 20.000,00.
APP - Invalidez Permanente; R$ 20.000,0.

Assisténcia 24h: Reparo no local ou Reboque apds
pane, acidente, roubo ou furto qualificado — KM livre;
Pane Seca, Troca de Pneu, Carro substituto, 2°
Guincho (em caso de mesma pane), chaveiro ¢
motorista amigo, caso seja necessario;

Nio gera indenizagéo, sendo uma
prestagdo de servigo adicional
que a seguradora devera realizar.

Vidros, lanternas, farois e retrovisores;

O wvalor, a depender da
seguradora, podera ser aferido no
momento da contratagio do
seguro, pois, hd seguradoras que
ofertam franquia com um valor
menor, ji outras oferecem um
acréscimo no da
contratagdo. Portanto, deverd o
valor estar disposto em momento
posterior, em documento de
apolice de seguro veicular.

valor

Carro Reserva: Modelo Basico, que contenha ar- 30 dias.
condicionado;
Guincho; KM livre.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
E JUSTIFICATIVA TECNICA E
ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR,

ALTERNATIVAS POSSIVEIS,

PODENDO, ENTRE OUTRAS OPCOES:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros érgios e entidades
publicas, bem como por organizacdes privadas, no contexto nacional ou

internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,

tecnologias ou
Administracio;

b)

eletronica, para coleta de contribuicdes;
¢} em caso de possibilidade de compra, locacio de bens ou do acesso a bens, ser

avaliados os custos e os beneficios de cada opgiio para escolha da alternativa

inovacdes que melhor atendam as

ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma

necessidades

da
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mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular; e
d) ser consideradas outras opcdes logisticas menos onerosas a Administracao,

tais como chamamentos publicos de doagfio e permutas.

Tendo em vista & extrema importincia do servico de seguro veicular do patrimonio movel do IPRES,
que funciona como meio de deslocamento de servidores, visando a prestagdo dos servigos publicos
Aqueles que necessitam, tendo por finalidade atingir os valores éticos e objetivos do instituto, em
respeito aos principios da equidade e isonomia. Dessa forma, atendo-se a relevéncia desta contratagdo,
esta foi incluida no Planejamento Institucional do Instituto, que por sua vez, é bastante usual no mercado

de seguros, sendo disponibilizada por meio de solicitagdes de cotagdes.

Nzo foram identificados requisitos técnicos especificos que demandassem a escolha de prestagéo de
servico fora dos padrées usuais de mercado e, pelo fato de o objeto ter caracteristicas comuns, uma vez
que a caracterizagdo dos servigos enseja defini¢cdes objetivas com base em especificagdes de servigos de
mercado, recomenda-se que seja adotada a selegdo de fornecedor pelo critério de menor preco,

considerando os limites a serem estabelecidos no Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS
EXIGENCIAS RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA
TECNICA, QUANDO FOR O CASO:

Esta contratacio se destina a servicos para renovagdio de seguro veicular para o automovel de

propriedade do IPRES, o qual abrangerd cobertura contra colisdo, roubo, incéndio, furto; danos
materiais, corporais, morais e estéticos; morte; invalidez permanente; vidros, lanternas, fardis e
retrovisores; Além de ofertar assisténcia 24 h, carro reserva e guincho, quando, se for o caso,

sobrevirem de sinistros.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS,
ACOMPANHADA DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS
QUE LHE DAO SUPORTE, CONSIDERANDO A INTERDEPENDENCIA
COM OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO A POSSIBILITAR
ECONOMIA DE ESCALA (obrigatdrio):

Tendo em vista o ndo parcelamento do objeto, ao fim desta contratag@o, o resultado serd de apenas 1

uma) apolice, contendo as especificagdes contidas nos requisitos descritos no item 2 deste Estudo.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR N
DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRACAO OPTAR POR @i
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PRESERVAR O SEU SIGILO ATE A CONCLUSAO DA LICITACAO

(obrigatério):

Levando-se em conta o servico de renovagdo de seguro veicular demandado, foram realizadas pesquisas
a respeito de contratagdes similares a esta, na base de dados do Portal Nacional de Contratagdes Piblicas
— PNCP, no ambito da circunscricio do Estado do Rio de Janeiro. E, dessa forma, foram encontradas as
seguintes contratacdes, dispostas abaixo:

A) ESTADO DO RIO DE JANEIRO — CAMARA MUNICIPAL DO RIO DE JANEIRO —
DATA: 29/052024 — VALOR HOMOLOGADO: R$ 9.550,00 (NOVE MIL,
QUINHENTOS E CINQUENTA REAIS).

LINK: https://pnep.gov.br/app/editais/42498600000171/2024/3669, ACESSO EM
28/11/2024 AS 13H44MIN.

B) MUNICIPIO DE VASSOURAS — PREFEITURA MUNICIPAL — DATA: 26/01/2024 —
VALOR HOMOLOGADO: R$ 10.292,82 (DEZ MIL, DUZENTOS E NOVENTA E DOIS
REAIS E OITENTA E DOIS CENTAVOS).

LINK: https://pncp.eov.br/app/editais/32412819000152/2024/18, ACESSO EM 28/11/2024
AS 13H52MIN.

Importa salientar que o valor do servigo de seguro de automavel pode sofrer modificagdes, a depender
do local o qual foi realizado a apélice, da empresa prestadora dos servigos, a quantidade e o modelo do
automovel segurado, além das coberturas que serdio abrangidas em cada caso.

Fornecedor: Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo — MPOG (00.489.828/0003-17) —
Painel de Precos.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

(obrigatério):

Na presente demanda, nfo se vislumbram motivagdes para a adogdo do parcelamento do objeto, visto
que por se tratar de contratacio de servigo especializado de uma tnica categoria (seguro), com requisitos
muito especificos.

A divisdo do objeto causaria prejuizo para o conjunto da solugéo e perda de economia de escala, sendo
essencial que o servigo seja realizado pela mesma empresa e para 0 mesmo local, reduzindo assim o
custo administrativo de se manter mais de uma contratada para a mesma necessidade, afastando ainda o

risco de incoeréncia de sobreposigdo de objeto entre as prestadoras.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

Néo foram identificadas contratagdes correlatas ou interdependentes da intencionada. No entanto, €
relevante destacar a necessidade de se manter a gestdo sobre contrato de manutengdo preventiva e
corretiva da propriedade mével do IPRES, matéria atualmente gerida pela setorial responsavel pela

demanda em tela.

9. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO
COM OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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A contratacio pretendida estd prevista no Plano de Contratagdes Anual do Instituto de Previdéncia dos

Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, que esta em consondncia com o seu orgamento anual.
DOTACAO ORCAMENTARIA N° 3.3.90.39.99.00.00 (OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA).

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS:

Pretende-se, com o presente processo de dispensa de licitagdo, assegurar a sele¢do da proposta apta a
gerar a contratagdo mais vantajosa para o Instituto.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa
competi¢fio, bem como evitar contratago com sobreprego ou com pre¢o manifestamente inexequivel e
superfaturamento na execugdo do contrato.

A contratagio decorrente do presente processo exigira da contratada o cumprimento das boas praticas de
sustentabilidade, contribuindo para a racionaliza¢do e otimizagdo do uso dos recursos, bem como para a

redugio dos impactos ambientais.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, TAIS COMO
ADAPTACOES NO AMBIENTE DO ORGAO OU DA ENTIDADE,
NECESSIDADE DE OBTENCAO DE LICENCAS, OUTORGAS OU
AUTORIZACOES, CAPACITACAO DE  SERVIDORESOU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:

Para a contratacfo pretendida nfo haverd necessidade de providéncias prévias no dmbito do Instituto.
Entretanto, o gestor e fiscal do contrato devem ter ciéncia do que aborda o Decreto Municipal n® 2.722
de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre as regras para a atuagdo do agente de contratagfo e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissdo de contratagiio e a atuagfo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Administracio
Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

O Setor requisitante indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato.

Ademais, para que a pretendida contratagio tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam concluidas,
quais sejam:

a) elaboragdo de minuta do edital ou aviso de contratagéo direta;

b) realizagfo de certificagdo de disponibilidade orgamentaria;

) designagfio em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratagéio (conforme o caso);

d) elaboracgfio de minuta do contrato, caso aplicavel;

e) encaminhamento do processo para analise juridica;

f) analise da manifesta¢do juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer, mediante

w/
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ota Técnica com os ajustes indicados, caso aplicavel;
) publicagdo e divulgacdo do edital e anexos ou aviso de contratacdo direta;
) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagéo, caso aplicavel;
i) realiza¢dio do certame, com suas respectivas etapas, caso aplicavel;
j) realizagdo de empenho; e

k) assinatura e publicagdo do contrato, caso aplicavel.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO
CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO
LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS
E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL:

A contratacio do seguro veicular para bem moével de propriedade do IPRES, em si, ndo gera impactos

ambientais diretos, pois se trata de um instrumento de seguranca destinado a proteger um bem mavel do
[nstituto contra riscos diversos. Em consulta ao Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, edi¢do de

setembro de 2023, ndo foram encontradas diretrizes relacionadas ao objeto.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA (obrigatorio):

A contratagdo de um seguro veicular pelo IPRES estd intrinsecamente ligada & gestdo de riscos,

proporcionando beneficios significativos. Ao identificar e avaliar riscos potenciais, o seguro de
automdvel transfere os dnus financeiros associados a danos materiais e responsabilidades legais para a
seguradora. Isso ndo apenas mitiga os impactos financeiros adversos, assegurando estabilidade
econdmica e continuidade operacional em face de eventos imprevistos, mas também preserva o

patriménio do IPRES.

Dentre os beneficios a serem alcangados com a pretendida contratagio, destacam-se:

e Protecdo Financeira:

O seguro veicular oferece protecio financeira contra os custos associados a reparagdo, reconstrugdo e
indenizacdo, na possibilidade de futuros sinistros. Isso inclui a cobertura contra colisdo, roubo, incéndio,
furto; danos materiais, corporais, morais e estéticos; morte; invalidez permanente; vidros, lanternas,
fardis e retrovisores; Além de ofertar assisténcia 24h, carro reserva e guincho, quando for necessario.
Desta maneira, ao transferir os riscos financeiros para a seguradora, o IPRES pode evitar impactos

significativos em seu orgamento em caso de eventos imprevistos.

e Preservacdo do Patrimonio:
/

O IPRES investiu consideravelmente em bens patrimoniais ao longo do tempo. Um seguro veicular
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adequado ajuda a conservar e preservar esse patrimonio, garantindo que, em caso de danos, a instituicdo
possa recuperar no todo ou em partes o automével de seu dominio, sem comprometer seu valor e
qualidade.
e Proteciio contra Riscos Diversos:
A natureza imprevisivel de eventos como coliso, roubo, incéndio, furto; ocorréncia de danos materiais,
corporais, morais e estéticos; morte; invalidez permanente, no interior do veiculo segurado; quebradura
de vidros, lanternas, fardis e retrovisores, demanda uma estratégia proativa de mitigagfo de riscos. Um
seguro veicular adequado, de forma que seja abrangente, fornecerd cobertura contra uma gama de
eventos, garantindo que o IPRES esteja preparado para enfrentar imprevistos.
e Protecdo contra Atos de Terceiros:
0 IPRES, como uma entidade de direito publico, esta sujeito a diversos riscos, incluindo possiveis atos
de roubo, furto, ou outros incidentes causados por terceiros. Um seguro veicular que seja capaz de
mbranger tais eventualidades, proporcionara segurancga adicional, tanto aos servidores quanto ao proprio
Instituto.
Diante desses fatores, o IPRES reconhece a necessidade imperativa de contratar um seguro automotivo
nbrangente e adequado as suas necessidades especificas. A adogdo dessa medida ndo apenas resguarda o
patrimdnio fisico da instituigdo, mas também fortalece sua capacidade de resposta a eventos imprevistos,
carantindo a continuidade de suas atividades e a protegdo dos interesses piblicos que representa.
Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e
seus anexos, € ha existéncia de planejamento or¢amentdrio para subsidiar esta contratago, declaramos
que a melhor alternativa para solucionar a demanda € realizar a Dispensa de Licita¢do (critério menor
preco), com base no inciso II do artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021 (cujos valores foram atualizados pelo
Decreto Federal n® 11.871 de 29 de dezembro de 2023).
Saquarema, 28 de novembro de 2024.

(2

:

.
Responsdvel pela Form;ﬁ/zagﬁo da Demanda Processual

Gabriela Alves de Araujo

Diretora de Administragdo e Finangas
Matricula n2 66176-1

Encaminhe-se & Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema —
IPRES, para andlise e deliberacio sobre este Estudo Técnico Preliminar e o prosseguimento da
solicitagdo de aquisi¢do/contratagdo.

De acordo,

ondas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n? 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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4ANALISE DE RISCOS (LEI N2 14.133/2021)
Processo Administrativo n? 156/2024

RISCO 01

Fase de Analise: Planejamento da Contratac&o
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Medio (x)Alto

Dano: Auséncia da formalizacdo da demanda ou documento incompleto, gerando uma possivel
contratacao que ndo atende aos objetivos institucionais.

Acdo Preventiva: Area requisitante deve iniciar o processo por meio do preenchimento do
“‘Documento de Formalizacdo de Demanda Processual (DFDP)", conforme modelo préprio
disponibilizado.

Responsavel: Setor requisitante.

Ac&o de Contingéncia: Equipe de planejamento da contratacdo devolve o processo a area
requisitante para elaborar ou complementar o DFDP, quando necessario. Somente apos isso inicia o
planejamento da contratagéo.

Responsaveis: Equipe de planejamento da confratagéo.
RISCO 02

Fase de Analise: Planejamento da Contratac&o
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Medio (x)Alto

Dano: Contratacdo sem a realizagdo de estudos técnicos preliminares, trazendo prejuizos para a
Administracdo em virtude da possibilidade de desperdicio de recursos publicos, impossibilidade de
contratacéo ou especificacbes indevidas.

Acdo Preventiva: Os Estudos Técnicos Preliminares devem ser realizados e adequados para cada
tipo de contratagao.

Resgonééveis: Equipe de planejamento da contratagéo.

Acéo de Contingéncia: O processo de contratagdo que nao contenha o Estudo Tecnico Preliminar néo
deve ser aprovado.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
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RISCO 03
Fase de Analise: Planejamento da Contratacéo
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Os servidores indicados pelo requisitante para compor a equipe de planejamento ndo possuem
capacidade técnica para executar as tarefas inerentes a fase de planejamento da contratacao.

Acao preventiva: O responsavel pela demanda escolhe servidores com perfil adequado para atuarem
no planejamento da contratagéo.

Responsavel: Setor requisitante.

Acdo de contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Contratagbes para
compor a equipe de planejamento da contratagdo envia e-mail ou oficio ao responsavel pela
demanda com coépia para a Diretoria de Planejamento das Contratagdes, solicitando que seja
indicado outro servidor para colaborar no planejamento da contratacéo.

Responsaveis: Servidores indicados pela Diretoria Executiva.

RISCO 04

Fase de Analise: Planejamento da Contratac&o
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Dificuldades de comunicagdo com a unidade requisitante, provocando atrasos na elaboracéo
dos documentos obrigatérios na fase de planejamento da contratag&o, ou produzindo documentos
gue nado atendem as especificagdes do objeto e a legislag&o vigente.

Ac&o preventiva: O servidor da equipe de planejamento da contratagao indicado pela Diretoria de
Planejamento das Contratagbes recebe a demanda e inicia imediatamente a comunicagéo com os
membros indicados pela unidade requisitante, utilizando-se de diversos canais, como e-mail e
aplicativos de mensagens, inclusive formando grupos de conversas para facilitar a comunicagéo e a
condugéao dos trabalhos.

Responsaveis: _Servidores da equipe de planejamento da contratagdo indicados pela Diretoria
Executiva.

Acdo _de Contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Contratacdes para
compor a equipe de planejamento contata diretamente os demais membros da equipe pessoalmente
ou via telefone, e enfatiza a importancia do planejamento e da execugéo das tarefas inerentes a esta
etapa do processo de contratagdo, e caso ndo seja possivel fazer contato ou o alerta n&o seja eficaz,
devera ser formalizada reclamagéo junto aos superiores dos servidores negligentes, com o
conhecimento da Diretoria de Planejamento das Contratactes.

Responsaveis: Servidores da equipe de planejamento da contratacdo indicados pela Diretoria
Executiva.
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RISCO 05

Fase de Analise: Planejamento da Contratagéo

Probabilidade: (x) Baixa ( YMédia ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Erro na especificagdo do objeto com chances de comprometer a finalidade da contratacao.

Acdo preventiva: Consultar contratacées similares e fazer uma revisdo critica do Estudo Técnico
Preliminar.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagao.

Acdo de contingéncia: Cancelamento/Revogacao da licitagéo para republicagéo do edital.

Responsavel: Diretoria de Administragéo e Finangas.
RISCO 06

Fase de Analise; Planejamento da Contratacéo
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Justificativa da contratacido ndo é explicitada em nivel de detalhe adequado, levando a
dificuldade dos atores envolvidos de justificar a contratagéo quando questionados. (ex: por cidadaos,
comunidade interna, 6rgdos de controle etc.). Ofensa ao principio da motivacdo dos atos
administrativos.

Acdo preventiva: Reunido e sistematizacdo de todas as justificativas referentes ao servigo a ser
contratado no Documento de Formalizagéo de Demanda.

Responsavel: Setor requisitante.
Acéo de contingéncia; Publicagio dos Estudos Técnicos Preliminares na Internet, no proprio site do
Instituto, garantindo o acesso as informagdes a qualquer cidad&o interessado, de acordo com o

principio da publicidade expresso no caput do art. 37 da CF e atender a solicitagéo de informagdes,
fornecendo as justificativas e elucidando as duvidas do interessado.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 07

Fase de Analise: Planejamento da Contratacéo
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto
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Dano: Demora nas analises administrativa e juridica, causando atraso na efetivagao da contratacéo.

Acdo preventiva: Encaminhar os autos para analises administrativa e juridica com amplo prazo da
data programada para a Contratag&o, cumprindo as determinagdes da gest&o do IPRES e seguindo
os procedimentos estabelecidos nas normas internas, bem como na legislacdo vigente.

Responséveis: Equipe de planejamento, setor requisitante e Diretoria Executiva.

Acao de contingéncia: Avaliar a possibilidade de contratacdo emergencial.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 08

Fase de Analise: Planejamento da Contratag&o
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Existéncia de outras demandas prioritarias de contratagbes, podendo causar atraso nesta
contratagdo ou impedir que a mesma seja efetivada.

Acéo preventiva: Definir cronograma de trabalho geral do setor de Planejamento das Contratagdes.

Responsavel: Diretoria de Administrag&o e Finangas

Acéo de contingéncia: Priorizar ou delegar a atividade as chefias de divisdes.

Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 09

Fase de Analise; Planejamento da Contratac&o
Probabilidade: (x) Baixa ()Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Atraso nos trabalhos em razdo de auséncias ou afastamentos dos servidores envolvidos nesta
contratacéo.

Acdo preventiva: Planejar as auséncias regulamentares dos servidores. Designar ftitulares e
substitutos para as atividades (ainda que informalmente).

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Ac8o de contingéncia: Redistribuir os trabalhos.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
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RISCO “1 0“
Fase de Analise: Planejamento da Contratac&o
Probabilidade: ( )Baixa (x)Media ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Medio (x)Alto

Dano: Pesquisa de precos ineficiente, que ndo consegue traduzir a realidade dos pregos praticados
no mercado, podendo levar a uma licitagdo deserta/fracassada ou em um contrato superfaturado ou
inexeqivel.

Acdo preventiva: Manter a pesquisa de precos atualizada, utilizar as mais diversas fontes de precos e
seguir os normativos vigentes aplicaveis & pesquisa de mercado, utilizando a mediana dos pregos
obtidos sempre que a pesquisa coletar orgamentos com valores discrepantes.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acao de contingéncia: Refazer e revalidar a pesquisa de mercado, sempre com um olhar critico sobre
a pesquisa anterior para ndo repetir os erros.

Responséveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

RISCO 11

Fase de Analise: Planejamento da Contratag&o
Probabilidade: ( )Baixa ()Média (x)Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Nao atendimento da demanda no prazo necessario, prejudicando o andamento das atividades
institucionais.

Ac&o preventiva: Finalizar a fase de planejamento da contratacdo com pelo menos 45 dias de
antecedéncia para o inicio previsto da prestagéo do servigo.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagcbes/Setor Requisitante.

Acao de contingéncia: Providenciar o mais rapido possivel o envio do processo a Divis&o de Licitag&o
apds a andlise juridica do mesmo, alertando sobre a urgéncia e a necessidade da contratagao.

Responsaveis: Diretoria Executiva

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/

~,



Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema e 3 ;
IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores '
Municipais de Saquarema

™

RISCO12
Fase de Analise: Planejamento da Contratagéo
Probabilidade: (x)Baixa ()Media ()Aita

Impacto: ( )Baixo ( )Medio (x)Alto

Dano: Nao atendimento as recomendagdes do parecer juridico sem justificativa, possibilitando
apontamentos pelos 6rgaos de controle e processo administrativo de responsabilizag&o aos agentes
publicos.

Ac&o preventiva: E imprescindivel analisar o parecer juridico, adotando as providéncias e realizando
0s ajustes necessarios para o prosseguimento do processo de contratagéo.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Detectada alguma divergéncia o processo deve ser enviado para a autoriada
competente para que sejam adotadas providéncias cabiveis objetivando sempre o atendimento
integral da legislagao vigente e das recomendagdes dos 6rgéos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva

RISCO 13

Fase de Analise: Planejamento da Contratagdo
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Contratagdo de servigos que envolvam vedagdes constantes no Decreto n® 9.507/2018 para
execucao indireta.

Acéo preventiva: Verificar se a contratagdo se enquadra nas vedagdes do Decreto n® 9.507/2018, e
restando duvida, a equipe de planejamento deve solicitar ao setor requisitante a realizacdo de
diligéncias para a comprovagéo da possibilidade de execucéo indireta.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Suspensdo do processo € encaminhamento para consulta da Procuradoria
Juridica.

Responsaveis: Diretoria Executiva
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RIVSCO “14
Fase de Analise: Sele¢éo do Fornecedor
Probabilidade: (x)Baixa ()Media ()Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Medio ()Alto

Dano: Falha na condugao do processo licitatorio.

Acéo preventiva: Leitura prévia, conferéncia prévia do processo, normatizagéo dos procedimentos
referentes a operacionalizacdo, suporte administrativo, auxiliando e esclarecendo as duvidas do
Agente de Contratacdo e capacitagao.

Responsaveis: Comissao de Licitagao.

Acdo de contingéncia: Suspensao para saneamento das falhas e retorno com invalidagéo dos atos
insanaveis.

Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 15

Fase de Andlise: Selecdo do Fornecedor
Probabilidade: ()Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Meédio (x)Alto

(x) Na@o se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Pedidos de esclarecimentos/impugnagdes ao edital que alterem o Instrumento Convocatorio,
gerando gastos excessivos com publicidade e atrasando a contratac&o.

Acéo preventiva: Elaborar um Edital e um Termo de Referéncia observando o contido no Estudo
Técnico Preliminar e no Mapa de Analise de Riscos, que de um lado contemplem as necessidades da
Administracdo do IPRES, e de outro, estejam de acordo com a realidade de mercado, sendo o seu
objeto técnica e economicamente executavellviavel, além de atender a legislagéo vigente.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.
Acéo de contingéncia: Ajuste e republicacéo do edital e seus anexos.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.
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RISCO 16
Fase de Andlise: Selec&o do Fornecedor
Probabilidade: { )Baixa ()Média (x)Alta
Impacto: ()Baixo ()Meédio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Licitagdo deserta/fracassada, exigindo o retrabalho em func&o da necessidade de reavaliagao
dos critérios de Contratacdo, causando atraso na efetivacéo da mesma.

Acdo preventiva: Divulgacdo ampla da licitago, além do sistema de compras governamentais, com
envio de correio eletronico as empresas prestadoras do servigo, bem como realizar uma ampla
pesquisa de mercado para referenciar o prego.

Responsaveis: Comissé&o de Licitag&o.

Aczo de contingéncia: Republicacdo da licitagdo e ampliagéo da divulgagdo do edital, com convite
direto as empresas que apresentaram orcamento na pesquisa de pregos e as empresas contratadas
de outros érgéos.

Responsaveis: Chefe de Comisséo de Licitac&o.

RISCO 17

Fase de Analise: Selegdo do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensal/inexigibilidade

Dano: Melhor proposta obtida acima do valor de referéncia, gerando uma licitagéo fracassada.

Ac&o preventiva: Elaborag&o precisa do valor de referéncia por meio de consulta a uma ampla fonte
de dados.

Responsaveis: Equipe de Planejamento.

Acéo de contingéncia: Negociacdo do valor com as licitantes.

Responsaveis: Comisséo de Licitagao.
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RISCO 18

Fase de Analise: Selecdo do Fornecedor
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensal/inexigibilidade

Dano: N&o aceite de propostafinabilitagdo de licitante com potencial de provocar atraso na

contratacao.

Acdo preventiva: Adequar corretamente as condi¢cdes de habilitagdo ao objeto do contrato.
Responsavel: Comissao de Licitagao.

Acéo de contingéncia: Convocagao do proximo licitante.

Responsaveis: Chefe da Comisséo de Licitagao.

RISCO 19

Fase de Andlise: Selecdo do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Media ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Medio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensa/inexigibilidade

Dano: Apresentagdo de recurso com potencial de gerar atraso na contratagéo.

Acéo preventiva: Adequada Instrugéo Processual e uma boa condugéo do certame.

Responsaveis: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Reabertura do certame com aproveitamento de todos os
comprometidos.

Responsavel: Chefe da Comissao de Licitag&o.
RISCO 20

Fase de Analise: Sele¢do do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa (x)Media ()Alta
Impacto: ( )Baixo (x)Médio ()Alto

(x) Ndo se aplica a dispensalinexigibilidade

atos nao
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Dano: Consequéncia da participagéo de empresas “aventureiras” no processo de licitagao.

Acéo preventiva: Edital contendo as sangdes para os comportamentos tipificados na lei.

Responsavel: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Pregoeiro inicia processos administrativos para investigar e punir os
responsaveis.

Responsével: Chefe da Comissao de Licitago.
RISCO 21

Fase de Analise: Gestéo do Contrato.
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Elementos basicos do contrato ndo estdo claros de maneira uniforme para as partes, levando a
diferengas de entendimentos e expectativas entre as mesmas, podendo atrasar a execugdo do
servico.

Ac#o preventiva: Previs&o no contrato do modelo de execugéo do objeto, com todas as informacgdes
relevantes necessarias, disposicdo de forma clara das obrigacbes da contratada e contratante
previstas no modelo de execug&o do objeto.

Responsavel: Comisséo de Licitagéo.

Acdo de contingéncia: Reunido, com a presenca das partes interessadas, para esclarecer os pontos
do contrato.

Responsaveis: Fiscal do Contrato/Divisdo de Contratos.
RISCO 22

Fase de Analise: Gestéo do Contrato.

Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Meédio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Auséncia de procedimentos formais de comunicagdo entre as partes (contratada e
contratante), levando a falhas na comunicagé@o e auséncia de evidéncias das ocorréncias do contrato,
causando retardo e falhas na execugéo do contrato.
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Acdo preventiva: Incluir no Termo de Referéncia a definigdo de protocolo de comunicacéo entre o
contratante e o contratado ao longo da execucéo contratual, viabilizando dessa forma a comunicagao
fluente entre as partes, preferencialmente por meio dos canais disponiveis na rede mundial de
computadores.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gestao do contrato.

Acdo de contingéncia; Realizagdo de Termo Aditivo no contrato para prever os mecanismos de
comunicagao.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gest&o do contrato.

RISCO 23

Fase de Analise: Gest&o do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Selecionar empresas sem qualificacdo adequada para a execugéo do objeto.

Acdo preventiva: Inclusdo no Termo de Referéncia de exigéncias de qualificagéo
econdmico/financeira e técnica compativel com a complexidade do objeto a ser contratado.

Responséveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagéo e gestao do contrato.

Acsio de contingéncia: Rescindir o contrato e planejar uma nova contratagdo com empresas
especializada no servigo, que atenda a demanda e a legislagdo vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 24

Fase de Analise: Gest&o do Contrato.
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade
Dano: Descontinuidade na prestacéo dos servigos.

Acao preventiva: Priorizar o processo licitatorio visando contratar empresa especializada na prestagao
do servico, com vasta experiéncia em sua area de atuagéo, considerando a compatibilidade com a
legislagao vigente.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagéo e gestao do contrato.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/

@



P Estado do Rio de Janeiro e P-4 #
#;g b ;}_ Prefeitura Municipal de Saquarema ( ') ‘
i IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores . ‘

Municipais de Saquarema

Acdo de contingéncia: Contratar empresa para exigir continuidade do servigo e aplicar as sangbes
previstas em contrato caso a prestagéo do servico ndo seja retomada, e rescindir o contrato quando
as sancgbes nao surtirem o efeito desejado pela Administragdo Autarquica, iniciando um novo
planejamento para efetivar uma contratagéo que atenda a demanda e a legislag&o vigente.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagéo e gestédo do contrato.

RISCO 25

Fase de Anadlise: Gestéo do Contrato.

Probabilidade: (x) Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Servigos sendo prestados de forma que ndo abrangem todas as necessidades do IPRES.

Acdo preventiva: Revisdo de cada clausula de obrigagbes da contratada e forma de prestacéo do
servico.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gestéo do contrato.

Acdo de contingéncia: Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a vantajosidade na rescis&o
contratual e abertura de novo processo licitatdrio, ou convocagdo da segunda colocada na hipotese
de ter sido criado cadastro reserva no Pregéo.

Responséveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gestao do contrato.
RISCO 26

Fase de Analise: Gestéo do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Intempestividade no fornecimento dos servicos gerando perdas financeiras.

Acéo preventiva: Elaboragao de contrato contendo as sangdes para os comportamentos tipificados na
Lei.

Responsavel: Fiscal dos Contratos

Acdo de contingéncia: Fiscalizagdo efetiva com mecanismos de controle adequados e abertura de
processo administrativo para investigar e punir os responsaveis.

Responsaveis: Equipe de fiscalizagéo técnica e administrativa.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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RIIHSC!O 27
Fase de Analise: Gest&o do Contrato.
Probabilidade: (x) Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Falta de sistematizacdo sobre o que deve ser verificado na fiscalizagéo contratual.
Recebimento do objeto diverso do que foi contratado.

Acéo preventiva: Estabelecimento de listas de verificagdo para os aceites provisorios e definitivos do
Servigo.

Responsavel: Divisdo de Contratos.

Acdo de contingéncia: Acompanhamento efetivo da prestagdo dos servicos para evitar
iregularidades/danos a imagem da Autarquia e prejuizo ao publico atendido.

Responsavel: Fiscal do Contrato

RISCO 28

Fase de Analise: Gestédo do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Meédia ()Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Médio ( )Alto

(x) Nado se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Fiscalizagéo deficiente e conflito de funcdes na fiscalizag&o dos contratos.

Ac8o preventiva: Oferta de capacitacdo aos gestores e fiscais dos contratos eincentivo a consulta e
leitura de manuais e outros instrumentos de orientacé&o.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

Acdo de contingéncia: Abertura de processo administrativo para investigar e punir os fiscais
responsaveis pela fiscalizagdo em caso de constatagdo de irregularidades nos procedimentos
elencados nas normas internas e legislagéo vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
RISCO 29

Fase de Analise: Gestdo do Contrato.
Probabilidade: (x) Baixa () Média () Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Medio ( )Alto

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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(x)mNé‘o s;e éplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Contratag&o n3o atende a legislagéo vigente do objeto contratado.

Acgo preventiva: Analise dos requisitos legais na fase de planejamento da contratag&o.
Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagao.

Acio de contingéncia; Adequagao do contrato com a legislagéo vigente e atendimento irrestrito das
solicitagbes expedidas pelos érgéos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

CONCLUSOQOES

29 (vinte e nove) riscos analisados (mapeados), com as suas respectivas agdes preventivas e de
contingéncia.

Saquarema, 28 de novembro de 2024.

&’

Responsavel pela Formalizacdo da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratijo

Diretora de Administracdo e Finangas

Matricula n® 66176-1

Encaminhe-se a Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberagao sobre a apresentacdo da Andlise de Riscos e 0
prosseguimento da solicitagdo de aquisigdo/contratagao.

De acordo,

Nilmar Epami da Silva
Presidente do IP
Matricula n° 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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PESQUISA DE PRECOS
(Artigo 23, §1° Lei n2 14.133/2021)

Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saguarema — IPRES.
Processo Administrativo n2: 156/2024.

Art. 23.0 valor previamente estimado da contratacio deverad ser compativel com os valores

praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as

quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades

do local de execugdo do objeto.

§ 12 No processo licitatério para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, conforme

regulamento, o valor estimado serd definido com base no melhor prego aferido por meio da

utilizacdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou nio:

I — composi¢iio de custos unitdrios menores ou iguais 3 mediana do item correspondente
no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saides disponiveis no Portal
Nacional de Contratacdes Piblicas (PNCP):

Levando-se em conta o servico de renovagédo de seguro veicular demandado, foram realizadas
pesquisas a respeito de contratagdes similares a esta, na base de dados do Portal Nacional de
Contratacdes Piblicas — PNCP, no dmbito da circunscri¢@o do Estado do Rio de Janeiro. E,
dessa forma, foram encontradas as seguintes contratagdes, dispostas abaixo:

A) ESTADO DO RIO DE JANEIRO — CAMARA MUNICIPAL DO RIO DE
JANEIRO - DATA: 29/05/2024 - VALOR HOMOLOGADO: R$ 9.550,00
(NOVE MIL, QUINHENTOS E CINQUENTA REAIS).

LINK: https://pncp.gov.br/app/editais/42498600000171/2024/3669, ACESSO EM
02/12/2024 AS 14H15MIN.

B) MUNICIPIO DE VASSOURAS — PREFEITURA MUNICIPAL — DATA:
26/01/2024 - VALOR HOMOLOGADO: R$ 10.292,82 (DEZ MIL, DUZENTOS E
NOVENTA E DOIS REAIS E OITENTA E DOIS CENTAVOS).

LINK: https:/pncp.gov.br/app/editais/32412819000152/2024/18, ACESSO EM
02/12/2024 AS 14H17MIN.

Importa salientar que o valor do servigo de seguro de automével pode sofrer modificagdes, a
depender do local o qual foi realizado a apélice, da empresa prestadora dos servigos, a
quantidade e o modelo do automével segurado, além das coberturas que serdo abrangidas em
cada caso.

Fornecedor: Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdio — MPOG
(00.489.828/0003-17) — Painel de Pregos.

IT — Contrataces similares feitas pela Administragfio Piiblica, em execuciio ou concluidas

no periode de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos, inclusive mediante
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sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizacio de pregos

correspondente:

Como a presente dispensa de licitagfo se trata de renovacio de seguro veicular, foi verificada
que hé uma contratagdo similar a esta no érgio em questio em periodo inferior a 1 (um) ano,

conforme disposi¢des abaixo:
e Processo Administrativo n® 205/2023;

o Objeto: Contratacdo de servigos de seguro veicular para automével de propriedade do
IPRES. Veiculo: Chevrolet Spin LT 1.8 8v (Econo.Flex) (Aut.) Aut. 4p; Cédigo FIPE:
004415-6; Placa: SFY8B54; Chassi: 9BGJJ7520RB126786; Ano/Modelo: 2024 —
Gasolina;

¢ Contratado(a): Allianz Seguros S.A ;

e Tipo de Seguro: Renovagdo Allianz sem sinistro;

e Vigéncia: 24/11/2023 4 24/11/2024;

o Apolice n®: 517720232E312161182;
o Valor da ultima contratacio: R$ 7.703,15 (Sete mil, setecentos e trés reais e quinze
centavos).

IH - utilizacio de dados de pesguisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos

especializados ou de domfnio ample, desde que contenham a data e hora de acesso:

Nio h4, para este tipo de contratago, dados publicados em midias especializadas.

IV — pesquisa direta com no minime 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacio formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores ¢ que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de

divulgacio do edital:

Foram solicitadas cotagdes de seguro veicular via e-mail, no entanto, a maioria dos retornos
foram negativas, tendo em vista que boa parte das seguradoras nfo trabalham com Orgfo
Publico.

O Ginico or¢amento recebido foi o da seguradora Allianz Seguros S.A., no valor de RS 5.656,70
(Cinco mil, seiscentos e cinquenta e seis reais e setenta centavos), conforme proposta € e-
mail anexos aos autos do processo.

V — Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento:

Ainda nfo houve a regulamentagio federal em relacfo a esse parimetro.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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MEDIA DOS PRECOS ENCONTRADOS EM CADA PARAMETRO DE PESQUISAS

Pesquisa — Inciso I — nfio foram encontrados or¢amentos

A meédia averiguada entre as duas contrata¢des de servicos de seguro veicular, encontradas no dmbito
do Estado do Rio de Janeiro, se encontra com valor estimado em R$ 9.921.41 (Nove mil, novecentos
e vinte e um reais e quarenta e um centavos).

Pesquisa — Inciso I — nfio foram encontrados orcamentos

O valor da dltima contratagdo de servigos de seguro veicular, inferior ao periodo de 1 (um) ano,
realizada no 4mbito deste érgio, teve o valor homologado em RS 7.703,15 (Sete mil, setecentos e trés
reais e guinze centavos).

Pesquisa — Inciso III — ndo foram encontrados orcamentos

Pesquisa — Inciso IV

O Unico orgamento recebido foi o da seguradora Allianz Seguros S.A., no valor de R$ 5.656,70 (Cinco
mil, seiscentos e cinquenta e seis reais e setenta centaves), conforme proposta e e-mail anexos aos
autos do processo.

Pesquisa Inciso V — néo foram encontrados orcamentos

MEDIA (soma de todos os valores de cada item, dividido pelo niimero de critérios)

Contratacdo de servigos de seguro veicular para automével de propriedade do IPRES. A média
averiguada entre os incisos I, II e IV, se encontra no valor estimade de R$ 7.760.42 (Sete mil,
setecentos e sessenta reais e quarenta e dois centavos).

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Ceniro - Saquarema - RJ - CEP: 28.980-764
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TOTAL DO VALOR ESTIMADO DESTA CONTRATACAQ — SEGURO
VEICULAR PARA AUTOMOVEL DE PROPRIEDADE DO IPRES — RS
7.760.42 (SETE _MIL, SETECENTOS E SESSENTA REAIS E
QUARENTA E DOIS CENTAVOS).

Saquarema, 09 de dezembro de 2024.

Taylane reira Alves
Assessora Administrativa
Matricula n°® 9023/IPRES

Setor de Pesquisa de Precos

Encaminhe-se 2 Presidente do Imstituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para anélise ¢ deliberac@o sobre a apresentag@o da Pesquisa de Precos e
da Justificativa de Prego e prosseguimento da solicitacdo de aquisi¢do/contratacéo.

De acordo,

Nilmar das da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n° 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 28 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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JUSTIFICATIVA DE PRECO

Nos termos do artigo 72, inciso VII da Lei n® 14.133/2021 que trata da instru¢@o do processo
de contratacfo direta (dispensa ou inexigibilidade), o (s) prego (s) do (s) item (ns) objeto (s)
deste processo licitatério foram extraidos da média dos pardmetros elencados pelo artigo 23

da referida Lei, critério este que justifica a escolha do prego para o presente processo.

Portanto, a estimativa de prego total de todos os objetos presentes nesta licitagdo sera no

importe de valor estimado de R$ 7.760.42 (Sete mil, setecentos e sessenta reais e quarenta

¢ dois centavos).

Saquarema, 09 de dezembro de 2024.

0

Tayl:xnd Moreira Alves
Assessora Administrativa
Matricula n° 9023/IPRES

Setor de Pesquisa de Precos

FEncaminhe-se 4 Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para anélise e deliberacio sobre a apresentacdo da Pesquisa de Precos €
da Justificativa de Prego e prosseguimento da solicitagéo de aquisi¢do/contratagio.

De acorgdo,

Nilmar Epa
Presidente do IPRES
Matricula n°® 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ — CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 26514827 / 2651-4286 - e-mail: jbass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/




Estado do Rio de Janeiro ,
Prefeitura Municipal de Saquarema (

IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema

TERMO DE REFERENCIA
(IN SEGES ne 81 de 25/11/2022)

(IN SEGES n2 81 de 25/11/2022 e Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderdo
aplicar os regulamentos editados pela Unido para execugdo da Lei n? 14.133/2021, diante da
auséncia de norma especifica no &mbito Municipal.)

instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - |PRES.
Processo Administrativo n2 156/2024.

1.

DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS:

A) SUA NATUREZA, 0S QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E,
SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO;

B) A ESPECIFICACAO DO BEM OU DO SERVICO, OBSERVADOS OS
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA;

C) A INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS
REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIOS E DEFINITIVOS,
QUANDO FOR O CASO;

D) A ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO;

1.1,

Contratacdo de servigos de seguro veicular para automével de propriedade do IPRES,
o qual se encontra situado na garagem do prédio do Instituto, localizado na Rua
Frutuoso de Oliveira, 98, Centro de Saquarema/RJ, CEP 28.990-764. O prazo de
vigénecia da apolice serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
cabendo 4 Administragdo Publica, caso seja conveniente € oportuno, prolongar o prazo
de vigéncia da contratagdo por 05 (cinco) anos (respeitando-se os ajustes anuais),
assegurando todas as coberturas elencadas abaixo, seguidos dos seus descritivos e
valores a serem cobertos:

Cobertura Limite Maximo de Indenizacio

Casco — Bésica Compreensiva — Colisdo, Incéndio, | 110% - Tabela FIPE.

Roubo e Furto;
RCF - Danos Materiais; RS 150.000,00.
RCF - Danos Corporais; R$ 150.000,00.
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RCF - Danos Morais e Estéticos; RS 20.000,0.
APP - Morte; R$ 20.000,00.
APP - Invalidez Permanente; RS 20.000,0.

Assisténcia 24h: Reparo no local ou Reboque apés
pane, acidente, roubo ou furto qualificado — KM livre;
Pane Seca, Troca de Pneu, Carro substifuto, 2°

Nio gera indenizagdo, sendo uma
prestacio de servigo adiciomal que a
seguradora deverd realizar.

Guincho (em caso de mesma pane), chaveiro e
motorista amigo, caso seja necessario;

O wvalor, a depender da seguradora,
poderd ser aferido no momento da
coniratagdo do seguro, pois, ha
seguradoras que ofertam franquia com
um valor menor, ja outras oferecem
um acréscimo no valor da contratac3o.
Portanto, devera o valor estar disposto
em momento posterior, em documento

Vidros, lanternas, fardis e retrovisores;

de apdlice de seguro veicular.

Carro Reserva: Modelo Basico, que contenha ar- 30 dias.
condicionado;
Guincho; KM livre.

1.2. 0 objeto desta contratagfo ndo se enguadra como sendo de luxo, conforme Decreto n®
10.818 de 27 de setembro de 2021.

1.3. A referida aquisi¢o obedece ao disposto no artigo 105 da Lein® 14.133/2021.

1.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serfo aplicadas em relacdo 4
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA
REFERENCIA A0S  ESTUDOS  TECNICOS  PRELIMINARES
CORRESPONDENTES, QUANDO ELABORADOS:

2.1. A fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos enconira-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao presente processo
administrativo.

2.2.0 objeto da contratagio estd previsto no Plano de Contratagdes Anual (2024),
conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

2.3.0 objetivo da presente contratagfo € garantir o ressarcimento, em caso de sinistro, do
automavel pertencente ao IPRES.

2/15
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4. Justifica-se a contratacdo de apélice de seguro veicular visando a cobertura de diversos
riscos envolvidos contra colisdo, roubo, incéndio, furto; danos materiais, corporais,
morais e estéticos; morte; invalidez permanente; vidros, lanternas, faréis e retrovisores;
dentre outras ocorréncias descritas no ETP, sendo que uma eventual auséncia da
apélice desta categoria de seguro podera causar prejuizos incalculdveis para a
Administracio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO, COM PREFERENCIA A ARRANJOS
INOVADORES EM SEDE DE ECONOMIA CIRCULAR:

3.1. A descricio da solugio como um todo se encontra pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A contratacio se dar4 através de apolice de seguro (conforme coberturas detalhadas no
topico 1.1 deste Termo de Referéncia).

3.3.A empresa CONTRATADA devera estar registrada e em situagdo regular junto a
SUSEP, observando as normas por elas expedidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

e Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigéo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contrataces Sustentaveis:

4.2. As licitagbes sustentaveis s3o as que consideram aspectos socioambientais dos bens,
servigos e obras a serem contratados pela Administragio Piblica, conforme o classico
tripé da sustentabilidade (ambiental, social ¢ econémico).

4.3.A inclusio de critérios, praticas e diretrizes de sustentabilidade tém o objetivo de se
chegar 4 promogdo do desenvolvimento sustentdvel como um dos principios que
norteiam a licitaco.

4.4.Para o caso em tela, considerando ftratar-se a contratacio pretendida de apélice de
seguro para o automével de propriedade do IPRES, e que sua execugdo se refere ao
pagamento de indenizagdes por prejuizos ocorridos decorrentes de riscos cobertos, néo
se aplicam diretamente a esta execucdo critérios de sustentabilidade. Sugere-se, no
entanto, que a contratada possua o compromisso com a sustentabilidade socioambiental
e, na medida do possivel, adote praticas/agdes que envolvam:

e Iniciativas de susteniabilidades relacionadas a programas de prevencdo, seguranga e
saude;

o Prdticas de gestdo que valorizem a geracdo de conhecimento;

e Praticas de gestdo na selegdo de seus colaboradores que proibam quaisquer atos de
preconceito e incluam a contratagio de trabalhadores em siluacdo de risco de
exclusdo do mercado formal de trabalho.

4.5.Ndo é permitido 8 CONTRATADA a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de
dezesseis anos, exceto na condigio de aprendiz para maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;
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e Subcontratacio:

4.6.Nio é admitida a subcontratagio do objeto contratual.

e Garantia da Contratacio:

4.7.N3o haver4 exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

o  Vistoria:

4.8. A avaliagio prévia do local de execugdo dos servigos & imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizag@io de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 17 horas,
através do seguinte e-mail: licitacaoipres@gmail.com, ou (22) 2651-4827.

4.9.Serio disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagio da
vistoria.

4.11. Caso o licitante opte por nio realizar a vistoria, devers prestar declaracéo
formal assinada pelo responsdvel técmico do licitante acerca do comhecimento

pleno das condicdes e peculiaridades da contratacio.

4.12. A n3o realizagdo da vistoria nfo poderd embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO
DE COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO:

5.1. A execugo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 1° dia da assinatura da apélice do seguro.
LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

No prédio sede do IPRES, situado na Rua Frutuoso de Oliveira, n® 98, Centro, Saquarema/RJ,
CEP 28.990-764. Com horérios de funcionamento de segunda a sexta-feira, das 09 h até as 17

h, e-mail: licitacaoipres@gmail.com.

5.2. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas: Contratagdo de Servigos
de Seguro Veicular com as seguintes coberturas e valores:
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Casco — Béasica Compreensiva — Colis8io, Incéndio, | 110% - Tabela FIPE.
Roubo e Furto;

RCF - Danos Materiais; R$ 150.000,00.
RCF - Danos Corporais; R$ 150.000,00.
RCF - Danos Morais e Estéticos; RS 20.000,00.
APP - Morte; R$ 20.000,00.
APP - Invalidez Permanente; RS 20.000,00.

Assisténcia 24h: Reparo no local ou Reboque apds | Ndo gera indenizagdo, sendo
pane, acidente, roubo ou furto qualificado — KM livre; |uma  prestagdo de  servigo
Pane Seca, Troca de Pneu, Carro substituto, 2°|adicional que a seguradora
Guincho (em caso de mesma pane), chaveiro e |deverd realizar.

motorista amigo, caso seja necessario;

Vidros, lanternas, fardis e retrovisores; O wvalor, a depender da
seguradora, poderd ser aferido no
momento da contratagdc do
seguro, pois, hd seguradoras que
ofertam franquia com um valor
menor, ja outras oferecem um
acréscimo no valor da
contratagdo. Portanto, deverd o
valor estar disposto em momento
posterior, em documento de
apolice de seguro veicular, i

Carro Reserva: Modelo Bésico, que contenha ar- 30 dias.
condicionado;
Guincho; KM livre.

5.3. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso I, da Lei n°® 14.133, de
2021):

5.3.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.4. N3o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizaco do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
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EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO OU ENTIDADE:

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacgio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Instituto e a contratada poderdo ser realizadas por Whaisdpp
(do Fiscal do Contrato), telefone ou e-mail: licitacaoipres@gmail.com, de segunda a
sexta-feira, das 09 h até as 17 h.

6.4.0 Orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo
do plano de fiscalizagdo, que conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

e Fiscalizacdo

6.6. A execugio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133 de 2021, artigo 117, capu).

¢ Fiscalizacdo Técnica

6.7.0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato, com a descrigio do que for
necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133 de
2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246 de 2022, art. 22, I);

6.9.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo (Decreto n® 11.246 de 2022, art. 22, IID);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a
situacio que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessirias e saneadoras, se for o caso
(Decreto n°® 11.246 de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou
3 prorrogagio contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

e Fiscalizacio Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de
habilitagio da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

e Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
¢ fiscalizagdio do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas 2 verificagfio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragfo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas 4 execugdio do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condigdes de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo ¢ do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagio realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacio para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéio. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentac@o pertinente ao setor de

contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestio nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

¢ Recebimento

7.1.Os servicos serfio recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei
n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2.0 prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagio da prestag@o dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.3.0 fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.0 fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.6.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato apurara o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagio dos servigos realizados em
consonéncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.7.Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicio de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9. A fiscalizac@io nfio efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.10. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo ¢ 2 entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

I:11. Os servigos podero ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia € na proposta, sem
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prejuizo da aplicagfio das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizagio for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusgo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relacdo a fiscalizagfo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessérios, devendo encaminhd-los ao gestor do confrato para recebimento
definitivo.

T.13: Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagio da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.14. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIIL, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.15. Realizar a anélise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacfo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacio e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando &8 CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcdes;

7.16. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios € documentacdes apresentadas; e

7.17. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagfo.

7.18. Enviar 2 documentagfo pertinente ao setor de contratos para a formalizagic
dos procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio
e gestdo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emiss3o de Nota Fiscal no que pertine 2 parcela
incontroversa da execug¢fo do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucgdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugfo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo nfo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

e Liquidacio

7.22, Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, corrers o
prazo de dez dias iiteis para fins de liquidac@o, na forma desta secéo, prorrogéveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucfio Normativa SEGES/ME
n°® 77/2022.
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7:23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nio ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021 e do Decreto n® 11.871, de 29/12/2023.

7.24. Para fins de liquidag8o, o setor competente devera verificar se 2 nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

7.25. o prazo de validade;

7.26. a data da emissdo;

127, os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.28. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.28. o valor a pagar; €

7.30. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.31. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacio da regularizaggo da situagdo, sem dnus ao coniratante;

7.32. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referide
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.33. A Administragfio deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condi¢des de habilitagiio exigidas; b) identificar possivel razio que
impeca a contratacdo no &mbito do dérgdo ou entidade, tais como a proibigio de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Phblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.34. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacfio de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificacfo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

735, Nao havendo regularizacfio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizac3o da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.36. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias

a rescis@o contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.37. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o confratado ndo
regularize sua situagéo junto ac SICAF.

e Forma de pagamento

7.38. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

7.39. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.40. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.41. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributdria quanto acs impostos &
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado & apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, OPTANDO-SE
PELO CRITERIO DE JULGAMENTO DE TECNICA E PRECO, CONFORME
O DISPOSTO NO § 1° DO ART. 36 DA LEI N° 14,133, BE 2021, SEMPRE QUE
A AVALIACAO E A PONDERACAO DA QUALIDADE TECNICA DAS
PROPOSTAS QUE SUPERAREM OS REQUISITOS MINIMOS
ESTABELECIDOS NO EDITAL FOREM RELEVANTES AOS FINS
PRETENDIDOS PELA ADMINISTRACAO:

8.1.0 fornecedor seré selecionado por meio da realiza¢@o de procedimento de Dispensa de
Licitac8o (sem disputa eletrénica), com fundamento na hipétese do artigo 75, inciso Il
da Lei n® 14.133/2021, cujo valor foi alterado pelo Decreto n°® 11.871 de 29 de
dezembro de 2023, para o importe total de R$59.906,02 (cinquenta e nove mil,
novecentos e seis reais e dois centavos), com adocio do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

e TForma de Fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera de forma integral.
e Regime de execucio
8.2.1. O regime de execugio do contrato serd com a emissfo da apdlice para o item

(conforme quadro demonstrativo do tépico 1.1 deste Termo de Referéncia) e devera
contemplar todos as instalagtes e edificacdes pertencentes ao IPRES.

e Exigéncias de habilitacie Técnica
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8.3.Para fins de habilitagdo técnica, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4.Devera estar registrada e em situagfio regular junto a SUSEP, observando as normas
por elas expedidas;

8.5.Deverd apresentar o Atestado da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP
vigente, que comprove a regularidade da seguradora para operar no mercado segurador
brasileiro;

8.6. Devera apresentar 01 (um) ou mais atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito piblico ou privado, que comprove(m) ter a empresa
executado ou que venha executando atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitago;

8.7.Sera admitida, para fins de comprovagio de quantitativo minimo, a apresentacéio e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.8.Os atestados de capacidade técnica poderfo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.9.0 fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag@o, copia
do contrato que deu suporte 4 contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

e Habilitacfo juridica

8.10. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.11. Empresario individual: inscri¢cio no Registro Ptblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.12. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada &
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pi-
br/empreendedor;

8.13. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELIL:
inscricio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social do Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.14. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme InstrugZo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

8.15. Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
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8.16. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbago no Registro onde tem sede 2 matriz;

8.17. Sociedade cooperativa: ata de fundagfio e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.18. Agricultor familiar: Declaracio de Aptidio ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.19. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucéo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.20. Os documentos apresentados deverfo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacio respectiva.

e Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unifio (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751 de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24, Declara¢io de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nfo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constituicéo;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452 de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel
com o objeto contratual;
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Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concotre;

8.28. Caso o formecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.25. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123
de 2006 est4 dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

e Qualificacio econdmico-financeira

8.30. A Administragio deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na
Lei n° 14.133/2021, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade e a
essencialidade do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungéo
da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a
alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e
empresas de pequeno porte, ou mesmo nfio ser exigida para nenhum deles, caso em
que deve ser suprimida do documento. A exigéncia de qualificagdo técnica e
econdmica nas circunstincias previstas no art. 70, III da Lei n.° 14.133, de 2021, deve
ser excepcional e justificada, & luz do art. 37, XXI, da Constituigo Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS:

A média para contratagdo de servigos de seguro veicular para automével de propriedade do
IPRES, verificada entre os incisos I, IT e IV, se encontra no valer estimado de RS 7.760.42

(Sete mil, setecentos e sessenta reais e guarenta e dois centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (DEMONSTRATIVO DA PREVISAO
DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, DE MODO
A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE):

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema — IPRES.

10.2. A contratacéo serd atendida pela seguinte dotagdo:
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PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220014.2.091000
FONTE DE RECURSOS N°: 180200

CODIGO N°: 1281

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.39.37.00.00

Saquarema, 09 de dezembro de 2024.

g

Responsdvel pela Formalizacio da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araitijo
Diretora de Administracdo e Financas
Matricula n° 66176-1

Encaminhe-se 4 Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema —
IPRES, para analise e deliberacdo sobre este Termo de Referéncia e o prosseguimento da solicitagdo de
aquisicdo/contratacdo.

De acordo,

)/

Nilmar Epamihondas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n° 9028
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO DESERTA - N° 011/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 156/2024.

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE
SAQUAREMA - IPRES, Autarquia Municipal, inscrita no CNPJ sob o n°
32.557.811/0001-84, com sede na Rua Frutuoso de Oliveira, 98, Centro,
Saquarema/RJ, CEP 28.990-764, Telefone: (22) 2651-4827/2651-4286, Site:
https://www.ipres.ri.gov.br/, por meio da sua Agente de Contratacéo, designada pela
Portaria/lPRES n° 12, de 15 de fevereiro de 2024, informa que o Aviso de Dispensa
de Licitagdo — Sem Disputa n® 011/2024, publicado no Diario Oficial do Municipio de
Saquarema, ano VII, edigdo n°® 1575, em 17 de dezembro de 2024, cujo objeto & a
CONTRATAGCAO DE SERVIGOS DE SEGURO VEICULAR PARA AUTOMOVEL DE
PROPRIEDADE DO IPRES, tendo como critério de sele¢cdo o menor preco,
fundamentado nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021 (cujos valores
foram atualizados pelo Decreto Federal n® 11.871 de 29 de dezembro de 2023), tendo
a data prevista de inicio de recebimento de Documentos para Habilitagdo e Proposta
De Precos do dia 17 de dezembro de 2024 até a data fim de 19 de dezembro de 2024,
foi declarado DESERTO, uma vez que ndo houve a manifestacdo de interesse de

empresas em participar deste procedimento.

Saquarema, 20 de dezembro de 2024.

Renata Be&&fgm Aaedias

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
MAT.: 0007-IPRES
Renata Beatriz Souza Azedias
Matricula n® 0007/IPRES
Agente de Contratagao
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Saquarema, 20 de dezembro de 2024.

Processo Administrativo n°: 156/2024.
Assunto: Contratacdo de Servigos de Seguro Veicular para automovel de
propriedade do IPRES — Dispensa de Licitacdo — Lei n° 14.133/2021.

Ao Setor Responsavel pela Formalizacdo da Demanda Processual,

Considerando o processo de n° 156/2024 que prevé a Contratagao Direta por
Dispensa/lnexigibilidade de Licitagao, nos termos do artigo 72 da Lei n° 14.133/2021,
venho por meio deste, nos termos do inciso IV do mesmo artigo, que trata sobre a
instrucdo processual, informar que existe previsdo orgamentaria no valor estimado
de R$ 7.760,42 (Sete mil, setecentos e sessenta reais e quarenta e dois
centavos), conforme abaixo descrito Programa e Caédigo de Despesa do Orgamento
de 2025.

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220014.2.091.000

FONTE DE RECURSOS N°: 180200 — IPRES — TAXA DE ADMINISTRACAO
CODIGO N°: 1246

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.39.37.00.00

Segue para a Elaboracédo do Termo de Referéncia (TR).

| 2
: CC’ELCJC
Patricia/Castro Machado

Matricula n°: 4970
Chefe de Contabilidade
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
LEI 14.133/2021, ART. 75, INCISO Ii

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 156/2024.
ASSUNTO: CONTRATAGAO DE SERVICOS DE SEGURO VEICULAR PARA

AUTOMOVEL DE PROPRIEDADE DO IPRES.
MOTIVO: DISPENSA DE LICITACAC DESERTA.

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA - IPRES, Autarquia
Municipal, inscrita no CNPJ sob o n° 32.557.811/0001-84, com sede na Rua Frutuoso de
Oliveira, 98, Centro, Saquarema/RJ, CEP 28.990-764, Telefone: (22) 2651-4827/2651-4286,
Site: hitps://www.ipres.rj.gov.br/, por meio da sua Agente de Contratagéo, designada pela
Portaria/IPRES n° 12, de 15 de fevereiro de 2024, informa que tendo em visita que a
Dispensa de Licitagio — Sem Disputa n° 011/2024, publicada no dia 17/12/2024 a
19/12/2024 foi declarada DESERTA, realizara a REPUBLICACAO da Dispensa de
Licitagdo n° 011/2024, cujo objeto ¢ a CONTRATAGAO DE SERVICOS CONTINUOS POR
DISPENSA DE LICITACAO ~ SEM DISPUTA, o qual serdo mantidas as mesmas condigdes
e especificacBes constantes em documentos anteriores, fundamentada nos termos do art.

75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021 e nas demais legislactes aplicaveis.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 156/2024
DISPENSA N° 011/2024
DATA DE ENTREGA DAS PROPOSTAS: 07/01/2025 ATE 09/01/2025

LOCAL: SOMENTE POR E-MAIL: LICITACAOIPRES@GMAIL.COM

1. OBJETO:

Contratacdo de servigos para renovagdo de seguro veicular para o automével de

propriedade do IPRES, o qual abrangerd cobertura contra colisdo, roubo, incéndio, furto;
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danos materiais, corporais, morais e estéticos; morte; invalidez permanente; vidros,

lanternas, fardis e reirovisores; Além de oferiar assisténcia 24h, carro reserva e guincho,

quando for necessario; nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes descritas e

exigéncias estabelecidas neste instrumento, cuja apdlice tera vigéncia de 12 (doze) meses,

mas a contratagio sera vélida por 05 (cinco) anos, sendo respeitados os reajustes

anuais, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

Cobertura

Limite Maximo de Indenizacdo

Casco — Basica Compreensiva — Colisgo,
Incéndio, Roubo e Furto;

110% - Tabela FIPE.

RCF - Danos Materiais;

RS 150.000,00.

RCF - Danos Corporais;

R$ 150.000,00.

RCF - Danos Morais e Estéticos; RS 20.000,00.
APP - Morte; R$ 20.000,00.
APP - Invalidez Permanente; R$ 20.000,00.

Assisténcia 24h: Reparo no local ou Reboque
ap6s pane, acidente, roubo ou furto qualificado —
XM livre; Pane Seca, Troca de Pneu, Carro
substituto, 2° Guincho (em caso de mesma
pane), chaveiro e motorista amigo, caso seja
necessario;

Nio gera indenizagio, sendo uma prestagio de
servigo adicional que a seguradora devera
realizar.

Vidros, lanternas, far6is e retrovisores;

O valor, a depender da seguradora, poderé ser
aferido no momento da contratag@o do seguro,
pois, hé seguradoras que ofertam franquia com

um valor menor, ja outras oferecem um
acréscimo no valor da contratagdo. Portanto,
devera o valor estar disposto em momento
posterior, em documento de apdlice de seguro
veicular.

Carro Reserva: Modelo Bésico, que contenha ar-

30 dias.
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condicionado;
Guincho; KM livre.

2. JUSTIFICATIVA.

2.1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A contratacdo busca a finalidade de proteger o veiculo de propriedade do IPRES, que teve
vigéncia até a data de 24/11/2024. Sendo um caso que se faz imprescindivel a renovagao
dos servicos desta categoria, uma vez que o veiculo serve para o desiocamento dos
servidores deste Instituto as residéncias de Aposentados ou Pensionistas, que se encontram
com algum tipo de mobilidade reduzida, sendo necessério o atendimento, principalmente do

setor de assisténcia social, no domicilio do beneficiario.

2.2. DA PESQUISA DE PRECOS:

O IPRES observou as orientagdes no que couberam dos procedimentos administrativos
para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisigéo de bens e servigos, nos termos do
artigo 23, §1°, da Lei n° 14.133/2021, que dispde sobre o procedimento para a realizagio de

pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratagéo de servicos em geral.

2.3. DO PARCELAMENTO DO OBJETO:

Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagbes atender&o ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. Na
aplicagdo deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que devam ser considerados
a responsabilidade técnica, o custo para a Administragdo de varios coniratos diante das
vantagens da redugéo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a

ampliagéo da competigdo e de evitar a concentragéo de mercado.

Renata Bealrz Souta Auedies
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Em vista disto, o principio do parcelamento NAO DEVERA ser aplicado na presente
contratacdo, tendo em vista que a divisdo do objeto ndo gerara ganho de economia de

escala e viabilidade técnica.

3. 0S QUANTITATIVOS E DESCRICAO DO ITEM:

Contratagdo de servicos para renovagdo de seguro veicular para 01 (um) automoével de
propriedade do IPRES, o qual abrangera cobertura contra colis&o, roubo, incéndio, furto;
danos materiais, corporais, morais e estéticos; morte; invalidez permanente; vidros,
lanternas, fardis e retrovisores; Além de ofertar assisténcia 24h, carro reserva e guincho,
quando for necessario; nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes descritas e
exigéncias estabelecidas neste insirumento, cuja apdlice tera vigéncia de 12 (doze) meses,
mas a contratagdo sera valida por 05 (cinco) anos, sendo respeitados os reajustes

anuais, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
Cobertura Limite Méaximo de Indenizagdo
Casco — Basica Compreensiva — Colisdo, Incéndio, 110% - Tabela FIPE.
Roubo e Furto;
RCF - Danos Materiais; RS 150.000,00.
RCF - Danos Corporais; R$ 150.000,00.
RCF - Danos Morais e Estéticos; R$ 20.000,00.
APP - Morte; R$ 20.000,00.
APP - Invalidez Permanente; RS 20.000,00.
Assisténcia 24h: Reparo no local ou Reboque apés | Néo gera indenizagdo, sendo uma prestagdo de servigo
pane, acidente, roubo ou furto qualificado — KM adicional que a seguradora dever4 realizar.
livre; Pane Seca, Troca de Pneu, Carro substituto, 2°
Guincho (em caso de mesma pane), chaveiro e
motorista amigo, caso seja necessario; nn
s Renat Bt Soum Az
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
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Vidros, lanternas, fardis e retrovisores; O valor, a depender da seguradora, podera ser aferido
no momento da contratagdo do seguro, pois, ha
seguradoras que ofertam franquia com um valor

menor, ja outras oferecem um acréscimo no valor da
contratagdio. Portanto, devera o valor estar disposto em
momento posterior, em documento de apélice de
seguro veicular.

Carro Reserva: Modelo Basico, que contenha ar- 30 dias.
condicionado;

Guincho; KM livre.

Diante disso, a estimativa de preco total de todos os objetos presentes nesta dispensa de

licitacdo sera no valor estimado no importe de R$ 7.760,42 (Sete mil, setecentos e

sessenta reais e quarenta e dois centavos).

4, DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAOQ:

Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designada como pessoa responsavel
pelo acompanhamento, gestdo e fiscalizacéo da prestacéo do servico, a colaboradora Sra.
Gabriela Alves de Aratijo, matricula n° 66176-1 (Diretora de Administragdo e Finangas); e-
mail: adminfinanceiro@ipres.ri.gov.br, telefone: (22) 99972-6071 / (22) 2651-4827, como

fiscal titular e a Sra. Emilia de Fatima Pereira Duarte, matricula n° 9031 (Chefe de

Recursos Humanos); e-mail: emiliafpd@ipres.ri.gov.br ou rh@ipres.ri.gov.br, telefone: (22)
99971-4137 / (22) 2651-4827, como fiscal substituta.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotag&o, conforme Programa e Cddigo de
Despesa do Orgamento de 2025:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220014.2.091.000

FONTE DE RECURSOS N°: 180200 — Taxa de Administragéo

CODIGO N°: 1246
ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.39.37.00.00

6. CONDICOES DE PAGAMENTO:

RenataBea\’zfgﬁR Ao
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O Pagamento sera realizado de acordo com a data de vencimento constante no Contrato

Administrativo.

7. DISPOSICOES SOBRE O ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE

HABILITACAO:

Fica determinado que, qualquer tipo de troca de documentos entre as partes, devera sempre

ser realizado mediante E-MAIL: LICITACAOIPRES@GMAIL.COM. Os arquivos devem ser

enviados em formato “PDF”, num UNICO ARQUIVO, de forma legivel e sem rasuras.

As Propostas de Orgamentos devem ser enviadas conforme ANEXO | — MODELO DE

ORCAMENTO.
Acompanhados as Propostas, deveréo ser enviados os seguintes documentos:

7.1. SE, PESSOA JURIDICA:

7.1.1. Habilitacdo Juridica (artigo 66 da Lei n® 14.133/2021):

o Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario,
Ficha da Junta Comercial, comprovante de inscrigdo como MEI);

e Procuracgéo dos respectivos representantes nas licitagdes, se houver;
e Documentos dos Sécios (RG ou CNH — dentro da validade);
e Documentos do Representante Legal, se houver;

e Prova de Administraco ou Diretoria (dependo do tipo empresarial, se houver).

7.1.2. Habilitac8o Fiscal, Social e Trabalhista (artigo 68 da Lei n® 14.133/2021):

e« Documento que comprova inscrigdo no Cadastro de Pessoa Juridica — link:

hitos://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpireva/Cnpjreva Solicitacao.asp

e Inscricdo Estadual e Inscricdo Municipal, se houver;

e Certiddo de débitos Trabalhistas — link: hitps://cndt-certidao.ist.jus.brfinicio.faces

e Certiddo de débitos do INSS - link:
http://cnd.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html

Renata Beati Souda Azedias
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e Certidédo de débitos do FGTS - fink: htips://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacri/pages/consultaEmpregador.jsf

e Certiddo de Débitos de Tributos e Contribuigbes Federais - link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

e Certiddo de débitos estaduais (do local da sede da empresa), caso seja sediada no
Estado do Rio de Janeiro, seguem os links:
http://www.consultadividaativa.r.gov.br/RDGWEBLNX/serviet/StartCISPage 7PAGEU

Ri=/cisnatural/NatLogon.himl&xciParameters.natsession=Solicitar Certidao

e e hitps://www4 fazenda.ri.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf

e Certiddo de débitos municipais (do local da sede da empresa);
e Declaragdo que ndo emprega menor de idade (Modelo no Anexo Il), colocar em pa-

pel timbrado da empresa.

7.2. SE, PESSOA FISICA:

7.2.1. Habilitacdo Juridica (artigo 5°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 116 de 21 de

dezembro de 2021 — que estabelece procedimentos para a pariicipacio de pessoa fisica

nas contratacées publicas de que traia a Lei n® 14.133. de 1° de abril de 2021, no &mbito da

Administrac8o Publica federal direta, autarquica e fundacional):

e Documento de Identificagdo (RG ou CNH e CPF - dentro da validade) e
Comprovante de Endereco recente (Conta de Luz, Agua ou iniernet);

e Comprovante de Situagéo Cadastral no CPF - link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPubli
ca.asp

e (Certiddo de débitos Trabalhistas — /ink: https://cndt-certidao.ist.jus.br/inicio.faces

s Certiddo de Débitos de Tributos e Contribuigbes Federais - link:

hitps://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidacinternet/PF/Emitir

e Certiddo de débitos estaduais (do domicilio da pessoa fisica), caso tenha domicilio

no Estado do Rio de Janeiro, seguem os links:
hito://www.consuliadividaativa.ri.gov.br/RDGWEBLNX/serviet/StartCISPage?PAGEU
RL=/cisnatural/NatLogon.himl&xciParameters.natsession=Solicitar Certidac e

hitos://www4 .fazenda.ri.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf

Renata Bea’w%a Azedias
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e Certidao de acées civeis, fazendarias e criminais (do local do domicilio da pessoa fi-
sica), caso seja domiciliada no Estado do Rio de Janeiro, segue o link:

hitps:/vewwé tirl.jus.br/Portal-Extrajudicial/certidao/judicial/selecionarComarcas

e Declaragbes de que atende os requisitos do aviso de coniratacéo direta e de inexis-
téncia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica (Mo-
delo no Anexo Il);

¢ Exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percen-
tual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializagéo a titulo de contribuigéo pa-
tronal & Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢des da contrata-

cao pela Administragéo.

8. DISPOSICOES GERAIS:

A Contratada fica desobrigada a destacar as retengdes previstas na Instrucdo Normativa da

Receita Federal n® 1234, de 11 de janeiro de 2012 (IRPJ, PIS, COFINS e CSLL), nos termos

do:

“Art. 4° - Nado serdo retidos valores correspondentes ao IR e as
contribuigbes de que trata esta Instrucdo Normativa, nos pagamentos
efetuados a: XV - érgdos da administragdo direta, autarquias e
fundagdes do Governo Federal, Estadual ou Municipal, observado, no
que se refere as autarquias e fundagdes, os termos dos §§ 2° e 3° do
art. 150 da Constituicdo Federal;

Saquarema, 02 de janeiro de 2025.

Renat Beat&%ﬂedias

ASSISTENTE ADMIKISTRATIVO

Renata Bea’iﬁfggﬁﬁia Azedias
Matricula n° 0007/IPRES
Agente de Contratagao
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DOCUMENTOS ANEXOS

o ANEXO | - MODELO DE ORGAMENTO;

o ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGOES DA PESSOA JURIDICA/FISICA;

o ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP);

« ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA (TR);

o ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE
SEGURO VEICULAR.

| s
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Saquarema, 14 de janeiro de 2025.

PROCESSO N°: 156/2024.
ASSUNTO: JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITAGAO.

JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITACAO

|- DO OBJETO

Contratagdo de servicos para renovagdo de seguro veicular para o automével de
propriedade do IPRES, o qual abrangerd cobertura contra colis&o, roubo, incéndio, furto;
danos materiais, corporais, morais e estéticos; morte; invalidez permanente; vidros,
lanternas, faréis e retrovisores; Além de ofertar assisténcia 24h, carro reserva e guincho,
quando for necessério; nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes descritas e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, cuja apélice tera vigéncia de 12 (doze) meses,
mas a contratagiio serd vélida por 05 (cinco) anos, sendo respeitados os reajustes
anuais, nos termos da tabela abaixo, conforme condigSes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

Cobertura Limite Méximo de Indenizacéo

Casco — Bésica Compreensiva — Colisio, 110% - Tabela FIPE.
Incéndio, Roubo € Furto;

RCF - Danos Materiais; R$ 150.000,00.
RCF - Danos Corporais; R$ 150.000,00.
RCF - Danos Morais e Estéticos; R$ 20.000,00.
APP - Morte; R$ 20.000,00.

APP - Invalidez Permanente; R$ 20.000,00.

Assisténcia 24h: Reparo no local ou Reboque N#o gera indenizagfo, sendo uma prestacdo de
apOs pane, acidente, roubo ou furto qualificado — servico adicional que a seguradora deveré

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.920-764
Tel.: (22) 26514827 / 2651-4286 - e-mail: jbass@ibass.rj.gov.br ?\e\'\ﬁmgm
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KM livre; Pane Seca, Troca de Pneu, Carro realizar,
substituto, 2° Guincho (em caso de mesma
pane), chaveiro e motorista amigo, caso seja
necesséario;

Vidros, lanternas, fardis e retrovisores; O valor, a depender da seguradora, podera ser
aferido no momento da contratagdo do seguro,
pois, hé seguradoras que ofertam franquia com

um valor menor, j& outras oferecem um
acréscimo no valor da contratacio. Portanto,
devera o valor estar disposto em momento
posterior, em documento de apélice de seguro
veicular.
Carro Reserva: Modelo Basico, que contenha ar- 30 dias.
condicionado;
Guincho; KM livre.

Il — DO PROCESSO DE DISPENSA

No caso em andlise, percebe-se o enquadramento do objeto nas hipéteses do artigo 75 da
Lei n° 14.133/2021, observando-se as alteragdes quanto aos valores dos incisos | e Il do
referido artigo, de acordo com o Decreto n.° 12.343, de 30 de dezembro de 2024, vigente

para este ano.

lil - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratagdo é devido ao fato de que o seguro do veiculo teve vigéncia ate a data de
24/11/2024, caso em que se faz imprescindivel a renovagéo dos servigos desta categoria,
uma vez que o veiculo serve para o deslocamento dos servidores deste Instituto as
residéncias de Aposentados ou Pensionistas, que se encontram com algum tipo de
mobilidade reduzida, sendo necessario o atendimento, principalmente do setor de

assisténcia social, no domicilio do beneficiario.

IV — DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL:
As compras e contratagbes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime

regulamentado por Lei.

O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37, inciso XX, da Constitui¢ac
Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servicos, compras e alienagdes devem

ocorrer por meio de licitacdes.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764 \:ﬁ%
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: [bass@ibass.ri.gov.br Red e
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A licitagdo foi o meio encontrado pela Administragdo Publica, para tornar isondmica a
participagdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos
érgdos publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas elou pessocas
juridicas nos campos mercadolégicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda

procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratacoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

(...) “XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos,
compras e alienagBes serdo contratados mediante processo de licitagéo publica
que assegure igualdade de condigbes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigaces de pagamento, mantidas as condigbes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de
qualificacdo técnica e econémicas indispenséveis a garantia do cumprimento das

obrigacbes.”

Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi ent&o criada a Lei Federal n° 8.666 de 21
de junho de 1993, mais conhecida como Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, que
foi revogada pela Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021 — Nova Lei de Licitagdes e

Contratos.

Na aplicacdo da referida lei serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficicia, da
segregacdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicdes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introduc@o as
Normas do Direito Brasileiro).

Entretanto, ha aquisicdes e contratagdes que possuem caracterizacdes especificas fornando
impossiveis efou invidveis as licitacdes nos ftrémites usuais, frustrando a realizacdo

adequada das fungdes estatais.

Na ocorréncia de licitagbes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegbes a regra, as

Dispensas de Licitagdes e a Inexigibilidade de Licitag&o. Trata-se de certame realizado_sob
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a obediéncia ao estabelecido no artigo 75 da Lei n® 14.133/2021 onde se verifica ocasido

em que & cabivel a DISPENSA de licitag&o:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 {cem mil
reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manuiengéo
de veiculos automotores; {valor atualizado 2025: R$125.451,15 (cento e vinte e
cinco mil quatrocentos e cinquenta e um reais e quinze centavos).

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinguenta mil
reais), no caso de oufros servicos e compras; (valor atualizado 2025:
R$62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta
e nove centavos).

lll - para contratagdo que mantenha todas as condigbes definidas em edital de
licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela
licitagdo:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou n&o foram apresentadas propostas
validas;

b) as propostas apresentadas consignaram pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos 6rgédos oficiais
competentes;

IV - para contratagdo que tenha por objeto:

a) bens, componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira necessérios a
manutencéo de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original desses
equipamentos durante o perfodo de garantia técnica, quando essa condigdo de
exclusividade for indispensével para a vigéncia da garantia;

b) bens, servios, alienagdes ou obras, nos termos de acordo internacional
especifico aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condigbes ofertadas
forem manifastamenie vaniajosas para a Administragéo;

¢) produtos para pesquisa e desenvolvimento, limitada a contratagdo, noc caso de
obras e servicos de engenharia, ao valor de R$ 300.000,00 (frezentos mil
reais); (valor atualizado 2025: R$ 376.353,48 (trezentos e setenta e seis mil
trezentos e cinquenta e trés reais e quarenta e oito centavos).

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de exploracéo
de criagdo protegida, nas conirafagcbes realizadas por instituicdo cientifica,
tecnolégica e de inovagdo (ICT) publica ou por agéncia de fomento, desde que
demonsirada vantagem para a Adminisiragéo;

e) hortifrutigranjeiros, p&es e outros géneros pereciveis, no periodo necessario
para a realizagdo dos processos licitatérios correspondentes, hipbtese em que a

contratagdo seré realizada diretamente com base no prego do dia;

a heles
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f) bens ou servicos produzidos ou prestados no Pais que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa nacional;

g) materiais de uso das Forgas Armadas, com excegdo de materiais de uso
pessoal e administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizag&o
requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e terrestres,
mediante autorizacéo por ato do comandante da forga militar;

h) bens e servicos para atendimento dos contingentes militares das forcas
singulares brasileiras empregadas em operagbes de paz no exierior, hipétese em
que a coniratagdo devera ser justificada quanto ao preco e & escolha do
fornecedor ou executante e ratificada pelo comandante da forca militar;

i) abastecimento ou suprimento de efetivos militares em estada eventual de curta
duracdo em portos, aeroporios ou localidades diferentes de suas sedes, por
motivo de movimentac&o operacional ou de adestramento;

j) coleta, processamento e comercializagdo de residuos solidos urbanos
reciclaveis ou reutilizéveis, em dreas com sistema de coleta seletiva de lixo,
realizados por associagdes ou cooperativas formadas exclusivamente de pessoas
fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores de
materiais reciclaveis, com o uso de egquipamentos compativeis com as normas
técnicas, ambientais e de satde publica;

k) aquisicéo ou restauracédo de obras de arte e objetos historicos, de aufenticidade
certificada, desde que inerente as finalidades do 6rgéo ou com elas compativel;

l) servigos especializados ou aquisigéo ou locagdo de equipamentos destinados ao
rastreamento e & obtencdo de provas previstas nos incisos Il e V do caput do art.
3° da Lei n° 12.850, de 2 de agosfo de 2013, quando houver necessidade
justificada de manutengéo de sigilo sobre a investigac&o;

m) aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de
doencas raras definidas pelo Ministério da Saude;

V - para contratagdo com vistas ao cumprimento do disposto nos arts. 39, 3°-
A, 4° 5°e 20 da Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados o0s
principios gerais de contratagdo constantes da referida Lei;

VI - para contratacdo que possa acarretar comprometimento da seguranga
nacional, nos casos estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante
demandza dos comandos das Forcas Armadas ou dos demais ministérios;

VIl - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengéo federal
ou de grave perturbagéo da ordem;

VIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgénecia de atendimenio de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de pessoas,
obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente

para aquisicdo dos bens necessérios ao atendimento da situacdo emergencial ou 7

calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas n
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prazo méximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogagdo dos respectivos coniratos e a recontratagdo
de empresa j& contratada com base no disposto neste inciso;

IX - para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servicos prestados por érgdo ou entidade que integrem a
Administragdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde
que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - quando a Unido tiver que intervir no dominio econémico para regular pre¢os ou
normalizar o abastecimento;

X! - para celebragdo de contrato de programa com ente federativo ou com
entidade de sua Administragdo Publica indireta que envolva prestagdo de servigcos
publicos de forma associada nos termos autorizados em conirato de consorcio
publico ou em convénio de cooperagdo;

Xl - para contratacdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o Sistema Unico de Saude (SUS), conforme elencados em ato
da direcdo nacional do SUS, inclusive por ocasido da aquisicdo desses produtos
durante as etapas de absor¢do tecnolégica, e em valores compativeis com
aqueles definidos no instrumento firmado para a transferéncia de tecnologia;

Xill - para coniratagdo de profissionais para compor a comisséo de avaliagdo de
critérios de técnica, quando se tratar de profissional técnico de notdria
especializagéo;

XIV - para contratagdo de associagdo de pessoas com deficiéncia, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, por érgéo ou entidade da Adminisiragéo
Publica, para a prestacdo de servigos, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado e os servicos contratados sejam
prestados exclusivamente por pessoas com deficiéncia;

XV - para contratagdo de instituicgdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria
apoiar, captar e executar afividades de ensino, pesquisa, exienséao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagao,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas alividades, ou para
coniratacdo de instituigdo dedicada a recuperagédo social da pessoa presa, desde
que o contratado tenha inquestionédvel reputagéo ética e profissional e ndo tenha
fins lucrativos;

XVi - para aquisigdo, por pessoa juridica de direifo publico interno, de insumos
esiratégicos para a sadde produzidos por fundagdo que, regimental ou
estatutariamente, tenha por finalidade apoiar 6rgdo da Administragcdo Pdblica
direta, sua autarquia ou fundagdo em projeios de ensino, pesquisa, extenséo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e de estimulo & inovacéo,
inclusive na gestdo administrativa e financeira necesséria & execugéo desses
projetos, ou em parcerias que envolvam fransferéncia de tecnologia de produtos

estratégicos para o SUS, nos termos do inciso Xl deste caput, e que tenha sido

A i, D EANS
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criada para esse fim especifico em data anterior & enirada em vigor desta Lei,
desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no
mercado; (Redacdo dada pela Lein® 14.628, de 2023).

XVil - para contratagdo de entidades privadas sem fins lucrativos para a

implementacéo de cisternas ou outras tecnologias sociais de acesso a agua para
consumo humano e producdo de alimentos, a fim de beneficiar as familias rurais
de baixa renda atingidas pela seca ou pela falta regular de agua (Incluido pela Lei
n° 14.628, de 2023); e

XVill - para contratagdo de entidades privadas sem fins lucrativos, para a

implementagéo do Programa Cozinha Solidéria, que tem como finalidade fornecer
alimentacdo gratuita preferencialmente & populacdo em situagdo de
vulnerabilidade e risco social, incluida a populagdo em situacédo de rua, com vistas
a promogéo de politicas de seguranca alimentar e nuiricional e de assisténcia
social e & efetivacdo de direifos sociais, dignidade humana, resgate social e

meilhoria da qualidade de vida.

V - DAS COTAGOES E JUSTIFICATIVA DE PRECO:

O Instituto entende que o valor total de R$ 7.534,37 (Sete mil, quinhentos e trinta e quatro
reais e trinta e sete centavos) é proporcional acs beneficios esperados e os esforgos
disponiveis para serem auferidos, mesmo que essa mensuracdo seja muito embora
subjetiva. Contudo, entendemos razoavel investir tal valor, pois é de grande relevancia para

as atividades do Instituto.

VI - DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR OU EXECUTANTE:
Identificada a necessidade pelo Instituto requerente de promover a aquisicdo do
material/servico, buscou-se, portanto, por empresas que possuem esse conteddo no

mercado. Dessa forma, foram recebidas por e-mail trés propostas.

A primeira proposta, foi encaminhada pela empresa SEGUROS SURA S.A., inscrita no
CNPJ sob o n° 33.065.699/0001-27, no dia 08/01/2025 as 14h44min, em que ofertou o
servigo de seguro veicular pelo valor total de R$ 2.663,17 (Dois mil, seiscentos e sessenta
e trés reais e dezessete centavos). No entanto, de acordo com o artigo 59, inciso Il e lll,
da Lei n.° 14.133/2021, os quais constam os critérios de desclassificagcdo, a empresa néo
obedeceu em sua proposta as especificagdes técnicas pormenorizadas no item 01 do Aviso
de Dispensa n° 011/2024, como é o caso da auséncia de cobertura para danos esteticos,
reparo no local, furto qualificado — KM livre, pane seca, reboque apés pane, além de a CIA

n&o dispor de motorista amigo; No mais, o valor se encontra inexequivel, uma vez que esta

\]
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muito abaixo do valor estimado de mercado extraido através da pesquisa de precos, 0 que a

torna, desta forma, desclassificada por inexequibilidade, deste procedimento.

A segunda proposta, foi encaminhada pela empresa SAQUALAGOS CORRETORA DE
SEGUROS S/C LTDA - ME, inscrita no CNPJ sob o n° 03.222.181/0001-89, no dia
08/01/2025 as 18h23min, em que ofertou o servigo de seguro veicular pelo valor total de R$
7.534,37 (Sete mil, quinhentos e trinta e quatro reais e trinta e sete centavos}, estando
o valor enquadrado na quantia estimada realizada afravés da pesquisa de pregos, além de a
proposta encaminhada estar em conformidade com todas as especificacdes que foram

demandadas no item 01 do Aviso de Dispensa n° 011/2024.

A terceira proposta, foi encaminhada pela empresa GENTE SEGURADORA S.A, inscrita no
CNPJ sob o n° 90.180.605/0001-02, no dia 09/01/2025 as 16h28min, em que ofertou o
servico de seguro veicular pelo valor total de R$2.500,00 (Dois mil e quinhentos reais). No
entanto, apesar de sua proposta estar de acordo com todas as especificagdes solicitadas no
item 01 do Aviso de Dispensa n° 011/2024, o valor se encontra muito abaixo do que foi
estimado na pesquisa pregos, o que o torna inexequivel e a proposta posteriormente
desclassificada pela exequibilidade, com fundamento no artigo 59, inciso lll, da Lei
14.133/2021, tendo em vista que a pesquisa de precos orcou o valor de R$ 7.760,42 (Sete

mil, setecentos e sessenta reais e quarenta e dois centavos).

Dessa forma, tendo em vista o critério de julgamento desta Contratacéo por Dispensa de
Licitagdo, optou-se, entdo, por realizar a contratagdo com a empresa SAQUALAGOS
CORRETORA DE SEGUROS S/IC LTDA - ME., inscrita no CNPJ sob o n°
03.222.181/0001-99, com sede a Rua Cel. Joao Bravo, n° 28, loja L - Centro -
Saquarema/RJ, CEP 28.990-001, Telefones: (22) 26512316 e-mail:

sagualagos@yahoo.com.br.

Vil - DA HABILITAGAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL:

A Administragdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratag&o
demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na Lei n°
14.133/2021, levando-se em consideracdo o vulto e/ou a complexidade e a essencialidade
do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungéo da eventual
incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres contratuais, excluindo-se o

gue entender excessivo.
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Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo, somente

aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo nao ser

exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida do documento.

A exigéncia de qualificagéo técnica e econdmica nas circunsténcias previstas no art. 70, 1lI
da Lei n.° 14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, & luz do art. 37, XXI, da

Constituicdo Federal.
Resta deixar consignado que a contratada demonstrou habilmente sua habilitagéo juridica e

regularidade fiscal, conforme os anexos.

Vil - DA DOTACAO OR(}AMENTARIA:
Para custear as despesas decorrentes desta dispensa de licitagdo, serdo usadas as

seguintes dotagdes orcamentarias:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220014.2.091.000
FONTE DE RECURSOS N°: 180200 — Taxa de Administracéo
CODIGO N°: 1246

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.39.37.00.00

IX - CONCLUSAO:
Diante de todo o exposto, conclui-se que o valor da aquisicdo se enquadra no inciso |l do
artigo 75 da Lei n° 14.133/2021, cujos valores foram alterados pelo Decreto n° 11.871 de
29/12/2023. Além disso, a empresa fornecedora cumpre 0s requisitos necessarios para a
contratagdo direta, bem como apresenta prego razoavel. Com isso, diante do interesse
publico e zelando pelo cumprimento dos principios norteadores da Administragéo Publica, a
presente contratagdo é justificavel.
Diante disso:

1. Remeto os autos para a Procuradoria Juridica para elaboragdo do

Parecer;

2. Apés, ao Controle Interno, com a mesma finalidade.

Renata &@% IH Aze lags
Matricula n®'b087iPRES

Agente de Contratacao
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AUTORIZACAO DE CONTRATACAO DIRETA: DISPENSA DE LICITACAO

Processo Administrativo n® 156/2024.
Assunto: Contratacdo de Servigos de Seguro Veicular para automével de
propriedade do IPRES — Dispensa de Licitagdo — Lei n° 14.133/2021.

Autorizo, com respaldo nas justificativas apresentadas nos autos do processo
administrativo n® 156/2024, confirmado através da emiss&o do parecer favoravel da
Procuradoria Juridica e ainda da analise conclusiva da Diretoria de Controle Interno,
a DISPENSA de licitacdo, em favor da empresa SAQUALAGOS CORRETORA DE
SEGUROS S/C LTDA — ME., inscrita no CNPJ sob o n° 03.222.181/0001-99,
sediada & Rua Cel. Joao Bravo, n° 28, loja L — Centro - Saquarema/RJ, CEP
28.990-001, para aquisicdo/contratagdo do objeto: Contratagdo de Servicos de
Seguro Veicular para automoével de propriedade do IPRES, no valor total de
R$7.534,37 (Sete mil, quinhentos e trinta e quatro reais e trinta e sete
centavos), fundamentado no artigo 75, inciso ll, da Lei Federal n® 14.133/2021

(atualizado pelo Decreto Federal n° 12.343/2024).

Saquarema, 14 de janeiro de 2025.

Nilmar Ep das da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n°® 9028
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Ato que autoriza a Contratacao Direta n° 1/2025

Ultima atualizagéo 21/01/2025

Local: Saquarema/RJ  Orgao: INSTITUTO DE BENEF E ASSIST DOS SERV MUNIC DE SAQUAREMA
Unidade compradora: 931112 - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN SAQUAREMA

Modalidade da contratacao: Dispensa Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75, I

Tipo: Ato que autoriza a Contratagao Direta  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nao
Data de divulgacao no PNCP: 21/01/2025 Situagao: Divulgada no PNCP

Id contratagcao PNCP: 32557811000184-1-000001/2025  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

Trata-se de contratacao de servicos para renovacao de seguro veicular para o automovel de propriedade do IPRES, o qual
abrangera cobertura contra colisao, roubo, incéndio, furto; danos materiais, corporais, morais e esteticos; morte; invalidez
permanente; vidros, lanternas, farois e retrovisores; Alem de ofertar assisténcia 24h, carro reserva e guincho, quando for
necessario.

Informagcao complementar:

Trata-se de contratacao de servicos para renovacao de seguro veicular para o automovel de propriedade do IPRES, o qual
abrangera cobertura contra colisao, roubo, incéndio, furto; danos materiais, corporais, morais e esteticos; morte; invalidez
permanente; vidros, lanternas, farois e retrovisores; Alem de ofertar assisténcia 24h, carro reserva e guincho, quando for
necessario. O prazo de vigéncia da apolice sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, cabendo a
Administracao Publica, caso seja conveniente e oportuno, prolongar o prazo de vigéncia da contratacao por O5 (cinco) anos
(respeitando-se os ajustes anuais), No mais, o valor total homologado para contratacdo deste servico ficou no importe de R$
7534,37 (Sete mil, quinhentos e trinta e quatro reais e trinta e sete centavos).

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA VALOR TOTAL HOMOLOGADO DA

COMPRA
R$ 7534,37 RS 7534.37
ltens Arquivos Contratos/Empenhos Historico
Numero Descrigao - Quantidade ; Valor unitario estimado
1 Seguro automotivo Seguro 1 R$ 7534,37
automotivo
Exibir: 1-1delitens Pagina:
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AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Portal Nacional de Contratagdes Publicas
E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construgao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.
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