Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Saquarema

IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA PROCESSUAL - DFDP
LEI N° 14.133/2021
EXERCICIO FINANCEIRO 2024

Em atendimento ao disposto nos artigos 5° € 6° da Lei Federal n® 9.784/1999 que regula o
processo administrativo no 4mbito da Administragdo Publica Federal, podendo ser aplicada no
ambito Municipal diante da auséncia de lei especifica, procedemos a abertura de processo
administrativo tendo por objetivo:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 148/2024.
AUTUADO EM: 14/11/2024.

( ) AQUISICAO DE SUPRIMENTOS

( )AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS

( ) AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

( ) AQUISICAO DE MOBILIARIOS

(X) CONTRATACAO DE SERVICOS

( ) TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL

Pelo presente instrumento, encaminhamos & consideracdo da Presidente do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES este Documento de
Formalizacdo da Demanda Processual — DFDP, para apreciagéo.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA PROCESSUAL MATRICULA N.2

Gabriela Alves de Aratjo (Diretora de Administragdo e Finangas) 66176-1

£-MAIL (RESPONSAVEL) TELEFONE

adminfinanceiro@ipres.ri.gov.br (22) 99972-6071 / (22) 2651-
4827

IDENTIFICACAO DA DEMANDA — DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO
Contratagiio de empresa especializada em confecgdo de kits/brindes personalizados para a “1° Confraternizacdo Anual dos
Aposentados e Pensionistas do IPRES”.

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATACAC

A presente contratacdo justifica-se posto que os kits/brindes personalizados a serem confeccionados, deverdo ser
entregues aos Aposentados e Pensionistas presentes durante o evento supracitado, como uma forma de agradecimento a
dedicagio, zelo, carinho e contribuigo, dos servicos que foram ofertados ao longo de suas trajetdrias laborais, no @mbito
da Administrag8o Publica Municipal.

QUANTIDADES DE ITENS/SERVICOS A SEREM ADQUIRIDOS/CONTRATADOS

Contratante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES — CNPJ n2 32.557.811/0001-84.
Local do evento: Saquarema Futebol Clube (R. Bar&o de Saquarema, 612 — Centro, Saquarema — RJ, 28990-000).

Data do evento: 12/12/2024 (quinta-feira).

Horario: 16h as 20h.

Quantidade de Kits/brindes personalizados: ser8o 800 convidados, aproximadamente. Dessa forma, deverdo ser
confeccionados 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados.

Tipo de evento: “12 Confraternizagdo Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES".

itens 2 serem fornecidos: Serdo 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados, devendo conter em cada um deles: 01 (uma)
caderneta personalizada, 01 (uma) caneta personalizada e 01 {(um) calendério, do ano subsequente, que possua ima.

DATA PREVISTA PARA DISPONIBILIDADE DOS ITENS/SERVICOS

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-784
Tel.: (22) 26514827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ii.gov.br
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Até 10/12/2024, tendo em vista que a data para a realizag8o do evento estd prevista para o dia 12/12/2024 (quinta-feira).

PRIORIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAD

BAIXA( ) MEDIA{ ) ALTA(X)

JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

A justificativa de prioridade & alta, uma vez que os kits/brindes personalizados deveréio ser entregues aos Aposentados e
Pensionistas do IPRES, durante a ocorréncia da “1° Confraternizagdo Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES”, como
uma forma de homenagear aqueles que prestaram, durante longos anos de atividades laborais, com tanto carinho e
exceléncia, servicos & Administrac3o Publica Municipal.

Saquarema, 14 de novembro de 2024.

-

Responsével pela Formalizacdo da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araiijo

Diretora de Administracdo e Financas

Matricula n® 66176-1

Encaminhe-se 3 Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para analise e deliberacio sobre a apresentacdo da demanda e o
prosseguimento da solicitacdo de aquisi¢@o/contratagéo.

De acordo,

Nilmar Epamin da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n° 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro — Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 26514827 / 26514286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(IN SEGES n2 58 de 08/08/2022)
Processo Administrativo n2 148/2024

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE
PUBLICO (obrigatério):

O objeto da presente dispensa de licitagdo visa a contratagdo de empresa especializada para a confec¢do
de 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados, que deverdo ser entregues aos Aposentados e
Pensionistas durante a realizagiio da “1* Confraternizagdo Anual dos Aposentados ¢ Pensionistas do
IPRES”, servindo como uma forma de homenagear aqueles que, ao fongo de muitos anos de atividades
laborais, prestaram com tanto carinho ¢ exceléncia, seus servigos & Administragéo Publica Municipal.

Ademais, busca-se, para tal, demonstrar aos Aposentados e Pensionistas o devido reconhecimento pelos
esforgos e pelos inestiméveis servigos prestados ao longo de suas carreiras, refletindo a dedicagéo e
compromisso durante a longa trajetéria laboral, especialmente no ambito da Administragdo Publica
Municipal. Este reconhecimento é fundamental para valorizar a trajetéria profissional de cada um,
ressaltando a importincia de sua contribuicio para o bom funcionamento dos servigos publicos, e
garantindo que suas conquistas sejam lembradas e celebradas.

Dessa forma, em suma, reconhecer e celebrar as contribuiges dos Aposentados e Pensionistas & uma
forma de fortalecer os lagos com aqueles que dedicaram suas vidas ao servigo publico. Através deste
reconhecimento, se reafirma o compromisso com o legado de cada um, garantindo que suas conquistas
sejam valorizadas e suas histérias de prosperidade continuem a influenciar a Administragdo Pablica
Municipal.

2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO NECESSARIOS E
SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUCAQ, PREVENDO CRITERIOS E
PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE, OBSERVADAS AS LEIS OU
REGULAMENTACOES ESPECIFICAS, BEM COMO PADROES MINIMOS
DE QUALIDADE E DESEMPENHO:

s Contratante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES —
CNPJ n° 32.557.811/0001-84.

o Local do evento: Saquarema Futebol Clube (R. Barfie de Saquarema, 612 — Centre,
Sagquarema — RJ, 28990-000).

o Data do evento: 12/12/2024 (quinta-feira).

e Hordrio: 16h as 20h.

e Quantidade de Kits/brindes personalizados: serio 800 convidades, apreximadamente.
Dessa forma. deverdo ser confeccionados 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados.

e Tipo de evento: “1° Confraternizagdo Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES”.

e Itens a serem fornecidos: Serfio 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados, devendo conter
em cada um deles: 01 (uma) caderneta personalizada, 01 (uma) caneta personalizada e 01 (um)
calendério, do ano subsequente, que possua ima.

A empresa especializada para confecgdo dos servigos solicitados, deverd ofertar materiais, no caso de
cadernetas e calendérios, que possuam capas holograficas e de alta qualidade. E, além de garantir
resisténcia e sofisticacio, devem ser compactas e elegantes. Importa destacar que as cadernetas devem
possuir medidas em tamanho 10x14 cm. Além de ambos possuirem um acabamento com impressio em

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 26514286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.or
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cores vibrantes, possuindo um visual refinado, impactante e profissional.

A empresa contratada deverd utilizar materiais de menor impacto ambiental, retirar os materiais
descartados em razdo do servico e destinar de forma adequada ambientalmente, de acordo com as
normas ambientais.

Durante a execucdo do servico, a2 empresa contratada devera observar rigorosamente o cumprimento de
todas as normas, regulamentos e legislacdes aplicéveis & execugio do servigo.

Os servigos do presente certame deverdo ser executados nesta Municipalidade de Saquarema/RJ.

Custos de mo de obra e transporte deverdio estar inclusos no prego. A forma de entrega ¢ definitiva e
sera efetivada apds a verificagdo de qualidade do objeto/servigo entregue. O IPRES reserva-se o direito
de ndo receber o objeto em desacordo com as especificagdes e condicdes constantes deste instrumento,
podendo aplicar as penalidades e sangdes previstas ou rescindir o Contrato conforme Lei n® 14.133/2021
e demais legislacdes correlatas.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E
ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR,
PODENDO, ENTRE OUTRAS OPCOES:

a) ser comsideradas contratagbes similares feitas por outros érgios e entidades
piiblicas, bem como por organizacies privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetive de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administracio;

b} ser realizada audiéncia e/ou consulta piiblica, preferencialmente na forma
eletrémica, para coleta de contribuicdes;

¢} em ecaso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opcio para escolha da alternativa
mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular; e

d) ser consideradas outras opcdes logisticas menos onerosas 2 Administracio,

tais como chamamentos piiblicos de doacfo e permutas.

O objeto a ser contratado consiste na prestacio de servigos de para confecgdo de kits/brindes
personalizados, o qual sdo classificados como do tipo comum. De tal forma € possivel o estabelecimento
de padrdes de qualidade e peculiaridades ao objeto por intermédio de especificagdes comumente
utilizadas no mercado de confecgdo.

Nao foram identificados requisitos técnicos especificos que demandassem a escolha de prestagdo de
servigo fora dos padres usuais de mercado e, pelo fato de o objeto ter caracteristicas comuns, uma vez
fue a caracterizacio dos servigos enseja definicSes objetivas com base em especificages de servigos de

mercado, recomenda-se que seja adotada a selegdo de fornecedor pelo gritério de menor preco,

considerando os limites a serem estabelecidos no Termo de Referéncia.

Rua Frutuoso de Oliveira, 88 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 26514827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS

~

EXIGENCIAS RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA
TECNICA, QUANDO FOR O CASO:

A descrigio da solugio como um todo ¢ a contratagio de empresa especializada no fornecimento de
servicos de confecgdo, para a elaboragdo de kits/brindes personalizados para realizacdo do evento. As
obrigacdes e descrigdes dos servicos a serem realizados, estdo pormenorizados neste Estudo Técnico

Preliminar e no descritivo dos itens.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS,
ACOMPANHADA DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS
QUE LHE DAQ SUPORTE, CONSIDERANDO A INTERDEPENDENCIA
COM OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO A POSSIBILITAR
ECONOMIA DE ESCALA (obrigatorio):

e  Contratante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES -
CNPJ n® 32.557.811/0001-84.

e Local do evento: Saguarema Futebol Clube (R. Bardo de Saquarema, 612 — Centro,
Saguarema — RJ, 28990-000).

o Data do evento: 12/12/2024 (quinta-feira).

s Hordrio: 16h as 20h.

e Quantidade de Kits/brindes personalizades: serdo 800 convidades. aproximadamente.
Dessa forma, deverio ser confeccionados 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados.

o Tipo de evento: “1° Confraternizagdo Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES™.

e Ttens a serem fornecidos: Serfio 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados, devendo conter
em cada um deles: 01 (uma) caderneta personalizada, 01 (uma) caneta personalizada e 01 (um)
calendario, do ano subsequente, que possua ima.

A empresa especializada para confecgdo dos servigos solicitados, devera ofertar materiais, no caso de
cadernetas e calenddrios, que possuam capas hologrificas e de alta qualidade. E, além de garantir
resisténcia e sofisticacdo, devem ser compactas e elegantes. Importa destacar que as cadernetas devem
possuir medidas em tamanho 10x14 cm. Além de ambos possuirem um acabamento com impressédo em
cores vibrantes, possuindo um visual refinado, impactante € profissional.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR
DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRACAO OPTAR POR
PRESERVAR O SEU SIGILO ATE A CONCLUSAO DA LICITACAO

{obrigatorio):

Foram realizadas pesquisas no portal nacional de contratagdes publicas (PNCP) de contratagbes
similares realizadas no estado do rio de janeiro, tendo sido encontradas as seguintes dispensas de
licitagdo homologadas (observando que cada 6rgao possui suas peculiaridades, diferenciando-se, nesse
caso, alguns tipos de objetos/itens demandados para a elaboragéo dos kits/brindes personalizados. Sendo
assim, o preco ¢ a quantidade podem variar de acordo com as caracteristicas de cada servico):

A) ESTADO DO RIO DE JANEIRO/RJ — DATA: 20/06/2023 — VALOR HOMOLOGADOQ:
R$ 56,32 (CINQUENTA E SEIS REAIS E TRINTA CENTAVOS), POR KIT

<@
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PERSONALIZADO. NO CASO, O EVENTO MENCIONADO DEMANDOU 250
(DUZENTOS E CINQUENTA) KITS PERSONALIZADOS, O QUE RESULTOU NO
VALOT TOTAL DE RS R$ 14.080,00.

LINK: HTTPS:/PNCP.GOV.BR/APP/EDITAIS/42498600000171/2023/534, ACESSO EM
21/11/2024 AS 11H01MIN.

B) MUNICIPIO DE RIO DE JANEIRO/RJ - DATA: 03/10/2024 - VALOR
HOMOLOGADO: R$ 38,83 (TRINTA E OITO REAIS E OITENTA E TRES
CENTAVOS), POR KIT PERSONALIZADO. NO CASO, O EVENTO MENCIONADO
DEMANDOU 250 (DUZENTOS E CINQUENTA) KITS PERSONALIZADOS, O QUE
RESULTOU NO VALOR TOTAL DE R$ 9.707,50 (NOVE MIL, SETECENTOS E SETE
REAIS E CINQUENTA CENTAVOS).

LINK: HTTPS://PNCP.GOV.BR/APP/EDITAIS/42498733000148/2024/1536, ACESSO EM
21/11/2024 AS 11H13MIN.

MEDIA DOS DOIS VALORES ENCONTRADOS (POR KIT PERSONALIZADO): R$ 47,57
(QUARENTA E SETE REAIS E CINQUENTA E SETE CENTAVOS). NO CASO DA
CONTRATACAO DO IPRES, QUE SERA PARA APROXIMADAMENTE 800 (OITOCENTAS)
PESSOAS, ESTIMA-SE O VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO NO VALOR APROXIMADO DE
RS 11.893,75 (ONZE MIL, OITOCENTOS E NOVENTA E TRES REAIS E SETENTA E CINCO
CENTAVOS).

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

(obrigatério):

N&o haverd parcelamento por ser objeto que deverd manter uma padronizagdo nos servigos de
confecgdo. Ademais a opgdo de agregar o objeto em um tnico fornecedor, facilita o gerenciamento e
acirra a disputa, revertendo-se em economia para a Administracio Publica. A adjudicagdo do objeto

deverd ser realizada para um unico fornecedor, conforme justificativa apresentada no presente estudo.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

NZo foram identificadas contratagdes correlatas ou interdependentes da intencionada.

9. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAQ NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO
COM OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU
ENTIDADE:

A contratagio pretendida esta prevista no Plano de ContratagSes Anual do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, que estd em consonéncia com o seu orgamento anual.
Dotagiio Orcamentdria n® 3.3.90.36.99.00.00 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica) ou

Dotaciio Or¢amentéria n° 3.3.90.39.99.00.00 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica).

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS:

Pretende-se, com ¢ presente processo de Dispensa de Licitacfo, assegurar a selegdo da proposta apia a

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 26514827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
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oerar a contratacdo mais vantajosa para o Instituto.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os participantes, bem como a justa
competicdo, bem como evitar contratagdo com sobre prego ou com prego manifestamente inexequivel e
superfaturamento na execugéo do contrato.

A contratagio decorrente do presente processo por Dispensa de Licitagio exigird da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacéo e otimizac¢do do

uso dos recursos, bem como para a redugio dos impactos ambientais.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, TAIS COMO
ADAPTACOES NO AMBIENTE DO ORGAO OU DA ENTIDADE,
NECESSIDADE DE OBTENCAO DE LICENCAS, OUTORGAS OU
AUTORIZACOES, CAPACITACAO DE  SERVIDORESOU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:

Para a contratacio pretendida nfio haverd necessidade de providéncias prévias no dmbito do Instituto.
Entretanto, o gestor ¢ fiscal do contrato devem ter ciéncia do que aborda o Decreto Municipal n°® 2.722
de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para
Hispor sobre as regras para a atuagio do agente de contratagio e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissdo de contratagio e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no dmbito da Administracéo
Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

0 Setor requisitante indicaré servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato.

/A demais, para que a pretendida contratagio tenha sucesso, ¢ preciso que outras etapas sejam concluidas,

quais sejam:

) elaboragio de minuta do edital ou aviso de contratagio direta;

) realizagdo de certificagio de disponibilidade orgamentaria,

) designagio em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratagao (conforme o caso);

) elaboragio de minuta do contrato, caso aplicavel;

) encaminhamento do processo para anélise juridica;

andlise da manifestacio juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer, mediante

Nota Técnica com os ajustes indicados, caso aplicavel;

) publicagdo e divulgagdo do edital e anexos ou aviso de contratagdo direta;

) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagéo, caso aplicavel;

) realizacfio do certame, com suas respectivas etapas, caso aplicvel;
i) realizacdo de empenho; e

) assinatura e publicagdo do contrato, caso aplicavel.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO
CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO
LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 26514827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
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E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL:

A presente contratacio ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais. Porém, a
bontratada devera realizar todas as acBes possiveis para mitigar qualquer ocorréncia que possa ocasionar

danos ao meio ambiente, utilizando materiais biodegradaveis e ecologicamente corretos.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA (obrigatério):

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e
seus anexos, ¢ na existéncia de planejamento orcamentério para subsidiar esta contratagdoe, declaramos
que a melhor alternativa para solucionar a demanda ¢ realizar a Dispensa de Licitagfo (critério menor
preco), com base no inciso II do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 (cujos valores foram atualizados pelo
Decreto Federal n° 11.871 de 29 de dezembro de 2023).

Saquarema, 21 de novembro de 2024.

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araljo
Diretora de Administracgdo e Finangas
Matricula n? 66176-1

Encaminhe-se 3 Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saguarema -
IPRES, para analise e deliberacdo sobre este Estudo Técnico Preliminar e o prosseguimento da
solicitacdo de aquisicdo/contratagdo.

De acordo,

f

e

Nilmar Epa ndas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n2 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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ANALISE DE RISCOS (LEI N2 14.133/2021)
Processo Administrativo n® 148/2024

RISCO 01

Fase de Anélise: Planejamento da Coniratagéo
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo { )Médio (x)Alto

Dano: Auséncia da formalizagdo da demanda ou documento incompleto, gerando uma possivel
contratacdo gue ndo atende aos objetivos institucionais.

Acdo Preventiva: Area requisitante deve iniciar o processo por meio do preenchimento do
“Documento de Formalizaggdo de Demanda Processual (DFDP)", conforme modeio préprio
disponibilizado.

Responsavel: Setor requisitante.

Acgo de Contingéncia: Equipe de planejamento da contratagio devolve o processo a area
requisitante para elaborar ou complementar o DFDF, quando necessario. Somente apds isso inicia o
planejamento da contratacio.

Responsaveis: Equipe de planejamento da coniratacdo.
RISCO 02

Fase de Analise: Planejamento da Contratacéo
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média ( )Alta

impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Contratacdo sem a realizago de estudos técnicos preliminares, trazendo prejuizos para a
Administracio em virtude da possibilidade de desperdicio de recursos publicos, impossibilidade de
contratacdo ou especificagbes indevidas.

Ac8o Preventiva: Os Estudos Técnicos Preliminares devem ser realizados e adequados para cada
tipo de contratagéo.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratacéo.

Acéo de Contingéncia: O processo de contratacdo que ndo contenha o Estudo Técnice Preliminar néo
deve ser aprovado.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro — Saquarema -~ RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 26514286 - e-mail: ibass@ibass.rf.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/



?-ﬁ 2 % Estado do Rio de Janeiro
wil i Prefeitura Municipal de Saquarema r
’:; IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores -
. T, 2 . Municipais de Saquarema
RISCO 03

Fase de Analise: Planejamento da Contratac&o
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alia
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Os servidores indicados pelo requisitante para compor a equipe de planejamenio n&o possuem
capacidade técnica para executar as tarefas inerentes a fase de planejamento da contratagzo.

Ac3o preventiva: O responsavel pela demanda escolhe servidores com perfil adequado para atuarem
no planejamento da contratacéo.

Responsavel: Setor requisitante.

Acdo de contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Coniratagbes para
compor a equipe de planejamento da contratagdo envia e-mail ou oficio ao responsével pela
demanda com cépia para a Diretoria de Planejamento das Contratagbes, solicitando que seja
indicado outro servidor para colaborar no planejamento da contratagéo.

Responsaveis: Servidores indicados pela Diretoria Executiva.

RISCO 04

Fase de Anéalise: Planejamento da Contratacéo
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Dificuldades de comunicacdo com a unidade requisitante, provocando atrasos na elaboracéc
dos documentos obrigatérios na fase de planejamento da contratagdo, ou produzindo documentos
que n#o atendem as especificagdes do objeto e a legislagéo vigente.

Acdo preventiva: O servidor da equipe de planejamento da contratagdo indicado pela Diretoria de
Planejamento das Contratagdes recebe a demanda e inicia imediatamente a comunicagdo com os
membros indicados pela unidade requisitante, utilizando-se de diversos canais, como e-mail e
aplicativos de mensagens, inclusive formando grupos de conversas para facilitar a comunicagéo € a
condug&o dos trabalhos.

Responsdveis: Servidores da equipe de planejamento da contratagdo indicados pela Diretoria
Executiva.

Acdo de Contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Contratagbes para
compor a equipe de planejamento contata diretamente os demais membros da equipe pessoalmenie
ou via telefone, e enfatiza a importancia do planejamento e da execucdo das tarefas inerentes a esta
etapa do processo de contratagio, e caso ndo seja possivel fazer contato ou o alerta ndo seja eficaz,
deverd ser formalizada reclamacgdo junto aos superiores dos servidores negligentes, com o
conhecimento da Diretoria de Planejamento das Contratagdes.

Responsaveis: Servidores da equipe de planejamento da contratacdo indicados pela Diretoria
Executiva.
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RISCO 05

Fase de Andlise: Planejamento da Contratagéo

Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Erro na especificagdo do objeto com chances de comprometer a finalidade da contratacéo.

Acdo preventiva: Consultar contratagbes similares e fazer uma revisdo critica do Estudo Técnico
Preliminar.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagéo.

Acdo de contingéncia: Cancelamento/Revogacéo da licitagéo para republicaggo do edital.
Responsavel: Diretoria de Administragdo e Financgas.

RISCO 06

Fase de Andiise: Planejamento da Contratacéo

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano:Justificativa da coniratagdo ndo é explicitada em nivel de detalhe adequado, levando a
dificuldade dos atores envolvidos de justificar a contratagéo quando questionados. (ex: por cidadaos,

comunidade interna, o6rgdos de conirole etc.). Ofensa ao principio da motivacao dos atos
administrativos.

Acéo preventiva: Reunido e sistematizacdo de todas as justificativas referentes ao servico a ser
coniratado no Documento de Formalizagdo de Demanda.

Responsavel: Setor requisitante.

Acgdo de contingéncia: Publicacdo dos Estudos Técnicos Preliminares na Internet, no proprio site do
Instituto, garantindo o acesso as informagdes a qualquer cidadio interessado, de acordoe com o
principio da publicidade expresso no caput do art. 37 da CF e atender a solicitag@o de informacdes,
fornecendo as justificativas e elucidando as davidas do interessado.

Respensaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 07

Fase de Analise: Planejamento da Contratagdo
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto
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Dano: Demora nas andlises administrativa e juridica, causando atraso na efetivagéo da contratagdo.

Acdo preventiva: Encaminhar os autos para analises administrativa e juridica com amplo prazo da
data programada para a Contratagéo, cumprindo as determinagdes da gestéo do IPRES e seguindo
os procedimentos estabelecidos nas normas internas,bem como na legislagéo vigente.

Responsaveis: Equipe de planejamento, setor requisitante e Diretoria Executiva.

Acgo de contingéncia: Avaliar a possibilidade de contratagdo emergencial.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 08

Fase de Andlise: Planejamento da Coniratacéo
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Danc: Existéncia de outras demandas prioritarias de contratagdes, podendo causar atraso nesta
confratagdo ou impedir que a mesma seja efetivada.

Acgo preventiva: Definir cronograma de trabalho geral do setor de Planejamento das Contratacdes.
Responsavel: Diretoria de Administracdo e Financas

Acdo de contingéncia: Priorizar ou delegar a atividade as chefias de divisdes.

Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 09

Fase de Analise: Planejamento da Coniratagéo
Probabilidade: (x) Baixa ()Média ( )Alta
impacto: ( )Baixo { )Médio (x)Alto

Dano: Atraso nos trabalhos em razdo de auséncias ou afastamentos dos servidores envolvidos nesta
coniratagéo.

AcBo preventiva: Planejar as auséncias regulamentares dos servidores. Designar titulares e
substitutos para as atividades (ainda que informalmente).

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratages/Setor Requisitanie.

Acéo de contingéncia: Redistribuir os trabalhos.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
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RISCO 10

Fase de Anédlise: Planejamento da Contratagio
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alio

Dano: Pesquisa de pregos ineficiente, que ndo consegue traduzir a realidade dos pregos praticados
no mercado, podendo levar a uma licitagdo deserta/fracassada ou em um contrato superfaturado ou
inexequivel.

Ac8o preventiva: Manter a pesquisa de pregos atualizada, utilizar as mais diversas fontes de precos &
seguir os normativos vigentes aplicdveis & pesquisa de mercado, utilizando a mediana dos pregos
obtidos sempre que a pesquisa coletar orgamentos com valores discrepantes.

Responséveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acio de contingéncia: Refazer e revalidar a pesquisa de mercado, sempre com um olhar critico sobre
a pesquisa anterior para ndo repetir os erros.

Responséveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

RISCO 11

Fase de Andlise: Planejamento da Contratacéo
Probabilidade: { )Baixa ()Média (x)Alta
impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: N3o atendimento da demanda no prazo necessério, prejudicando o andamenio das atividades
instiiucionais.

Acdo preventiva: Finalizar a fase de planejamento da contratagdo com pelo menos 45 dias de
antecedéncia para o inicio previsto da prestagéo do servigo.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratactes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Providenciar o mais rapido possivel o envio do processo & Divis&o de Licitacéo
apos a analise juridica do mesmo, alertando sobre a urgéncia e a necessidade da coniratacéo.

Responséveis: Diretoria Executiva

C
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RISCO 12

Fase de Analise: Planejamento da Coniratago
Probabilidade: (x)Baixa ()Média (JAlta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alio

Dano: NZo atendimento as recomendacgdes do parecer juridico sem justificativa, possibilitandc
apontamentos pelos 6rgéos de controle e processo administrativo de responsabilizacdo aos agentes
publicos.

Acéo preventiva: E imprescindivel analisar o parecer juridico, adotando as providéncias e realizando
os ajustes necessarios para o prosseguimento do processo de contratagdo.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acao de contingéncia: Detectada alguma divergéncia o processo deve ser enviado para a autoriada
competente para que sejam adotadas providéncias cabiveis objetivando sempre o atendimenio
integral da legislacéo vigente e das recomendacdes dos 6rgaos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva

RISCO 13
Fase de Andlise: Planejamento da Contratacéo
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alio

Dano: Contratagido de servigos que envolvam vedacgdes constantes no Decreto n® 9.507/2018 para
execucéo indireta.

Ac8o preventiva: Verificar se a contratagdo se enquadra nas vedagdes do Decreto n® 9.507/2018, e
restando ddvida, a equipe de planejamenio deve solicitar ao setor requisitante a realizagdo de
diligéncias para a comprovagao da possibilidade de execucio indireta.

Responséveis: Equipe de Planejamento das Contratacdes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Suspens@o do processo e encaminhamento para consulia da Procuradoria
Juridica.

Responsaveis: Diretoria Executiva
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RISCO 14

Fase de Analise: Selegéo do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: { )Baixo (x)Medio ()Alio

Dano: Falha na condugéo do processo licitatdrio.

Acdo preventiva: Leitura prévia, conferéncia prévia do processo, normatizagdo dos procedimentos

referentes & operacionalizagdo, suporte administrativo, auxiliando e esclarecendo as duvidas do
Agente de Contratac@o e capacitagéo.

Responsaveis: Comisséo de Licitagéo.

Acdo de contingéncia: Suspensdo para saneamento das falhas e retorno com invalidagéo dos atos
insanaveis.

Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 15

Fase de Andlise: Selegdo do Fornecedor
Probabilidade: {)Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alio

(x} Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Pedidos de esclarecimentos/impugnagdes ao edital que alterem o Instrumento Convocatdrio,
gerando gastos excessivos com publicidade e atrasando a contratag&o.

Acio preventiva: Elaborar um Edital @ um Termo de Referéncia observando o contido no Estudo
Técnico Preliminar e no Mapa de Analise de Riscos, que de um lado contemplem &s necessidades da
Administragdo do IPRES, e de outro, estejam de acordo com a realidade de mercado, sendo o seu
objeto técnica e economicamente executavel/viavel, além de atender a legislagéo vigente.

Responséaveis: Equipe de Planejamento das Contratacdes/Setor Requisitante.
Acio de contingéncia: Ajuste e republicacéo do edital e seus anexos.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.
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RISCO 16

Fase de Anadlise: Selecdo do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa ()Média (x)Alta
Impacto: { )Baixo ()Meédio (x)Alio

(x) Ndo se aplica a dispensal/inexigibilidade

Dano: Licitaggo deserta/fracassada, exigindo o retrabalho em fungéo da necessidade de reavaliagéo
dos critérios de Contratago, causando atraso na efetivagio da mesma.

Acéo preventiva; Divulgag&o ampla da licitag8o, além do sistema de compras governamentais, com
envio de correio eletrénico as empresas prestadoras do servico, bem como realizar uma ampla
pesquisa de mercado para referenciar o preco.

Responsaveis: Comisséo de Licitagao.
Ac3o de contingéncia: Republicagdo da licitagdo e ampliagdo da divulgacéo do edital, com convite

direto 4s empresas que apresentaram orgamento na pesquisa de pregos e as empresas contratadas
de outros érgéos.

Responsaveis: Chefe de Comisséo de Licitac&o.

RISCO 17

Fase de Analise: Selegéo do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Néo se aplica a dispensa/inexigibilidade

Dano: Melhor proposta obtida acima do valor de referéncia, gerando uma licitaggo fracassada.

Acéio preventiva: Elaboragdo precisa do valor de referéncia por meio de consulta a uma ampla fonte
de dados.

Responsaveis: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Negociagdo do valor com as licitantes.

Responsaveis: Comisséo de Licitagao.

(W
@
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RISCO 18

Fase de Analise: Selego do Fornecedor
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alio

(x) Ndo se aplica & dispensa/inexigibilidade

Dano: N3o aceite de proposta/inabilitagdo de licitante com potencial de provocar atrasc na
contratacéo.

Acao preventiva: Adequar corretamente as condigdes de habilitagéo ao objeto do contrato.

Responsavel: Comisséo de Licitagéo.

Acdo de contingéncia: Convocagéo do préximo licitante.

Responsaveis: Chefe da Comisséo de Licitag&o.

RISCO 19

Fase de Analise: Selecdo do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Apresentaggo de recurso com potencial de gerar atraso na contratacgdo.
Acso preventiva: Adequada Instrugdo Processual e uma boa condugédo do certame.
Responséveis: Equipe de Planejamenio.

Acdo de contingéncia: Reabertura do certame com aproveitamento de todos os atos néo
comprometidos.

Responsavel: Chefe da Comiss&o de Licitacao.
RISCO 20

Fase de Analise: Selegao do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: { )Baixo (x)Médio ()Alio

{x) N3o se aplica & dispensalinexigibilidade
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Dano: Consequéncia da participagéo de empresas “aventureiras” no processo de licitagéo.

Acé&o preventiva; Edital contendo &s sangdes para os comportamentos tipificados na lei.

Responsével: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Pregoeiro inicia processos administrativos para investigar & punir os
responsaveis.

Responsavel: Chefe da Comisséo de Licitagao.
RISCO 21

Fase de Andlise: Gestéo do Contrato.
Probabilidade: { )Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

{x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Elementos basicos do contrato ndo esido claros de maneira uniforme para as partes, levando a
diferengas de entendimentos e expectativas entre as mesmas, podendo afrasar a execugéo do
servicgo.

Acdo preventiva: Previsdo no contrato do modelo de execugéo do objeto, com todas as informagbes
relevantes necessérias, disposicdo de forma clara das obrigagbes da coniratada e contratante
previstas no modelo de execugéo do objeto.

Responsével: Comissao de Licitagéo.

Acdo de contingéncia: Reunido, com a presencga das partes interessadas, para esclarecer os pontos
do contrato.

Responsaveis: Fiscal do Contrato/Divisdo de Contratos.
RISCO 22

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ()Alia

Impacto: ( )Baixo ()Meédio (x)Alto

(x) N&o se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Auséncia de procedimentos formais de comunicagdo entre as partes (contratada e
contratante), levando a falhas na comunicagdo e auséncia de evidéncias das ocorréncias do contrato,
causando retardo e falhas na execucéo do contrato.

Acdo preventiva: Incluir no Termo de Referéncia a definicBo de protocolo de comunicag@o enire ¢
contratante e o contratado ao longo da execucgdo contratual, viabilizando dessa forma a comunicacéo
fluente entre as partes, preferencialmente por meio dos canais disponiveis na rede mundial de
computadores. ‘
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Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gestéo do contrato.

Acdo de contingéncia: Realizagdo de Termo Aditivo no contrato para prever os mecanismos de
comunicacao.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gestdo do contrato.

RISCO 23

Fase de Andlise: Gest&o do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

{x) Ndo se aplica a dispensa/inexigibilidade

Dano; Selecionar empresas sem qualificagdo adequada para a execug&o do objeto.

Acdc preventiva: Inclusdo no Termo de Referéncia de exigéncias de qualificagéo
econdmico/financeira e técnica compativel com a complexidade do objeto a ser contratado.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gest&o do contrato.

Acdo_de contingéncia: Rescindir o contrato e planejar uma nova contratacdo com empresas
especializada no servigo, que atenda a demanda e a legislagéo vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 24

Fase de Analise: Gestéo do Conirato.
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacic: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nio se aplica a dispensalinexigibilidade
Dano: Descontinuidade na prestagao dos servigos.

Acdo preventiva: Priorizar o processo licitatério visando contratar empresa especializada na
prestacdo do servigo, com vasta experiéncia em sua érea de atuagdo, considerando a
compatibilidade com a legislag&o vigente.

Responséveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizac&o e gestéo do contrato.

Acdo de contingéncia: Contratar empresa para exigir continuidade do servico e aplicar as sangdes
previstas em contrato caso a prestagdo do servigo ndo seja retomada, e rescindir o contrato quando
as sancbes ndo surtirem o efeito desejado pela Administragdo Autarquica, iniciando um novo
planejamento para efetivar uma contratagdo que atenda a demanda e a legislagéo vigente.

Responsiveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizag&o e gestéo do contrato.
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mécozs

Fase de Analise: Gestéo do Contraio.

Probabilidade: (x) Baixa ()Média ()Alta

Impacto: { }Baixo (JMédio (x)Alto

(x) N3o se aplica & dispensalinexigibilidade

Dano: Servigos sendo prestados de forma que néo abrangem todas as necessidades do IPRES.

Acdo preventiva: Revisdo de cada cléusula de obrigagdes da contratada e forma de prestacéo do
servigo.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagio e gestéo do contrato.
Acdo de contingéncia: Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a vantajosidade na resciséo
contratual e abertura de novo processo licitatério, ou convocagdo da segunda colocada na hipétese

de ter sido criado cadastro reserva no Pregéo.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagéo e gestéo do contrato.

RISCO 26

Fase de Anélise: Gestdo do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Ndo se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Intempestividade no fornecimento dos servigos gerando perdas financeiras.

Acéo preventiva: Elaboragado de contrato contendo as sangdes para os comportamentos tipificados na
Lei.

Responsavel: Fiscal dos Contratos

Acdo de contingéncia: Fiscalizagéo efetiva com mecanismos de controle adequados e abertura de
processo administrativo para investigar e punir os responsaveis.

Responsaveis: Equipe de fiscalizagio técnica e administrativa.
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RISCO 27

Fase de Analise: Gestéo do Contrato.
Probabilidade: (x) Baixa ()Media ()Alta
Impacto: ( }Baixo ()Médio (x)Alto

(x) N3o se aplica & dispensalinexigibilidade

Dano: Falta de sistematizacdo sobre o que deve ser verificado na fiscalizagdo contratual.
Recebirnento do objeto diverso do que foi contratado.

Acao preventiva: Estabelecimento de listas de verificac@o para os aceites provisérios e definitivos do
servico.

Responsavel: Diviséo de Contratos.

Acdo de contingéncia: _Acompanhamento efetivo da prestagdo dos servicos para evitar
irregularidades/danos & imagem da Autarquia e prejuizo ao publico atendido.

Responsavel: Fiscal do Conirato

RISCO 28

Fase de Andlise: Gestéo do Contrato.

Probabilidade: {(x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( }Baixo (x)Médio ( )Alto

(x) N3o se aplica & dispensalinexigibilidade

Dano: Fiscalizagéo deficiente e conflito de fungbes na fiscalizagéo dos contratos.

Acdo preventiva: Oferta de capacitagdo aos gestores e fiscais dos contratos eincentivo a consulta &
leitura de manuais e outros instrumentos de orientag&o.

Responsaveis: Diretoria Executiva,

Acdo de conting&ncia: Abertura de processo adminisirativo para investigar e punir os fiscais
responsaveis pela fiscalizagdo em caso de constatagdo de irregularidades nos procedimentos
clencados nas normas internas e legislagéo vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
RISCO 29

Fase de Andlise: Gestdo do Contrato.
Probabilidade: (x) Baixa () Média () Alta

Impacto: { )Baixo (x)Meédio ( JAlto
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(x) N3o se aplica & dispensalinexigibilidade

Dano: Contrataggo n&o atende & legislagdo vigente do objeto contratado.

Acao preventiva: Analise dos requisitos legais na fase de planejamento da contratagéo.
Responséveis: Equipe de planejamento da contratag@o.

Aco de contingéncia: Adequagdo do contrato com a legislagéo vigente e atendimento irrestrito das
solicitagdes expedidas pelos orgdos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

CONCLUSOES

29 (vinte e nove) riscos analisados (mapeados), com as suas respectivas acbes preventivas e de
contingéncia.

Saquarema, 21 de novembro de 2024,

Responsavel pela Formalizacio da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araiijo

Diretora de Administracfo e Finangas

Matricula n® 66176-1

Encaminhe-se & Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para anélise e deliberagio sobre a apresentagao da Analise de Riscos e o
prosseguimento da solicitacdo de aquisig@o/contratagéo.

De acordo,

’

\ /
Nilmar Epamin a5 d
Presidente do IPRES

Matricula n°® 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.890-764
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PESQUISA DE PRECOS

(Artigo 23, §12 Lei n2 14.133/2021)
Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES.
Processo Administrativo n2: 148/2024.

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo deverd ser compativel com os valores

praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as

guantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades

do local de execugdo do objeto.

§ 12 No processo licitatério para aquisicdo de bens e contratac@io de servigos em geral, conforme

regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferide por meio da

utilizac8o dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou ndo:

I — compeosicio de custos unitdrios menores ou iguais 3 mediana do item correspondente
no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saudes disponiveis no Portal
Nacional de Contratacdes Piiblicas (PNCP):

O objeto da presente Dispensa de Licitagdo visa a contratacdo de empresa especializada para a
confeccio de 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados, que deverdo ser entregues aos
Aposentados e Pensionistas durante a realizacio da “1* Confraternizacfio Anual dos
Aposentados e Pensionistas do IPRES”, servindo como uma forma de homenagear aqueles que,
ao longo de muitos anos de atividades laborais, prestaram com tanto carinho e exceléncia, seus

servicos & Administracio Publica Municipal.

Diante disso, foram realizadas pesquisas no portal nacional de contratagdes puiblicas (PNCP) de
contratacBes similares realizadas no estado do Rio de Janeiro, tendo sido encontradas as
seguintes Dispensas de Licitacdo homologadas (observando que cada orgdo possui suas
peculiaridades, diferenciando-se, nesse caso, alguns tipos de objetos/itens demandados para a
elaboracdo dos kits/brindes personalizados. Sendo assim, o prego e a quantidade podem variar

de acordo com as caracteristicas de cada servico):

e ESTADO DO RIO DE JANEIRO/RJ — DATA: 20/06/2023 - VALOR HOMOLOGADO:
R$ 56,32 (CINQUENTA E SEIS REAIS E TRINTA CENTAVOS), POR KIT
PERSONALIZADO. NO CASO, O EVENTO MENCIONADO DEMANDOU 250
(DUZENTOS E CINQUENTA) KITS PERSONALIZADOS, O QUE RESULTOU NO
VALOT TOTAL DE RS R$ 14.080,00.

LINK: HTTPS:/PNCP.GOV.BR/APP/EDITA1S/42498600000171/2023/534, ACESSO EM
22/11/2024 AS 09H49MIN.

e MUNICIPIO DE RIO DE JANEIRO/RJ - DATA: 03/10/2024 — VALOR
HOMOLOGADO: R$38,83 (TRINTA E OITO REAIS E OITENTA E TRES
CENTAVOS), POR KIT PERSONALIZADO. NO CASO, O EVENTO MENCIONADO
DEMANDOU 250 (DUZENTOS E CINQUENTA) KITS PERSONALIZADOS, O QUE

fe
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RESULTOU NO VALOR TOTAL DE R$ 9.707,50 (NOVE MIL, SETECENTOS E SETE
REAIS E CINQUENTA CENTAVOS).

LINK: HTTPS:/PNCP.GOV.BR/APP/EDITAIS/42498733000148/2024/1536, ACESSO EM
22/11/2024 AS 09H50MIN.

Fornecedor: Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo — MPOG

00.489.828/0003-17) — Painel de Precos.

Il — Contratacies similares feitas pela Administracio Piiblica, em execucfio ou concluidas
no periode de 1 (um) ano anterior 2 data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observade o indice de atualizacio de precos

correspondente:

N#o héa contratacGes similares neste 6rgéo.

I — utilizaco de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de gitios eleirénicos

especializades ou de deminio amplo, desde gque contenham a data e hora de acesse:

Nio hé, para esse tipo de contratacdo, dados publicados em midias especializadas.

IV — pesquisa direta com no minime 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacio formal de
cotacio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido ebtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de

divulgacio do edital:

Foram enviados e-mails com a solicitacdo dos orcamentos para fornecedores do ramo,
conforme e-mails anexos.

A escolha dos fornecedores foi realizada mediante pesquisa na internet, preferencialmente,
fornecedores situados na Regifio dos Lagos/RJ.

Contudo, apesar de serem solicitados orcamentos a quatro fornecedores do ramo, ao todo,

foram recebidos apenas dois orgamentos, conforme descrito abaixo:

Orgamento Fornecedor Valor

01 Pessoa Fisica: Ana Paula Pereira da Silva Costa.
CPF: 120.384.477-80.

Endereco: Rua 12, Lote 47 — Quadra Q, 00 - Rio
da Areia - Saquarema/RJ, CEP 28.995-970.

RS 8.795,00 (TOTAL)
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Pessoa Juridica: Di Viana - Brindes
Personalizados & Cia.

CNPJ: 33.189.645/0001-73.

Endereco: Rod. Amaral Peixoto, Sampaio
Corréa - Saquarema/RJ.

R$ 17.040,00 (TOTAL)

V — Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento:

Ainda nfo houve a regulamentagéo federal em relacfo a esse pardmetro.

%
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MEDIA DOS PRECOS ENCONTRADOS EM CADA PARAMETRO DE PESQUISAS

Pesquisa - Inciso | — utilizada a média

Contratacio de empresa especializada para a confecgdo de Kits/Brindes Personalizados para “1°
Confraternizagio Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES”. Valor unitdrio (por kit/brinde

ersonalizado) = R$ 47,57 (Quarenta e sete reais e cinquenta e sete centavos). J4 o valor estimado verificado
enire as duas contratacdes encontradas no Estado do Rio de Janeiro se encontra em R$ 11.893.75 {(Onze mil.
oitocentos e noventa e trés reais ¢ setenta e cinco centavos). Média averiguada entre as duas contratagdes
encontradas no Estado do Rio de Janeiro.

Pesquisa - Inciso Il — ndo foram encontrados orcamentos

Pesquisa - Inciso lil = ndo foram encontrados orcamentos

Pesquisa = Inciso IV

Contratagio de empresa especializada para a confecgio de Kits/Brindes Personalizados para “1°
Confraternizacdo Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES”. Valor unitirio (por kit/brinde
personalizado) = RS 16,15 (Dezesseis reais ¢ quinze centavos). JA o valor estimado verificado entre as duas
cotacdes recebidas se encontra em RS 12.917.50 (Doze mil, novecentos e dezessete reais e cinquenta centavos).
Média averiguada entre os dois orgamentos recebidos via e-mail.

Pesquisa Inciso V — ndo foram encontrados orcamentos

MEDIA (soma de todos os valores de cada item, dividido pelo niimero de critérios)

Contratacdo de empresa especializada para a confecgdo de Kits/Brindes Personalizados para “1°
Confratemizagio Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES”. O valor por Kit/Brinde personalizado se
enconira estimado em RS 31.86 (trinta e um reais e oitenta e seis centavos), média averiguada entre os
critérios (inciso I e IV). J4 o valer da contratacfo no total se encontra estimade em RS 12.405.62 (Doze mil,
guatrocentos e cinco reais e sessenta e deis centavos), média averiguada entre os critérios (inciso I e [V).

]
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TOTAL DO VALOR ESTIMADO DESTA CONTRATACAO (CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CONFECCAO DE KITS/BRINDES
PERSONALIZADOS __ PARA _ “12  CONFRATERNIZACAO ANUAL __ DOS
APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO IPRES” = RS 12.405,62 (DOZE MIL,
QUATROCENTOS E CINCO REAIS E SESSENTA E DOIS CENTAVOS].

Saquarema, 02 de dezembro de 2024,

n

Taylane%lreira Alves

Assessora Administrativa
Matricula n® 9023/IPRES
Setor de Pesquisa de Precos

Encaminhe-se 4 Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — [PRES, para anélise ¢ deliberagfio sobre a apresentacéo da Pesquisa de Pregos €
da Justificativa de Preco e prosseguimento da solicitag@o de aquisigdo/contratagio.

De acordo,

Nilmar Epam s da Silva
Presidente S
Matricula n° 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro — Saguarema - RJ - CEP: 28.990-764
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JUSTIFICATIVA DE PRECO

Nos termos do artigo 72, inciso VII da Lei n° 14.133/2021 que trata da instrugdo do processo
de contratagfio direta (dispensa ou inexigibilidade), o (s) prego (s) do (s) item (ns) objeto (s)

deste processo licitatério foram extraidos da média dos pardmetros elencados pelo artigo 23

da referida Lei, critério este que justifica a escolha do prego para o presente processo.

Portanto, a estimativa de preco total de todos os objetos presentes nesta dispensa de licitagio

serd no importe de RS 12.405,62 (Doze mil, quatrocentos e cinco reais e sessenta e dois

centavos).

Saquarema, 02 de dezembro de 2024.

Taylane Mereira Alves
Assessora Administrativa
Matricula n® 9023/IPRES

Setor de Pesquisa de Pregos

Encaminhe-se 4 Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para anélise e deliberag@o sobre a apresentacio da Pesquisa de Precos €
da Justificativa de Prego e prosseguimento da solicitagdo de aquisigao/contratagZo.

De acordo,
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Saquarema, 02 de dezembro de 2024.

Processo Administrativo n® 148/2024.

Assunto: Contratagio de servicos para a confeccdo de Kits/Brindes
Personalizados para a “1° Confraternizagdo Anual dos Aposentados e
Pensionistas do IPRES” — Dispensa de Licitagdo — Lei n® 14.133/2021.

Ao Setor Responséavel pela Formalizagdo da Demanda Processual,

Considerando o processo de n° 148/2024 que prevé a Contratagdo Direta por
Dispensallnexigibilidade de Licitagdo, nos termos do artigo 72 da Lei n® 14.133/2021,
venho por meio deste, nos termos do inciso IV do mesmo artigo, que trata sobre a
instrucdo processual, informar que existe previsdo orgamentéria no valor estimado
de R$ 12.405,62 (Doze mil, quatrocentos e cinco reais e sessenta e dois

centavos), conforme abaixo descrito Programa e Cédigo de Despesa:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220028.2.101000
FONTE DE RECURSOS N°: 180200

CODIGO N°: 1297

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.36.99.00.00

Segue para a Elaboragéo do Termo de Referéncia (TR).

Patricia Gastro Machado

Matricula n°: 4970
Chefe de Contabilidade
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TERMO DE REFERENCIA
(IN SEGES n¢ 81 de 25/11/2022)
{IN SEGES n¢ 81 de 25/11/2022 e Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderdo
aplicar os regulamentos editados pela Uniio para execucdo desta Lei — da Lei n? 14.133/2021,
diante da auséncia de norma especifica no &mbito Municipal.)

instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES.
Processo Administrativo n2 148/2024.

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS:
A) SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E,
SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAQ;
B) A ESPECIFICACAO DO BEM OU DO SERVICO, OBSERVADOS OS
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA;
C) A INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS
REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIOS E DEFINITIVOS,
QUANDO FOR O CASO;
D) A ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO;

1.1. O objeto da presente dispensa de licitagio visa a contratagdo de empresa especializada
para a confecgio de 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados, que deverdo ser
entregues aos Aposentados e Pensionistas durante a realizagdo da “1* Confraternizagio
Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES”, servindo como uma forma de
homenagear aqueles que, ao longo de muitos anos de atividades laborais, prestaram
com tanto carinho e exceléncia, seus servicos & Administragdo Piiblica Municipal.

1.2.A empresa especializada para confec¢do dos servigos solicitados, deverd ofertar
materiais, no caso de cadernetas e calendarios, que possuam capas hologréficas e de
alta qualidade. E, além de garantir resisténcia e sofisticagdo, devem ser compactas e
clegantes. Importa destacar que as cademnetas devem possuir medidas em tamanho
10x14 cm. Além de ambos possuirem um acabamento com impressio em cores
vibrantes, possuindo um visual refinado, impactante e profissional.

1.3.0 objeto desta contratagio nédo se enquadra como sendo de luxo, conforme Decreto n°
10.818 de 27 de setembro de 2021.

1.4. A referida aquisicio obedece ao disposto no artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

REFERENCIA AQOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA @
CORRESPONDENTES, QUANDO ELABORADOS:

1/12
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2.1. A fundamentaciio da Contratagdo ¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao presente processo
administrativo.

2.2.0 objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual (2024),
conforme consta das informacdes bésicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO, COM PREFERENCIA A ARRANJOS
INOVADORES EM SEDE DE ECONOMIA CIRCULAR:

3.1. A descricio da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao presente processo
administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAQ:

e Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

e Subcontratacio

4.2, Ndo & admitida a subcontratagio do objeto contratual.

e (Garantia da contrataciio

4.3.Havera a exigéncia de que os itens possuam garantia minima de pelo menos 01 (um)
ano.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO
DE COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO:

5.1.0 prazo de entrega dos kits/brindes personalizados ¢ até 10/12/2024 (terca-feira),
tendo em vista que a data para a realizacio do evento estd prevista para o dia
12/12/2024 (quinta-feira).

5.2.Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias iiteis de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacio de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forga maior.

5.3.0s bens deverdo ser entregues no endereco da sede do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, situado na Rua Frutuoso de Oliveira,
98, Centro, Saquarema/RJ, CEP 28990-756, com horarios de funcionamento de
segunda a sexta-feira, das 09h até as 17h, e-mail: licitacaoipres@gmail.com;

5.4, A contratacio sera realizada por meio de dispensa de licitacio, com base no inciso II
do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021;
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5.5.Para a prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar

que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar todos os documentos a titulo habilitagio, nos termos do art. 62, da Lei n°
14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO OU ENTIDADE:

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o Instituto e a contratada poderdo ser realizadas por WhaitsApp
(do Fiscal do Contrato), telefone ou e-mail: licitacaoipres@gmail.com de segunda a
sexta-feira, das 09h até as 17h.

e Fiscalizacio

6.3. A execucio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133 de 2021, artigo 117, capuz).

e Fiscalizacio Técnica

6.4.0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execucfio do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas 4 execucdo do contrato, com a descricio do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133 de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246 de 2022, art. 22, II);

6.6.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execucgdio do contrato, determinando prazo para a
correcdo (Decreto n°® 11.246 de 2022, art. 22, ITI);

6.7.0 fiscal técnico do contrato informard ao gestor do conmtrato, em tempo habil, a
situagio que demandar decisfo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso
(Decreto n° 11.246 de 2022, art. 22, IV);

6.8.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.9.0 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagfio tempestiva ou 4
prorrogacéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

e Fiscalizacdo Administrativa

6.10. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitagio da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
3/12

Rua Frutuoso de Olivelra, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 26514827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Saquarema g

IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saguarema

glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes confratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucio do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

o Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugfo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragles e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacio da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas 4 execucdo do contrato ¢ as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.14. O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condi¢Bes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais, (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagio realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencfo ao seu desempenho na execugio contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do confrato tomard providéncias para a formalizagfo de processo
administrativo de responsabilizac¢do para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucfo dos objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI)

6.18. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
confratos para a formalizacio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestio nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
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e Recebimento

7.1.0Os bens serfio recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, junto
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsédvel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificago de sua
conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias fteis, a
contar da notificagio da contratada, ds suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3.0 recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias vteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo,
apbs a verificagfio da qualidade e quantidade do material & consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

7.4.0 prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.No caso de controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto & dimenséo, qualidade ¢
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagiio e pagamento.

7.6.0 prazo para a solugfo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administraco durante a andlise prévia 4 liquidacio de despesa, ndo serd
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7.0 recebimento provisério ou definitivo nfio excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

o Liguidacéo

7.8.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de ate
07 (sete) dias titeis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.9.Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

7.10. o0 prazo de validade;
711, a data da emissio;
7.12. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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7.13. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.14. o valor a pagar; e
715, eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.16. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente, ou circunstincia que impe¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagdo da regularizagfio da situagfo, sem dnus ao contratante;

7.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrnicos oficiais ou & documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. A Administracio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengio das condigdes de habilitag8o exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contratagdo no dmbito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibi¢do de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
lteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poder4 ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagfo da regularidade
fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21, Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias
4 rescisfio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.22, Havendo a efetiva execuciio do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

e Forma de pagamento

7.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para créditc em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.
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O pagamento sera realizado em até 07 (sete) dias Viteis, contados da data do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

T.285. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.26. O coniratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos ¢
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado 4 apresentagio de comprovacio, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, OPTANDO-SE
PELO CRITERIO DE JULGAMENTO DE TECNICA E PRECO, CONFORME
O DISPOSTO NO § 1° DO ART. 36 DA LEI N° 14.133, DE 2021, SEMPRE QUE
A AVALIACAO E A PONDERACAO DA QUALIDADE TECNICA DAS
PROPOSTAS QUE SUPERAREM OS REQUISITOS MINIMOS
ESTABELECIDOS NO EDITAL FOREM RELEVANTES AOS FINS
PRETENDIDOS PELA ADMINISTRACAO:

8.1.0 fornecedor seré selecionado por meio da realizacfio de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do artigo 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021,
cujo valor foi alterado pelo Decreto n® 11.871 de 29 de dezembro de 2023, para o
importe total de R$59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos ¢ seis reais e dois
centavos).

e Forma de Fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera de forma integral.

e [Exigéncias de habilitacio

8.3.Previamente 4 celebracio do contrato, a Administragio verificarda o eventual
descumprimento das condicBes para contratag@o, especialmente quanto 4 existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf);

b) Cadasiro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Confroladoria-Geral da Unido
(hitos://portaldatransparencia.qov.br/sancoes/consulta 7cadastro=1&ordenarPor=
nomeSancionado&direcao=asc)

¢) Cadasiro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Coniroladoria-
Geral da Unido
(hitps://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consuita ?cadastro=2&ordenarPor=
nomeSancionado&direcao=asc);

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangles impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja socio majoritario.
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8.5.Caso conste na Consulta de Situacio do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6.A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7.0 interessado serd convocado para manifestagiio previamente a uma eventual negativa
de contratacio.

8.8.Caso atendidas as condigBes para contratacfio, a habilitacdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentago constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela AdministracBo, a respectiva
documentacio atualizada.

8.10. Nio serfio aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRE/FGTS, quando for comprovada
a centralizac@o do recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitacio, deverd o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serfio exigidos conforme sua natureza juridica:

o Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdio de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagio ficard condicionada 2
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8/12

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 ~ e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/

y



Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema '
IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores \
Municipais de Saquarema N

Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricio do ato constitutivo, estatuto ou confrato social do Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizag@o de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
TJuridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagfio e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidacfo respectiva.
e Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresenta¢io de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do

Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a 9
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todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751 de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do
Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. Declaragio de que n3o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XX X111, da Constituicdo;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagfio de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452 de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentagdo de declara¢éio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123
de 2006 est4 dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

e  Qualificacdo econdmico-financeira e téenica

8.34. A Administragio deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratagio demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na
Lei n® 14.133/2021, levando-se em consideragfo o vulto e/ou a complexidade ¢ a
essencialidade do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungéo
da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a
alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens nfio exclusivos a microempresa €
empresas de pequeno porte, ou mesmo néo ser exigida para nenhum deles, caso em
gue deve ser suprimida do documento. A exigéncia de qualificacdo técnica e
econdmica nas circunstincias previstas no art. 70, III da Lei n.° 14.133, de 2021, deve
ser excepcional e justificada, 4 luz do art. 37, XXI, da Constituicdo Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
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UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS:

MEDIA (soma de todos os valores de cada item, dividido pelo nimero de critérios)

Contratacio de empresa especializada para a confec¢io de Kits/Brindes Personalizados para
“1° Confraternizacio Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES”. O valor per
Kit/Brinde personalizado se encontra estimado em RS 31,86 (trinta e um reais e oitenta
e _seis centaves), média averiguada entre os critérios (inciso I e IV). J4 o valor da
contratacio no total se encontra estimado em R$ 12.405,62 (Doze mil, quatrocentos e
cinco reais e sessenta ¢ dois centavos), média averiguada entre os critérios (inciso I e IV).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (DEMONSTRATIVO DA PREVISAO
DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, DE MODO
A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE):

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema — IPRES.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

PROGRAMA DE TRABALHO N2: 091220028.2.101000
FONTE DE RECURSOS N¢: 180200

CODIGO Ne: 1297

ELEMENTO DE DESPESA Ne: 3.3.90.36.99.00.00

Saquarema, 02 de dezembro de 2024.

Responsdvel pela Formalizacio da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araiijo
Diretora de Administracio e Financas
Matricula n°® 66176-1
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Encaminhe-se & Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberagio sobre este Termo de Referéncia e o

prosseguimento da solicitagdo de aquisi¢io/contratagio.

De acordo,

Nilmar Eparsi da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n° 9028
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA SEM DISPUTA
LEI 14.133/2021, ART. 75, INCISO li

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 148/2024.

ASSUNTO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CONFECGAO DE
KITS/BRINDES PERSONALIZADOS PARA “1° CONFRATERNIZAGAO ANUAL DOS
APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO IPRES” — DISPENSA DE LICITAGAO - LEI N°
14.133/2021.

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA - IPRES, Autarquia
Municipal, inscrita no CNPJ sob o n° 32.557.811/0001-84, com sede na Rua Frutuoso de
Oliveira, 98, Centro, Saquarema/RJ, CEP 28.990-764, Telefone: (22) 2651-4827/2651-4286,
Site: hitps://www.ipres.rj.gov.br/, por meio da sua Agente de Contratacéo, designada pela
Portaria/lPRES n° 12, de 15 de fevereiro de 2024, realizara a AQUISICAO DE SERVICOS
POR DISPENSA DE LICITAGAO - SEM DISPUTA, nos termos do art. 75, inciso |l, da Lei

n° 14.133/2021 e demais legislagdes aplicaveis.

INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 148/2024
DISPENSA N° 10/2024
DATA DE ENTREGA DAS PROPOSTAS: 04/12/2024 ATE 06/12/2024
LOCAL: SOMENTE POR E-MAIL: LICITACAOIPRES@GMAIL.COM

1. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada em confecg&o de kits/brindes personalizados para a

“1° Confraternizacé@o Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES".

2. JUSTIFICATIVA

2.1, DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO \{ﬁ%ﬂh

hSS\STE 0“\)‘[ JPRES
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A presenfe contratagdo justifica-se posto que os kits/brindes personalizados a serem
confeccionados, deverdo ser entregues aos Aposentados e Pensionistas presentes durante
o evento supracitado, como uma forma de agradecimento & dedicagéo, zelo, carinho e
contribuicdo, dos servicos que foram ofertados ao longo de suas trajetérias laborais, no

ambito da Administrag@o Publica Municipal.
2.2. DA PESQUISA DE PRECQOS

O IPRES observou as orientagées no que couberam dos procedimentos administrativos
para a realizag&o de pesquisa de pregos para a aquisi¢io de bens e servigos, nos termos do
artigo 23, §1° da Lei n° 14.133/2021, que dispde sobre o procedimento para a realizagéo de

pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e coniratagéo de servigos em geral.

2.3. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

Nos termos do art. 47, inciso il, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagcBes atendero ac
principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na
aplicagdo deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que devam ser considerados
a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdc de varios contratos frente as
vantagens da redugdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a

ampliagao da competicdo e de evitar a concentragéo de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento NAO DEVERA ser aplicado na presente
contratacéo, ser aplicado na presente confratagédo, tendo em vista que a diviséo do objeto

ndo gerara ganho de economia de escala e viabilidade técnica.

3. OS QUANTITATIVOS E DESCRICAO DO ITEM

e Contratante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema
— IPRES — CNPJ n® 32.557.811/0001-84.

e Local do evento: Saguarema Futebol Clube (R. Bardo de Saquarema, 612 -

Centro, Saguarema — RJ, 28990-000).

2/7 .
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¢ Data do evento: 12/12/2024 (quinta-feira).

o Horério: 16h as 20h.

e Quantidade de Kits/brindes personalizados: serdo 800 convidados,

aproximadamente. Dessa forma, deverdo ser confeccionados 800 (oitocentos)

kits/brindes personalizados.

o Tipo de evento: “1° Confraternizacdo Anual dos Aposentados e Pensionistas
do IPRES”.

o ltens a serem fornecidos: Serdo 800 (oitocentos) Kits/Brindes Personalizados

devendo conter em cada um deles: 01 (uma) caderneta personalizada, 01 (uma)

caneta personalizada e 01 (um) calendario, do ano subsequente, que possua

ima.
As demais especificagbes estédo constantes no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de

Referéncia (TR) anexos.

Portanto, o_valor total estimado desta contratacio (Contrataciio de empresa

especializada para a confeccdo de Kits/Brindes Personalizados para a “1°

Confraternizacdo Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES"”), seré no importe

de R$ 12.405,62 (Doze mil, guatrocentos e ciinco reais e sessenta e dois centavos).

4. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/2021, sera designada como pessoa responsavel pelo
acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo da prestacdo do servigo, a colaboradora Sra.
Gabriela Alves de Aratjo, matricula n® 66176-1, e-mail. adminfinanceiro@ipres.ri.gov.br,
telefone: (22) 99972-6071 / (22) 2651-4827, como fiscal titular e a Sra. Emilia de Fatima
Pereira Duarte, matricula n° 9031 (Chefe de Recursos Humanos), e-mail

emiliafpd@ipres.ri.gov.br ou rh@ipres.rj.gov.br, telefone (22) 99971-4137 / (22) 2651-4827,

como fiscal substituta.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
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PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220028.2.101000
FONTE DE RECURSOS N°: 180200

CODIGO N°: 1297

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.36.99.00.00

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

O Pagamento serd realizado de acordo com a data de vencimenio constante na

Fatura/Boleto.

O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Fatura/Boleto

apresentada em relacio aos bens eniregues.

7. DISPOSICOES SOBRE O ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE

HABILITACAO

Fica determinado que, qualquer tipo de troca de documentos entre as partes, devera sempre

ser realizado mediante E-MAIL: LICITACAQIPRES@GMAIL.COM. Os arquivos devem ser

enviados em formato “PDF”, num UNICO ARQUIVO, de forma legivel e sem rasuras.

As Propostas de Orcamentos devem ser enviadas conforme ANEXO | — MODELO DE

ORCAMENTO.
Acompanhados as Propostas, deveréo ser enviados os seguintes documentos:
7.1. SE, PESSOA JURIDICA:

7.1.1. HabilitacBo Juridica (artigo 66 da Lei n® 14.133/2021):

¢ Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario, ficha
da JUCERJA);

e Todas as alteragdes ou consolidacdo do Ato Constitutivo;

e Procuragao dos respectivos representantes nas licitagées; o

frSouma edis
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Documentos dos Sdcios;
o Documentos do Representante Legal;

o Prova de Administracéo ou Diretoria (dependo do tipo empresarial).

7.1.2. Habilitacdo Fiscal, Saocial e Trabalhista (artigo 68 da Lei n® 14.133/2021):

e Documento que comprova inscricdo no Cadastro de Pessoa Juridica (expedido pela
Secretaria da Receita Federal);

¢ Inscricdo Estadual e Inscrigdo Municipal;

s Certiddo negativa de débitos Trabalhistas;

e Certiddo negativa de débitos do INSS;

¢ Certiddo negativa de débitos do FGTS (solicitada através da Caixa Econdmica Fede-
ral ou pelo site da Caixa, com validade de 30 dias);

e Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais (emitida pela Re-
ceita Federal, com validade de 180 dias);

e Certiddo negativa de débitos estaduais (emitido pela Secretaria Estadual da Fazen-
da, com validade de 20 dias);

e Certiddo negativa de débitos municipais (emitida pela Secretaria de Fazenda Munici-
pal da cidade),

o Declaragdo que ndo emprega menor de idade (Anexo il).

7.2. SE, PESSOA FiSICA:

7.2.1. Habilitacdo Juridica (artigo 5°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 116 de 21 de

dezembro de 2021 — que estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa fisica

nas coniratacdes publicas de gue trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da

Administracdo Publica federal direta, autarguica e fundacional).

e Documento de Identificagdo (RG ou CNH e CPF) e Comprovante de Endereco;

e (Certiddo negativa de débitos Trabalhistas;

e Certiddo negativa de débitos do INSS;

e Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais (emitida pela Re-
ceita Federal, com validade de 180 dias);

e Certiddo negativa de débitos estaduais (emitido pela Secretaria Estadual da Fazen-
da, com validade de 90 dias);
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Certldao negativa de débitos municipais (emitida pela Secretaria de Fazenda Munici-
pal da cidade);

e Certiddo negativa de insolvéncia civil (site TJRJ);

e Declaracdo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratagéo direta;

e Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Adminis-
tragdo Publica;

e Exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percen-
tual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializagéo a titulo de contribuigéo pa-
tronal & Seguridade Social, para fins de melhor avaliagdo das condigdes da contrata-
cdo pela Administracéo;

s Exigéncia do cadastramento da pessoa fisica no Sistema de Registro Cadastral Uni-
ficado (Sicaf).

8. DISPOSICOES GERAIS

A Contratada fica desobrigada a destacar as retencdes previstas na Instrugéo Normativa da
Recsita Federal n° 1234, de 11 de janeiro de 2012 (IRPJ, PIS, COFINS e CSLL), nos termos

do:

“Art, 4° - N3o serfio retidos valores correspondentes ac IR e as
contribuicbes de que trata esta Instrugéo Normativa, nos pagamentos
efetuados a: XV - érgdos da administracdo direta, autarquias e
fundagdes do Governo Federal, Estadual ou Municipal, observado, no
que se refere s autarquias e fundacgdes, os termos dos §§ 2° e 3° do
art. 150 da Constituicdo Federal;”

Saguarema, 02 de dezembro de 2024.

Renata Batr Souzz Azedig

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
MAT.: 0007-IPRES

Renata Beatriz Souza Azedias
Matricula n° 0007/IPRES
Agente de Contratacdo
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DOCUMENTOS ANEXOS

e ANEXO | - MODELO DE ORCAMENTO;

o ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGOES DA PESSOA JURIDICA/FISICA;

e ANEXO lil - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP);

e ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA (TR);

¢ ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A CONFECCAO DE KITS/BRINDES
PERSONALIZADOS PARA A “1° CONFRATERNIZACAO ANUAL DOS
APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO IPRES”.

e« ANEXO VI-TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO (TRD).

)

Renala Beatit Souz et

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
MAT.: 0007-IPRES
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Saquarema, 09 de dezembro de 2024.

PROCESSO N°: 148/2024.
ASSUNTO: JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITAGCAO.

JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITAGAO

I-DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em confeccdo de 800 (Oitocentos) Kits/Brindes
Personalizados para a “1° Confraternizagdo Anual dos Aposentados e Pensionistas do
IPRES".

Il - DO PROCESSO DE DISPENSA
No caso em andlise, percebe-se o enquadramento do objeto nas hipdteses do artigo 75 da
Lei n® 14.133/2021, observando-se as alteragbes quanto aos valores dos incisos | e Il do

referido artigo, de acordo com o Decreto vigente para este ano.

Iil — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se posto que os Kits/Brindes Personalizados a serem
confeccionados, deverdo ser entregues aos Aposentados e Pensionistas presentes durante
o evenio supracitado, como uma forma de agradecimento a2 dedicacéo, zelo, carinho e
contribuicdo, dos servigos que foram ofertados ao longo de suas frajetdrias laborais, no

ambito da Administrac&o Publica Municipal.

Ademais, busca-se, para tal, demonstrar acs Aposentados e Pensionistas o devido
reconhecimento pelos esforcos e pelos inestiméveis servicos prestados ao longo de suas
carreiras, refletindo a dedicacdo e compromisso durante a longa trajetéria laboral,
especialmente no ambito da Administragdo Publica Municipal. Este reconhecimentc é
fundamental para valorizar a trajetoria profissional de cada um, ressaltando a importancia de
sua contribuicdo para o bom funcionamento dos servigos publicos, e garantindo que suas

conquistas sejam lembradas e celebradas.

Dessa forma, em suma, reconhecer & celebrar as contribuicdes dos Aposentados e
Pensicnistas é uma forma de fortalecer os lagcos com aqueles que dedicaram suas vidas ao

servico publico. Através deste reconhecimento, se reafirma o compromisso com o lega

Rena}sas Bea\n‘?%% Azedias
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cada um, garantindo que suas conquistas sejam valorizadas e suas histérias de

prosperidade continuem a influenciar a Administragéo Publica Municipal.

IV - DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL:
As compras e contratagbes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime

regulamentado por Lei.

O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37, inciso XXI, da Constituigéo
Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servigos, compras e alienagdes devem

ocorrer por meio de licitagcdes.

A licitacdo foi o meio encontrado pela Administragéo Publica, para tornar isonémica a
participagdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos
érgaos publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas
juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda

procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagdes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

(...) “XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servicos,
compras e alienagées serdo confratados mediante processo de licitagdo publica
que assegure igualdade de condigbes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigagbes de pagamento, mantidas as condigbes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificacdo técnica e econbmicas indispenséveis a garantia do cumprimento das
obrigacdes.”

Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi entdo criada a Lei Federal n° 8.666 de 21
de junho de 1993, mais conhecida como Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, que
foi revogada pela Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021 — Nova Lei de Licitagbes e

Contratos.

Na aplicagdo da referida lei serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacédo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da

seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
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celerldade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicbes do Decreto-Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugéo as

Normas do Direito Brasileiro).

Entretanto, ha aquisicdes e contratacdes que possuem caracterizagdes especificas tornando
impossiveis efou invidveis as licitagbes nos tramites usuais, frustrando a realizagdo

adequada das functes estatais.

Na ocorréncia de licitacdes impossiveis e/ou invidveis, a lei previu excegbes a regra, as
Dispensas de Licitacbes e a Inexigibilidade de Licitagdo. Trata-se de certame realizado sob
a obediéncia ao estabelecido no artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021 onde se verifica ocasiao
em que é cabivel a DISPENSA de licitag&o:

Art. 75. E dispensével a licitag&o:

| - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil
reais), no caso de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengéo
de veiculos automotores; (valor atualizado 2024: R$119.812,02 — cenio e
dezenove mil, oitocentos e doze reais e dois centavos).

Il - para coniratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras; (valor atualizado 2024:
R$59.906,02 - cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois
centavos).

Ill - para contratagdo que manienha fodas as condi¢cbes definidas em edital de
licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela
licitacdo:

a) ndc surgiram licitantes interessados ou n&o foram apresentadas propostas
validas;

b} as propostas apresentadas consignaram pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos orgédos oficiais
competentes;

IV - para contratacdo que fenha por objeto:

a) bens, componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira necessarios &
manutengdo de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original desses
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, quando essa condigdo de
exclusividade for indispensével para a vigéncia da garantia;

b} bens, servigos, alienacdes ou obras, nos fermos de acordo internacional

especifico aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condigcdes cofertadas

forem manifestamente vantajosas para a Administracao;

R B ?ﬁg@ﬂ e
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¢) produios para pesquisa e desenvolvimento, limifada a coniratagdo, no caso de
obras e servigos de engenharia, ao valor de R$ 300.000,00 (irezenios mil
reais);

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de exploracéo
de criagdo protegida, nas coniratacbes realizadas por instituicdo cientifica,
tecnolégica e de inovagdo (ICT) puablica ou por agéncia de fomento, desde gue
demonstrada vantagem para a Administracédo;

e) hortifrutigranjeiros, pdes e ouiros géneros pereciveis, no periodo necessério
para a realizagdo dos processos licitatérios correspondentes, hipotese em que a
coniratagdo sera realizada diretamente com base no prego do dia;

f) bens ou servicos produzidos ou prestados no Pais que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional;

g) materiais de uso das Forgas Armadas, com excecdoc de materiais de uso
pessoal e administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizacdo
requerida pela esirutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e terresires,
mediante autorizagédo por ato do comandante da forga militar;

h) bens e servigos para atendimento dos contingenies militares das forcas
singulares brasileiras empregadas em operacdes de paz no exterior, hipétese em
gue a coniratacdo devera ser justificada quanito ao preco e & escolha do
fornecedor ou executante e ratificada pelo comandante da forca militar;

i) abastecimento ou suprimenio de efetivos militares em estada eventual de curta
duragdo em porios, aeroporios ou localidades diferenfes de suas sedes, por
motivo de movimentagédo operacional ou de adesiramento;

j} coleta, processamenio e comercializagdo de residuos sdélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizéveis, em &reas com sistema de coleta seletiva de lixo,
realizados por associagdes ou cooperativas formadas exclusivamente de pessoas
fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores de
materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as normas
técnicas, ambientais e de saide publica;

k) aquisicdo ou restauragdo de obras de arte e objetos histéricos, de autenticidade
certificada, desde que inerente as finalidades do 6rgdo ou com elas compativel;

[) servicos especializados ou aquisigdo ou locagdo de equipamenios destinados ao
rastreamento e & obtencéo de provas previstas nos incisos Il e V do caput do art.
3° da Lei n° 12.850, de 2 de agosto de 2013, quando houver necessidade
Justificada de manutencgéo de sigilo sobre a investigagéo;

m) aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamenio de
doencas raras definidas pelo Ministério da Satde;

V - para coniratagdo com visias ao cumprimenio do disposto nos arts. 3° 3°-
A, 4° 5°e 20 da Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os

principios gerais de contratacdo constantes da referida Lei;

enataBea m es
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VI - para coniratagdo que possa acarretar comprometimenio da seguranga
nacional, nos casos estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante
demanda dos comandos das Forgas Armadas ou dos demais ministérios;

Vii - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengéo federal
ou de grave perturbagéo da ordem;

VIii - nos casos de emergéncia ou de calamidade ptiblica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servicos plblicos ou a seguranga de pessoas,
obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou
calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no
prazo méximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogacdo dos respectivos coniratos e a recontratagéo
de empresa jé coniratada com base no disposto neste inciso;

IX - para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a
Administragdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde
gue o prego coniratado seja compativel com o praticado no mercado,

X - guando a Unido tiver que intervir no dominio econémico para regular pregos ou
normalizar o abastecimenio;

Xl - para celebragdo de conirato de programa com enfe federativo ou com
entidade de sua Administragdo Ptblica indireta que envolva prestacéo de servigos
publicos de forma associada nos termos autorizados em conirato de consorcio
publico ou em convénio de cooperagéo;

Xll - para contratagdo em que houver transferéncia de tecnologia de produfos
estratégicos para o Sistema Unico de Sadde (SUS), conforme elencados em ato
da direcdo nacional do SUS, inclusive por ocasido da aquisicdo desses produtos
durante as etapas de absorcdo tecnolégica, e em valores compativeis com
aqueles definidos no instrumento firmado para a transferéncia de tecnologia;

Xl - para coniratac@o de profissionais para compor a comisséo de avaliagéo de
critérios de técnica, quando se ftratar de profissional técnico de notoria
especializagdo;

XIV - para contratagdo de associagdo de pessocas com deficiéncia, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, por érgdo ou entidade da Adminisiracdo
Publica, para a prestagdo de servigos, desde que o prego conirafado sefa
compativel com o praticado no mercado e os servicos coniratados sejam
prestados exclusivamente por pessoas com deficiéncia;

XV - para coniratacdo de instituicéo brasileira que tenha por finalidade estatuiaria
apoiar, captar e execufar atividades de ensino, pesquisa, extenséo,
desenvolvimenio institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo & inovacéo,

inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para

I
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contratacdo de instituicdo dedicada a recuperagédo social da pessoa presa, desde
gue o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e ndo tenha
fins lucrativos;

XVI - para aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos
estratégicos para a saude produzidos por fundagdo que, regimental ou
estatutariamente, tenha por finalidade apoiar 6rgdo da Administracdo Publica
direta, sua autarquia ou fundagdo em projefos de ensino, pesquisa, extensio,
desenvalvimento institucional, cientifico e tecnolégico e de estimufo & inovacao,
inclusive na gestdo adminisirativa e financeira necessaria a execugdo desses
projetos, ou em parcerias que envolvam fransferéncia de tecnologia de produfos
estratégicos para o SUS, nos termos do inciso Xli deste caput, e que tenha sido
criada para esse fim especifico em data anterior a enirada em vigor desta Leij,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

XVii - para coniratacdo de entidades privadas sem fins lucrativos para a
implementagdo de cisternas ou oulras tecnologias sociais de acesso a agua para
consumo humano e producéo de alimentos, a fim de beneficiar as familias rurais
de baixa renda atingidas pela seca ou pela falta regular de dgua; e

XVIll - para contratagdo de entidades privadas sem fins lucrativos, para a
implementagédo do Programa Cozinha Solidaria, que tem como finalidade fornecer
alimentagdo gratuita preferencialmente & populagde em situagdo de
vuinerabilidade e risco social, incluida a populagdo em situagéo de rua, com vistas
& promogédo de politicas de seguranga alimentar e nutricional e de assisténcia
social e a efetivagdo de direitos sociais, dignidade humana, resgafe social e

melhoria da qualidade de vida.

V — DAS COTACOES E JUSTIFICATIVA DE PREGCO:

O Instituto entende que o valor total de R$ 8.795,00 (Oito mil, setecentos e noventa e
cinco reais) é proporcional aos beneficios esperados e os esforgos disponiveis para serem
auferidos, mesmo que essa mensuracéo seja muito embora subjetiva. Contudo, entendemos

razoavel investir tal valor, pois é de grande relevancia para as atividades do Instituto.

VI - DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR OU EXECUTANTE:

Identificada a necessidade pelo Instituto requerente de promover a aquisicdo do
material/servigo, buscou-se no mercado por empresas que possuem esse contetido. Dessa
forma, encontrou-se a Sra. Ana Paula Pereira da Silva Costa, empresaria, prestadora dos
servicos desta categoria, portadora da Cédula de Identidade com RG n°® 21.733.578-5,
expedida pelo DETRAN/RJ e inscrita no CPF sob o n° 120.384.477-80, residente e
domiciliada na Rua 12, Lote 47, Quadra Q, 00, Rio da Areia — Saquarema/RJ, CEP 28.995-
970.
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Assim, pela natureza do objeto e singularidade do contelido produzido, justifica-se a

contratagéo direta com o fornecedor mencionado.

Vil - DA HABILITACAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL:

A Administracdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagéo
demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na Lei n°
14.133/2021, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade e a essencialidade
do objeto, bem como os riscos decorrenies de sua paralisacdo em fungdo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar os deveres contratuais, excluindo-se o
gue entender excessivo.

Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo, somente

aos itens nfo exclusivos a microempresa e empresas de pegueno porte, ou mesmoc ndo ser

exigida para nenhum deles, caso em gue deve ser suprimida do documento.

A exigéncia de qualificago técnica e econdmica nas circunstancias previstas no art. 70, lli
da Lei n.? 14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, & luz do art. 37, XXi, da
Constituicgdo Federal.

Resta deixar consignado que a coniratada demonstrou habilmente sua habilitac&o juridica e

regularidade fiscal, conforme os anexos.

Vil - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
Para custear as despesas decorrentes desta dispensa de licitagdo, serdo usadas as

seguintes dotacdes orcamentarias:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220028.2.101.00
FONTE DE RECURSOS N°: 180200

CODIGO N°: 1297

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.36.99.00.00

IX — CONCLUSAO:

Diante de todo o exposto, conclui-se que o valor da aquisicdo se enquadra no inciso |l do
artigo 75 da Lei n® 14.133/2021, cujos valores foram alterados pelo Decreto n® 11.871 de
29/12/2023. Além disso, a empresa fornecedora cumpre 0s requisitos necessérios para a
contratac8o direta, bem como apresenta prego razodvel. Com isso, diante do interesse
publico e zelando pelo cumprimento dos principios norteadores da Administragédo Publica, a

presente contratacdo & justificavel.
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Diante disso:
1. Remeto os autos para a Procuradoria Juridica para elaborac¢édo do Parecer;

2. Apéds, ao Controle Interno, com a mesma finalidade.

Renata Beatﬁ%ma Aaedias

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
MAT.: 0007-IPRES

Renata Beatriz Souza Azedias
Matricula n® 0007/IPRES
Agente de Contratagdo

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 26514827 / 26514286 - e-mail: jbass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/



& ‘ Estado do Rio de Janeiro prr
;g \? Prefeitura Municipal de Saquarema L A }
L A §f E’“‘ IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores ( V.
Municipais de Saguarema

AUTORIZACAO DE CONTRATACAO DIRETA: DISPENSA DE LICITACAO

Processo Administrativo n°® 148/2024.

Assunto: Contratagdo de empresa especializada para a confeccdo de
Kits/Brindes Personalizados para “1° Confraternizagdo Anual dos Aposentados
e Pensionistas do IPRES”.

Autorizo, com respaldo nas justificativas apresentadas nos autos do processo
administrativo n°® 148/2024, confirmado através da emissdo do parecer favoravel da
Procuradoria Juridica e ainda da analise conclusiva da Diretoria de Controle Interno,
a DISPENSA de licitacdo, em favor da Sra. Ana Paula Pereira da Silva Costa,

brasileira, casada, empresaria, prestadora dos servigos desta categoria, portadora da
Cédula de Identidade com RG n° 21.733.578-5, expedida pelo DETRAN/RJ e inscrita no
CPF sob o n° 120.384.477-80, residente e domiciliada na Rua 12, Lote 47, Quadra Q,

00, Rio da Areia — Saquarema/RJ, CEP 28.995-970, para aquisi¢cdo/contratagao do
objeto: 800 (Oitocentos) Kits/Brindes Personalizados para a “1° Confraternizacéo
Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES”, no valor total de R$ 8.795,00
(Oito mil, setecentos e noventa e cinco reais), fundamentado no artigo 75, inciso

Il da Lei Federal n°® 14.133/2021 (atualizado pelo Decreto Federal n® 11.871/2023).

Saquarema, 09 de dezembro de 2024.

Presidente do IPRES
Matricula n® 9028
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CONTRATO — CONTRATACAO DE SERVICOS PARA A CONFECCAO DE
KITS/BRINDES PERSONALIZADOS PARA A “1° CONFRATERNIZACAO ANUAL
DOS APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO IPRES”.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 148/2024.

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°: 14/2024.

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE FAZEM
ENTRE_SI O INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES _ MUNICIPAIS _ DE
SAQUAREMA — IPRES E A SRA. ANA PAULA
PEREIRA DA SILVA COSTA.

FUNDAMENTACAQ LEGAL: ARTIGO 75,
INCISO II, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021
(DISPENSA POR VALOR LEGAL).

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE
SAQUAREMA - IPRES, Autarquia Municipal, inscrita no CNPJ sob o n°
32.557.811/0001-84, com sede na Rua Frutuoso de Oliveira, 98, Centro,
Saquarema/RJ, CEP 28.990-764, neste ato representado por sua Presidente NILMAR
EPAMINONDAS DA SILVA, doravante denominado CONTRATANTE e ANA PAULA
PEREIRA DA SILVA COSTA, brasileira, casada, empresaria, portadora da Cédula de
identidade com RG n° 21.733.578-5, expedida pelo DETRAN/RJ e inscrita no CPF/MF
sob o0 n° 120.384.477-80, com enderego na Rua 12, Lote 47, Quadra Q, 00, Rio da
Areia — Saquarema/RJ, CEP 28.995-970, doravante designado CONTRATADA,
tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n® 148/2024 e em
observancia as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n®
2.723/2024, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
Dispensa de Licitagdo n° 010/2024, mediante as clausulas e condigbes a seguir
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1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, | e i)

1.1. Contratacdo de servicos para a confecgdo de 800 (oitocentos) kits/brindes
personalizados, que deverdo ser entregues aos Aposentados e Pensionistas durante
a realizacdo da “12 Confraternizagdo Anual dos Aposentados e Pensionistas do
IPRES”, servindo como uma forma de homenagear aqueles que, ao longo de muitos
anos de atividades laborais, prestaram com tanto carinho e exceléncia, seus servicos
a Administracdo Publica Municipal.

1.2. A empresa especializada para confecgéo dos servicos solicitados, devera ofertar
materiais, no caso de cadernetas e calendérios, que possuam capas holograficas e
de alta qualidade. E, além de garantir resisténcia e sofisticagéo, devem ser compactas
e elegantes. Importa destacar que as cadernetas devem possuir medidas em
tamanho 10x14 cm. Além de ambos possuirem um acabamento com impresséao em
cores vibrantes, possuindo um visual refinado, impactante e profissional.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. N3o se aplica ao caso por tratar-se de aquisi¢do de prestacéo de servigcos, em
carater ndo continuo pela contratada. Porém, o prazo de entrega dos kits/brindes
personalizados & até 11/12/2024 (quarta-feira), tendo em vista que a data para a
realizagdo do evento esta prevista para o dia 12/12/2024 (quinta-feira).

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execugéo contratual, o modelo de gestéo, assim como os prazos e
condigdes de concluséo, entrega, observagéo e recebimento definitivo constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGCAO

4.1.Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral
do Contratado pela perfeita execug&o contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao
e coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e Vi)

5.1. O valor total da contratacdo é de R$ 8.795,00 (Oito mil, setecentos e noventa e
cinco reais) cujo pagamento serd realizado no prazo de até_07 (sete) dias Uteis,
contados do recebimento da Fatura/Nota Fiscal.

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugéo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
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trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado, qual seja:

Banco: Caixa Econdmica Federal

Agéncia n°: 0888

Conta-Corrente n®: 000772621561-6

Titular: Ana Paula Pereira da Silva Costa

CPF/CNPJ: 120.384.477-80

5.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

5.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo
contratante atestar a execucéo do objeto do contrato.

5.6. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao coniratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagéo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, de corregdo monetaria, ou outro indice que se mostrar
mais adequado.

5.7. A emissio da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/fou no Termo de
Referéncia.

5.8. Quando houver supresséo parcial do objeto, o contratante devera comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.9. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessédrios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
e) o valor a pagar; e
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f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que
impeca a liquidacéo da despesa, o pagamento ficaré sobrestado até que o contratado
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer
onus para o contratante.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado em 22/11/2024 (vinte e dois de novembro de
dois mil e vinte e quatro).

6.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice que se mostrar
mais adequado, exclusivamente, para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéc entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo [ndice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7. CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XiV)
7.1. S&o obrigagées do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo
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Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas ermo de ’
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7.1.3. Notificar o Contratado, por e-mail, ligagdo ou WhatsApp, sobre vicios,
defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por
ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no
presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou
parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar a Procuradoria do Instituto para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e
reclamacdes relacionadas a execugdo do presente Conirato, ressalvados
os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracédo tera o
prazo de até 30 (trinta) dias uteis para decidir, admitida a prorrogagac
motivada por igual periodo.

7.2. A Administracéo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVi e
XVIi)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes
a seguir dispostas:

8.1.1. manter preposto aceito pela Administracdo presencialmente ou
remotamente do servigo para representa-lo na execugéo do contrato.

8.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato
ou autoridade superior (art. 137, 1l);

5/14

Rua Frutusso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: bass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/




&y Estado do Rio de Janeiro
;:* £ ?& Prefeitura Municipal de Saquarema _
LA IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores ( 3
‘{e;. 1 Municipais de Saquarema : i

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucio ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado & Administracao ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ©
acompanhamento da execug¢do contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n° 14.133, de 2021,

8.1.7. Quando n&o for possivel a verificagédo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a8 Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em
Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes frabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributédrias e as demais previstas em legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
dos servicos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pelo
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
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tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucgao do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinac&o do Contratante, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a
vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condictes de
seguranca, higiene e disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
guatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigactes assumidas, todas as condicbes exigidas para habilitacdo na
licitagdo, ou para qualificagdo, na contratacédo direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacéo (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados
que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

8.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando
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ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de
2021.

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

8.1.24. Ceder ao Contratanie todos os direitos patrimoniais relativos aoc
objeto contratado, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em
outras ocasifes, sem necessidade de nova autorizagdo do Contratado.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1 As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosio de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em raz&o do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaragéo ou de aceitagdo expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

9.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

9.4 A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos
os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, & dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obrigacbes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

9.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

9.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacio
formulados.

9.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
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9.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacédo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagcdo desses dados pela Administracdo nas
hipdteses previstas na LGPD.

9.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentios pertinentes ac
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendacbes, editadas na forma
da LGPD.

9.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados & autoridade nacional.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, Xii e XIli)
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infrag@o administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentac&o exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto _da
contratagdo sem motivo justificado;
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h) apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame
ou prestar declaragao falsa durante a dispensa ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas
as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

d) Muita:

d.1) O atraso superior a 03 (trés) dias uteis, da data prevista para
entrega do objeto, autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

11.3. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,

§9°)
11.4. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimagao (art.
157).

11.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ac
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
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além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa
poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de até 15
(quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicag@o das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditéric e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragSes adminisirativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragio, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagcdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
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Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161).

11.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XiX)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigaces de ambas as
partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem &nus para o
Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo
menos 2 {dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversério, a extingdo contratual
ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagéo.

12.2. O conirato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parciaimente cumpridos;
12.3.2. Relagao dos pagamentos jé efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIii)
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13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento do Instituto deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220028.2.101000
FONTE DE RECURSOS N°: 180200

CODIGO N°: 1297

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.36.99.00.00

13.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacéo da Lei Orgamentaria respectiva e liberac&o dos creditos correspondentes,
mediante despacho no Processo originario da Contratagéo.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lif)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078/1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

16.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acreéscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do termo de contrato.

15.4. Registros que ndo caracterizam alterac@o do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133/2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbirég ao Contratante providenciar a publicagdo deste instrumento no Portal
Nacional de Contratagcdes Publicas — PNCP, no prazo de 10 (dez) dias (teis
(contados da data da assinatura do contrato no caso de contratacdo direta),
conforme dispfe o artigo 94, inciso li, da Lei n°® 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)
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17.1. E eleito o Foro da Comarca de Saquarema/RJ para dirimir os litigios que
decorrerem da execugédo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos
pela conciliacdo, conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/2021.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — FISCAL DO CONTRATO/SUBSTITUTO(A)

18.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designada como pessoa
responséavel pelo acompanhamento, gestdo e fiscalizagédo da prestacgéo do servigo, a
colaboradora Sra. Gabriela Alves de Araujo, matricula n® 66176-1 (Diretora de
Administragdo e Finangas); e-mail: adminfinanceiro@ipres.ri.gov.br, telefone: (22)
99972-6071 / (22) 2651-4827, como fiscal titular e a Sra. Emilia de Fatima Pereira
Duarte, matricula n° 9031 (Chefe de Recursos Humanos), e-mail:
emiliafpd@ipres.ri.gov.br ou rh@ipres.ri.gov.br, telefone: (22) 99971-4137 / (22) 2651-
4827, como fiscal substituta.

U Saquarema, 09 de novembro de 2024.
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS ANA PAULA PEREIRA DA SILVA COSTA
SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA - tratada—
IPRES
Contratante

i

Testemunha 1 @/,
estemunha 7“—?Qﬁemunhaz
A 4%8.A11-44 999. 734 .94 Y- 87
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A > Execucdodas Contratacdes »  Contratag DiVUlgagéO do Processo de Compra X

Resumo da Contratacao
Visualize os dados de uma contrat

Sucesso ao Divulgar Processo de Contratacao

Atencao! A publicacao da sua contratacao no PNCP esta
0 sendo realizada. Por favor aguarde enquanto os demais dados
cadastrados sao processados e divulgados. O envio continuara
sendo processado mesmo que esta janela seja fechada. @

Execucao da Contratacao: 931112 - 17

Dados Basicos da Contrata Processo de divulgagdo da contratagao iniciado. Id da contratagao no
PNCP; 32557811000184-1-000016/2024

Numero do Processo

148/2024 < CECHAR )

Fundamento Legal

Lei 14133/2021, Art. 75, Il - Para contratacao que envolva valores Interiores a R$ b9.90b,02 (cinquenta € nove mil novecentos e
seis reais e dois centavos), no caso de outros servicos e compras;

Categoria Moeda

Servicos Real

Tipo de objeto Objeto

Nao se aplica Contratagcao de empresa especializada para a confecgao de 800 (oitocentos) kits/brindes

personalizados para a ‘1" Confraternizacao Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES".

Informagdes Complementares

Contratante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES - CNPJ n° 32.557.811/0001-84. Local do
evento: Saquarema Futebol Clube (R. Barao de Saquarema, 612 - Centro, Saquarema - RJ, 28990-000). Data do evento:
12/12/2024 (quinta-feira). Horario: 16h as 20h. Quantidade de Kits/brindes personalizados: serao 800 convidados,
aproximadamente. Dessa forma, deverao ser confeccionados 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados. Tipo de evento: “1°
Confraternizacao Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES". Itens a serem fornecidos: Serao 800 (oitocentos) kits/brindes
personalizados, devendo conter em cada um deles: O1 (uma) caderneta personalizada, O1 (uma) caneta personalizada e 01 (um)
calendario, do ano subsequente, que possua ima. O total homologado desta contratacao ficou no importe de R$ 8.795,00 (Oito
mil, setecentos e noventa e cinco reais),

Lista de Materiais e/ou Servicos Incluidos ~

1 Caderneta Quantidade Total: 800

Codigo: 609177 Unidade Fornecimento: Unidade v
Kits Personalizados Valor Estimado (unitario): R$ 11,0000

Artefatos vinculados ~

A Atencao. Nenhum artefato foi vinculado.

Anexos a

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/execucao/resume?id=172778&sair=true 1/2
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a > Execucao das Contratagdes > Contratacao: 931112-17/2024

Resumo da Contratacao
Visualize os dados de uma contratacdo

Execucao da Contratacao: 931112 - 17/2024 @

O.-

Numero do Processo Tipo de Contratagao Compra SRP

148/2024 Dispensa de licitacao Nao

Fundamento Legal

Lei 14.133/2021, Art. 75, Il - Para contratagao que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis
reais e dois centavos), no caso de outros servicos e compras;

Categoria Moeda

Servicos Real

Tipo de objeto Objeto

Nao se aplica Contratacao de empresa especializada para a confecgao de 800 (oitocentos) kits/brindes

personalizados para a “1" Confraternizagao Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES".

Informagdes Complementares

Contratante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES - CNPJ n° 32.557.811/0001-84. Local do
evento: Saquarema Futebol Clube (R. Barao de Saquarema, 612 - Centro, Saquarema - RJ, 28990-000). Data do evento:
12/12/2024 (quinta-feira). Horario: 16h as 20h. Quantidade de Kits/brindes personalizados: serao 800 convidados,
aproximadamente. Dessa forma, deverao ser confeccionados 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados. Tipo de evento: “1°
Confraternizacao Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES". Itens a serem fornecidos: Serao 800 (oitocentos) kits/brindes
personalizados, devendo conter em cada um deles: O1 (uma) caderneta personalizada, O1 (uma) caneta personalizada e O1 (um)
calendario, do ano subsequente, que possua ima. O total homologado desta contratagao ficou no importe de R$ 8.795,00 (Oito mil,
setecentos e noventa e cinco reais),

Id contratagcao PNCP

32557811000184-1-000016/2024

Lista de Materiais e/ou Servicos Incluidos

1 Caderneta Quantidade Total: 800
Codigo: 609177 Unidade Fornecimento: Unidade Situagdo: Homologado v
Kits Personalizados Valor Estimado (unitario): R$ 11,0000

Artefatos vinculados

A Atencao. Nenhum artefato foi vinculado.

Anexos A

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/execucao/resume?id=172778 1/2
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Ato que autoriza a Contratacao Direta n° 1/7/2024

Ultima atualizagéo 17/12/2024

Local: Saquarema/RJ  Orgao: INSTITUTO DE BENEF E ASSIST DOS SERV MUNIC DE SAQUAREMA
Unidade compradora: 931112 - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN SAQUAREMA

Modalidade da contratacao: Dispensa Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75, I

Tipo: Ato que autoriza a Contratagao Direta  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nao
Data de divulgacao no PNCP: 17/12/2024  Situagao: Divulgada no PNCP

Id contratacao PNCP: 32557811000184-1-000016/2024  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

Contratacao de empresa especializada para a confeccao de 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados para a ‘1’
Confraternizacao Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES”

Informagao complementar:

Contratante: Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES - CNPJ n° 32.557.811/0001-84. Local
do evento: Saquarema Futebol Clube (R. Barao de Saquarema, 612 - Centro, Saquarema - RJ, 28990-000). Data do evento:
12/12/2024 (quinta-feira). Horario: 16h as 20h. Quantidade de Kits/brindes personalizados: serao 800 convidados,
aproximadamente. Dessa forma, deverao ser confeccionados 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados. Tipo de evento:
“1° Confraternizacao Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES". Iltens a serem fornecidos: Serao 800 (oitocentos)
kits/brindes personalizados, devendo conter em cada um deles: O1 (uma) caderneta personalizada, O1 (uma) caneta
personalizada e 01 (um) calendario, do ano subsequente, que possua ima. O total homologado desta contratacao ficou no
importe de R$ 8.795,00 (Oito mil, setecentos e noventa e cinco reais),

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA VALOR TOTAL HOMOLOGADO DA

COMPRA
R$ 8. :
$8800.00 R$ 8.800,00
ltens Arquivos Contratos/Empenhos Historico
Numero Descrigao - Quantidade ; Valor unitario estimado
1 Caderneta caracteristicas 800 R$ 11,00

adicionais; 100 pag dobradas e
costuradas conforme modelo
orga, comprimento: 10,
gramatura: 80, largura: 9,

material: papelao panama

Exibir: 1-1de litens Pagina:

< Voltar

all


https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/app/editais
https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/

diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construgao
de uma concepcgao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacoes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas ho PNCP por forca da Lei n° 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

¥ https:/portaldeservicos.gestao.gov.br

o7 0800 978 9001
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A > Contratos

Contrato n° 14/2024

Ultima atualizagéo 17/12/2024

Local: Saquarema/RJ  Orgao: INSTITUTO DE BENEF E ASSIST DOS SERV MUNIC DE SAQUAREMA

Unidade executora: 931112 - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN SAQUAREMA

Tipo: Contrato (termo iniciall  Receita ou Despesa: Despesa  Processo: 148/2024  Categoria do processo: Servicos
Data de divulgacao no PNCP: 17/12/2024  Data de assinatura: 09/12/2024  Vigéncia: de 09/12/2024 a 12/12/2024
Id contrato PNCP: 32557811000184-2-000012/2024  Fonte: Compras.gov.br

Id contratacao PNCP: 32557811000184-1-000016/2024

Objeto:

O objeto da presente dispensa de licitagao visa a contratacao de empresa especializada para a confeccao de 800
(oitocentos) kits/brindes personalizados, que deverao ser entregues aos Aposentados e Pensionistas durante a realizagao da
12 Confraternizacao Anual dos Aposentados e Pensionistas do IPRES', servindo como uma forma de homenagear aqueles
que, ao longo de muitos anos de atividades laborais, prestaram com tanto carinho e exceléncia, seus servicos a
Administragao Publica Municipal. « Itens a serem fornecidos: Serao 800 (oitocentos) kits/brindes personalizados, devendo
conter em cada um deles: O1 (uma) caderneta personalizada, O1 (uma) caneta personalizada e 01 (um) calendario, do ano
subsequente, que possua ima.

Informagao complementar:

O valor total ficou no importe de R$ 8.795,00 (Oito mil, setecentos e noventa e cinco reais). O contrato foi assinado no dia
09/12/2024 (segunda-feira).

VALOR CONTRATADO

R$ 8.795,00

FORNECEDOR:

Tipo: Pessoa fisica CNPJ/CPF: 120.384.477-80  Consultar sancoes e penalidades do fornecedor

Nome/Razao social: ANA PAULA PEREIRA DA SILVA COSTA

Arquivos Historico
Nome 2 Data ¢ Tipo ¢
10.Contratoassinado.pdf 17/12/2024 Contrato

Exibir: 1-1delitens Pagina:
< Voltar

https://pncp.gov.br/app/contratos/32557811000184/2024/12 1/2


https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/app/contratos
https://pncp.gov.br/app/editais/32557811000184/2024/16
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&cadastro=2&cpfCnpj=12038447780
https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/

17/12/2024, 13:36

Portal Nacional de Contratagdes Publicas

¥ https:/portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Criado pela Lei n®14.133/21, o Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP) €
o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoria dos atos
exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratacdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos 6rgaos e entidades contratantes.
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