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TERMO DE REFERENCIA
(IN SEGES n¢ 81 de 25/11/2022)
(IN SEGES n2 81 de 25/11/2022 e Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderao
aplicar os regulamentos editados pela Unido para execucdo desta Lei — da Lei n? 14.133/2021,
diante da auséncia de norma especifica no dmbito Municipal.)

Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES.
Processo Administrativo n? 59/2024.

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS:
A) SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E,
SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO;
B) A ESPECIFICACAO DO BEM OU DO SERVICO, OBSERVADOS OS
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA;
C) A INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS
REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIOS E DEFINITIVOS,
QUANDO FOR O CASO;
D) A ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO;

1.1. Contratagio de empresa especializada para prestacdo de servigos de assisténcia técnica
para manutengio corretiva e preventiva (sem o fornecimento de pecas) em
equipamentos de informatica (computadores, servidores e notebooks), equipamentos
pertencentes ao acervo patrimonial do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema — IPRES, conforme Tabela de especificagdes anexa.

1.2.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme Decreto n°
10.818 de 27 de setembro de 2021.

1.3. A referida aquisigdo obedece ao disposto no artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA
REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
CORRESPONDENTES, QUANDO ELABORADOS:

2.1.A fundamenta¢do da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao presente processo
administrativo.

2.2.0 objeto da contratagio esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (2024),
conforme consta das informacgdes basicas deste Termo de Referéncia.
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CICLO DE VIDA DO OBJETO, COM PREFERENCIA A ARRANJOS
INOVADORES EM SEDE DE ECONOMIA CIRCULAR:

3.1. A descrigio da solugio como um todo se encontra pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao presente processo
administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

e Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis.

e Subcontrata¢io

4.2.N#o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETOQ, QUE CONSISTE NA DEFINICAO
DE COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO:

Requisitos da Contratacdo:

1) HORARIO DE PRESTACAO DOS SERVICOS:
1.1) De segunda a sexta-feira, em horario comercial (0hs as 17hs);
2) LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

2.1) As manutengdes corretivas e preventivas deverdo ser realizadas no prédio sede do IPRES,
situado na Rua Frutuoso de Oliveira, n° 98, Centro, Saquarema/RJ, CEP 28.990-764. Com
horarios de funcionamento de segunda a sexta-feira, das 09h até as 17h, e-mail:
licitacaoipres@gmail.com

2.2) Havendo necessidade, e sendo autorizado pelo contratante, o equipamento podera ser
deslocado para oficina da empresa contratada.

3) PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:

3.1) O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 (cinco) anos contados do dia seguinte a
publicaggio do seu extrato em Diario Oficial do Municipio, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

4) PERIODICIDADE:

4.1) manutenc¢io preventiva: @/

A) mensal;
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4.2) manutencio corretiva:

A) o inicio do atendimento devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas apos o chamado.
5) AQUISICAO DE PARTES E PECAS:

A empresa contratada ndo tera responsabilidade de aquisi¢do das partes e pegas necessarias ao
funcionamento dos equipamentos.

6) VALOR PROVISIONADO PARA AQUISICAO DE PARTES E PECAS:

A) Para substituigdo de partes/pegas, serd necesséria apresenta¢do de or¢amento prévio o qual
devera ser apreciado pelo setor competente do CONTRATANTE;

B) A substituigio das partes/pegas que se fizerem necessarias, deverdio ser autorizadas pelo
CONTRATANTE, seja qual for o valor;

C) A instalagio das partes/pecas sera supervisionada pelo setor competente do
CONTRATANTE, devendo sempre ser partes/pegas novas e de primeira qualidade;

D) O CONTRATANTE devera realizar pesquisas de pregos das partes/pegas solicitadas pela
empresa contratada, no entanto, caso o valor da pesquisa de pregos seja inferior ao valor
ofertado pela empresa CONTRATADA, devera a CONTRATANTE adquirir na empresa
pesquisada, cabendo a CONTRATADA instalar a parte/peca sem qualquer Onus para
CONTRATANTE;

E) Caso o valor ofertado pela CONTRATADA seja abaixo do valor da pesquisa de pregos
realizada pelo IPRES, o Contratante podera adquirir junto a CONTRATADA, cabendo sempre
a substitui¢io sem qualquer dnus para 0 CONTRATANTE.

F) Para finalizar esse item, o CONTRATANTE néo tem nenhuma obrigagdo de adquirir
partes/pecas junto a CONTRATADA. Essa aquisicio somente serd realizada quando for
vantajoso para CONTRATANTE, nfio cabendo nenhum tipo de indeniza¢do para a
CONTRATADA.

7) DOS CHAMADOS:

A) Os chamados para manutengdo corretiva, feitos pelo setor competente da CONTRATANTE
a4 CONTRATADA, deverdo ser atendidos quantas vezes forem necessarias e o técnico devera
comparecer nas dependéncias da CONTRATANTE em um periodo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas para iniciar os servigos de manutengao;

B) O término do reparo, com a disponibilidade do equipamento para uso em perfeitas
condicdes, dar-se-4 no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis. A partir deste prazo a
CONTRATADA estard sujeita as penalidades previstas em Contrato, exceto em razdo de
circunstincias excepcionais;

C) Os chamados para manutengio corretiva de emergéncia, feitos por telefone pelo setor
competente da CONTRATANTE 4 CONTRATADA, deverdo ter alta prioridade.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A

EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO OU ENTIDADE:

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o Instituto e a contratada poderdo ser realizadas por WhatsApp
(do Fiscal do Contrato), telefone ou e-mail: licitacao@ipres.rj.gov.br, de segunda a
sexta-feira, das 09h até as 17h.

e Fiscalizagio

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133 de 2021, artigo 117, capur).

e Tiscalizacido Técnica

6.4.0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugiio do contrato, com a descri¢io do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133 de
2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246 de 2022, art. 22, II);

6.6.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcio (Decreto n® 11.246 de 2022, art. 22, II);

6.7.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagio que demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso
(Decreto n° 11.246 de 2022, art. 22, IV);

6.8.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.9.0 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

e Fiscalizacio Administrativa

6.10. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).
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6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

e Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.14. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. .
X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

e Recebimento

7.1.0s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, junto
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias titeis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéo,
apos a verificagio da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

7.4.0 prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericio do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se 4 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6.0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragio durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

e Liquidacio

7.8.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 05
(cinco) dias titeis para fins de liquida¢do, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.9.Para fins de liquidagdo, o setor competente deverad verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10. o prazo de validade;

7.11. a data da emissdo;
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7.12. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.13. o periodo respectivo de execugio do contrato;

7.14. o valor a pagar; e

7.15. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente, ou circunstdncia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovag@o da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

7.18. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razédo que
impega a contratagio no 4mbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de
contratar com a Administragio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. N#o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto 4 existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
3 rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.
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e Forma de pagamento

7.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7:25; Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, néo sofrerd a retenc@o tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, OPTANDO-SE
PELO CRITERIO DE JULGAMENTO DE TECNICA E PRECO, CONFORME
O DISPOSTO NO § 1° DO ART. 36 DA LEI N° 14.133, DE 2021, SEMPRE QUE
A AVALIACAO E A PONDERACAO DA QUALIDADE TECNICA DAS
PROPOSTAS QUE SUPERAREM OS REQUISITOS MINIMOS
ESTABELECIDOS NO EDITAL FOREM RELEVANTES AOS FINS
PRETENDIDOS PELA ADMINISTRACAO:

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do artigo 75, inciso 1T da Lei n® 14.133/2021,
cujo valor foi alterado pelo Decreto n® 11.871 de 29 de dezembro de 2023, para o
importe total de R$59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois
centavos).

e Forma de Fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd de forma integral.

e Exigéncias de habilitacio

8.3.Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF (https./iwww3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index. /sf)

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(httos://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc)

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.qov.br/sancoes/consulta?
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cadastro=2&ordenarPor=nome Sancionado&direcao=asc),

8.4. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicio de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societédrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7.0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

8.8.Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentagdo atualizada.

3.10. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serfio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz ¢ filial com diferengas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagio, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serfio exigidos conforme sua natureza juridica:

e Habilitacio juridica

8.14. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;
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8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social do Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 163).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
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e Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751 de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. Declaragio de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicio;,

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452 de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o0 objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentagio de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123
de 2006 esta dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

e Qualificacio econdmico-finaceira e técnica

8.34. A Administracdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na
Lei n° 14.133/2021, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade e a
essencialidade do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo
da eventual incapacidade econémica da contratada em suportar os deveres contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a
alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a microempresa €
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empresas de pequeno porte, ou mesmo niio ser exigida para nenhum deles, caso em
que deve ser suprimida do_documento. A exigéncia de qualificagdo tccnica e
econdmica nas circunstincias previstas no art. 70, III da Lei n.® 14.133, de 2021, deve
ser excepcional e justificada, 4 luz do art. 37, XXI, da Constitui¢do Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS:

MEDIA (soma de todos os valores de cada item, dividido pelo nimero de critérios)

Manutencio Corretiva e Preventiva (sem o fornecimento de pecas) = R$22.644,25 (vinte e
dois mil, seiscentos e quarenta e quatro reais e vinte e cinco centavos) — média dos dois

critérios encontrados (inciso | e inciso V).

TOTAL DO VALOR ESTIMADO DESTA CONTRATACAO (MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA DE 26 (VINTE E SEIS COMPUTADORES)
COMPUTADORES (SEM O FORNECIMENTO DE PECAS) = R$22.644,25 (VINTE E
DOIS MIL, SEISCENTOS E QUARENTA E QUATRO REAIS E VINTE E CINCO

CENTAVOS).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (DEMONSTRATIVO DA PREVISAO
DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, DE MODO
A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE):

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema — IPRES.

10.2. A contratagio sera atendida pela seguinte dotagao:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220003.1.062000.
FONTE DE RECURSOS N°: 180200.

CODIGO N°: 1269.

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.39.06.0000.
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Saquarema, 25 de julho de 2024.

Responsivel pela Formalizacio da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araiijo
Diretora de Administracfio e Financas
Matricula n® 66176-1

Encaminhe-se & Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema —
IPRES, para andlise e deliberagdo sobre este Termo de Referéncia e o prosseguimento da solicitagédo de
aquisi¢do/contratagdo.

De acordo,

b/

Nilmar Epaminondas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n° 9028
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